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La Secretaria de Educacion del Estade de Coahuila de Zaragoza, para desarrollar el proceso de
promocion a funciones directivas o de supervisién en educacién basica, ciclo escolar 2023-2024, a
efecto de revalorizar a las maestras y los maestros, como profesionales de la educacién, con pleno
respeto a sus derechos; de conformidad con el articulo 3o, parrafos séptimo y octavo, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 12,15, fraccion VIl y 42 de la Ley
General del Sistema para la Carrera de las Maeastras y los Maestros; 117 y 118 de la Constitucion
Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza; 18 fraccidn V, 19 fraccién XX y 25 de la Ley Orgénica de
la Administracién Publica del Estado de Coahuila de Zaragoza; articulos 2, 7 y 8 numeral 6 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila de Zaragoza; y el
Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la realizacién del proceso de
promocion a funciones directivas o de supervision en educacién basica, ciclo escolar 2023-2024 (en
lo subsecuente, el Acuerdo):

CONVOCA

Atoda maestra o maestro de esta Entidad Federativa, que decida participar voluntariamente en el
proceso de promocion a funciones directivas o de supervision en educacién basica, ciclo escolar
2023-2024, de conformidad con el Acuerdo, y las siguientes:

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y los maestros que decidan participar en este proceso de promocién, deberan cumplir
al momento de su registro con los requisitos que se indican en el articulo 10 del Acuerdo, que son
los siguientes:

I. Contar con grado de licenciatura o equivalente, o con titulo de la Escuela Normal, con estudios
previos al establecimiento de las licenciaturas para la educacién basica;

Il. Desempefiar la funcion que corresponde a su categoria;

lll. Contar con una categoria registrada en el catdlogo contenido en el Anexo |1l del Acuerdo y/o las
autorizadas por la Autoridad Federal competente, conforme a los contextos regionales, locales y |a
prestacion del servicio educativo en esta entidad federativa, asi como sus equivalentes en el
sostenimiento estatal;

IV. Contar con experiencia minima de cuatro anos en la funciéon docente con nombramiento
definitive al momento de realizar su registro en el proceso de promocion a la categoria inmediata
superior;

V. Contar con experiencia minima de cinco afios en la funcién directiva o de supervisién con
nombramiento definitivo al momento de realizar su registro en el proceso de promocién a la
categoria inmediata superior;

VI. Tener nombramiento definitivo en la categoria inmediata anterior a la que aspira promoverse,
correspondiente al nivel y servicio educativo en el gue se desempena;

Vil. Participar en la promocién vertical con una categoria en el nivel o servicio educativo, acorde al
centro de trabajo al que esta adscrito, asi como al mismo tipo de sostenimiento;

VIl Cumplir, si cuenta con dos o0 mas plazas, con las reglas de compatibilidad gue emita la Unidad
del Sistema antes y durante su participacion en el proceso de promocién a funciones directivas o
de supervision;
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IX. Contar con un minimo de 25/ horas/semana/mes en el desempefio de la funcidn docente frente
a grupo, para el personal del nivel de educacion secundaria;

X. Tener un minimo de 24/ horas/semana/mes, en el caso del personal docente del nivel secundaria
que imparta educacion tecnoldgica o artistica y personal docente de educacion fisica;

Xl. En el caso de contar con horas mixtas (académicas, de tecnologias o artisticas), la suma de éstas
debera de dar 25 horas/semana/mes;

XIl. Acreditar, antes de la aplicacion de la apreciacion de conocimientos y aptitudes, el curso de
habilidades para las funciones directivas o de supervisién. El curso sera autoadministrable y se
llevara a cabo en linea para realizarse desde cualquier dispositivo electrénico con conexién a
internet, ademas se desarrollara mediante videos, audios, lecturas y ejercicios para promover el
analisis y reflexién del participante, sobre las habilidades directivas o de supervision requeridas en
la nueva escuela mexicana. La Unidad del Sistema comunicara los mecanismos para que la maestra
y el maestro participante tengan la oportunidad de acreditarlo, y

Xl Estar activo al inicio del ciclo escolar 2022-2023 y durante todo el proceso, en el desempefio de
la funcién acorde a su categoria o en una funcién distinta, conforme a lo descrito en los siguientes
supuestos:

a) Desempefiar el cargo de Coordinador de Actividades Académicas o Tecnologicas
por designacion de esta autoridad educativa, o por promocion obtenida durante la
vigencia del Servicio Profesional Docente o por promocién escalafonaria;

b) En el caso del personal gue actualmente cubre la funcién de Coordinador de
Actividades Académicas o Tecnologicas sin el nombramiento oficial respectivo y
con una antigledad de 5 afios;

c) Las maestras o los maestros que fueron objeto de una asignacién temporal a
funciones directivas o de supervision durante el ciclo escolar 2022-2023;

d) En la funcion de Asesoria Técnica Pedagdgica con plaza docente, obtenida por
promocion durante la vigencia de la Ley General del Servicio Profesional Docente
o bien, por asignacién temporal de la funcion mediante el proceso de
Reconocimiento durante los ciclos escolares 2021-2022 y 2022-2023;

e) En una funcién directiva sin la categoria correspondiente por comisién expedida
por la autoridad educativa oficial de esta entidad federativa, con una antigiiedad
minima de 5 afios en esa funcion, podra participar para promoverse a la categoria
inmediata superior de la funcién que desempenfa, vy

f) El personal de supervision que ejerza la funcion de jefe de ensefianza y que cuente
con experiencia minima de dos afios, podréd sumar su experiencia en la gestion
directiva, para completar los cinco afios requeridos.

Disposicion para prestar sus servicios en cualguier centro de trabajo de la entidad federativa, del
nivel educativo, tipo de servicio y sostenimiento que corresponda.

En caso de que se identifique que la maestra o el maestro participante no cumple con los requisitos
sefnalados en esta base, con independencia de la etapa en la que se encuentre en el proceso
conforme a lo sefialado en la normativa vigente, esta autoridad tendra la facultad de dejar sin efecto
su participacion. De presentarse este supuesto, se notificara a la maestra o el maestro a la brevedad
posible, fundamentando y justificando dicha decision.
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SEGUNDA. PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso serdn las que publique esta autoridad educativa y
estén disponibles para su consulta publica en el portal de esta Secretaria
https://www.seducoahuila.gob.mx/ en el apartado de “Informacién Relevante”. Ademas, serdn las
registradas en el Sistema Abierto y Transparente de Asignacion de Plazas, a partir del 1 de junio de
2023 y hasta el 16 de mayo de 2024.

Para las promociones a Subdirector y Director de Educacion Secundaria General y Técnica en el
sostenimiento Estatal, se conformard una sola lista de ordenamiento por cada categoria
considerando los dos tipos de servicio. Las plazas que se oferten serdn de ambos servicios
educativos.

Para las promociones a Supervisor de Educacién Secundaria General y Técnica en el sostenimiento
Estatal, se conformara una sola lista de ordenamiento por cada categoria considerando los dos
tipos de servicio.

Agotada la lista nominal ordenada de resultados a la categoria de director de secundaria y si aun
hay plazas vacantes, la entidad realizara consulta normativa a la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros (USICAMM) para las asignaciones.

TERCERA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS
PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las maestras y los maestros participantes en el proceso de
promocion a funciones directivas o de supervision en educacion basica, ciclo escolar 2023-2024,
seran los publicados por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros en su
portal de internet http://usicamm.sep.gob.mx.

CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el propdsito de apreciar los conocimientos, aptitudes, capacidad de gestién y experiencia
necesarios, ademas de la vinculacién y compromiso de las maestras o maestros gue aspiran a las
funciones directivas o de supervisién de los educandos, los elementos multifactoriales que se
tomaran en cuenta, como parte del proceso de promocién a funciones directivas o de supervisién
en educacion basica, ciclo escolar 2023-2024 seran los siguientes:

I. Formacién profesional, con una ponderacién méaxima de 15 sobre un esquema de 100 puntos, se
valorara al momento de realizar su registro;

Il. Antigliedad, con una ponderacién maxima de 30 sobre un esquema de 100 puntos, se valorara
al momento de realizar su registro;

Il. La Experiencia y tiempo de trabajo en zonas de marginacion, pobreza y descomposicién social,
con una ponderacién maxima de 15 sobre un esquema de 100 puntos, se valorarad al momento de
realizar su registro. Este multifactorial no aplica para esta entidad federativa;

IV. Reconocimiento al buen desempefio, con una ponderacién maxima de 10 sobre un esquema
de 100 puntos, y

V. Apreciacién de conocimientos y aptitudes, con una ponderacidn maxima de 30 sobre un
esquema de 100 puntos. Para su acreditacién se realizard una aplicacién en linea y a distancia, a
través de la plataforma que para tal efecto disponga la Unidad del Sistema, conforme a los
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términos, especificaciones, dia y horario que se indique utilizando un equipo de cémputo que
cuente con los requerimientos técnicos que recomiende la Unidad del Sistema para la Carrera de
las Maestras y los Maestros.

Las maestras y maestros que requieran apoyo, respecto a la conectividad de internet para realizar
la valoracion de apreciacion de conocimientos y aptitudes, lo solicitard con al menos 15 dias antes
al &rea estatal de evaluacién del IDDIEC, para designarle un espacio adecuado, conforme a la
capacidad operativa con la que cuente la Entidad.

La forma de acreditacion y valoracion de los elementos mencionados, se establecen en el articulo
28 y en el Anexo IV del Acuerdo, respectivamente.,

QUINTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el procesa deberan realizar lo siguiente;

Cita para el registro

l. Ingresar a la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx y generar la cita para su registro
del 9 al 15 de enero de 2023.

Modalidad del registro

Il. El registro se llevard a cabo en la modalidad a distancia;

Requisitos para iniciar el registro

Ill. El dia y hora indicados en |a cita de registro, durante el periodo comprendido entre el 16 de enero
y el 3 de febrero de 2023, la maestra o el maestro participante debera presentar:

a) Lacita de registro que se genera a través de la plataforma Proyecto VENUS;

b) La documentacién que avale el cumplimiento de los requisitos de participacion (Anexo 1
Registro a Distancia Coahuila) conforme a lo establecido en el articulo 10 del Acuerdo y base
primera de esta convocatoria, y

c) Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, (Anexo 1 Registro a
Distancia Coahuila) cuando sea el caso.

Es importante especificar que el participante debera ingresar la documentacién de cita,
requisitos y multifactoriales al repositorio Estatal, un dia antes de la cita de registro
seleccionada, posterior a esta fecha no sera posible integrar ninguna documentacion.
Para facilitar el procedimiento de registro y verificacién documental a distancia debera
remitirse al Anexo 1 de |la convocatoria.
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Sin generacién de cita

IV. Esta autoridad educativa se reserva la facultad de atender durante el periodo de
registro al personal que no haya generado cita, dependiendo de la capacidad de atencidén
de los niveles educativos y del aforo respectivo.

Verificacion documental

V. El responsable del registro verificard que la persona que desee participar cumpla con los
requisitos sefialados en el Acuerdo, la convocatoria y demds disposiciones aplicables para el
proceso de promocién; ademads registrard los elementos multifactoriales que correspondan,
conforme a lo establecido por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros;

Firma de ficha de registro y carta de aceptacion

VI. La maestra o maestro que desea participar debera corroborar gue sea correcta la informacién
gue se asiente en la ficha de registro, misma que, una vez verificada la documentacion, de ser
procedente, la expedira esta autoridad educativa. Realizado lo anterior se firmara la ficha de registro
y la carta de aceptacion anexa a la misma, y

a) lLa revisidn de los documentos se realizard en la modalidad a distancia, sin la
presencia del participante, por lo que una vez que se emita su ficha de registro
preliminar la podréa localizar en el repositorio estatal, verificar sus datos, firmar de
aceptacion de la informacidén contendida y subirla al repositorio estatal, en el
apartado “Ficha de Registro firmada", para lo cual usted cuenta con tres dias
naturales. Una vez que el participante envie su ficha de registro firmada, se
procedera a cerrar su registro en la plataforma nacional, de donde podré obtener
este documento en su version final.

b) En caso de existir o de detectar alguna inconsistencia en la informaciéon asentada,
deberd comunicarlo inmediatamente a través del formulario “Reporte de
Incidencias PV_23_24", el cual estard disponible en el Sistemna de Registro a
Distancia Coahuila y en el portal de esta Secretaria en el apartado gue corresponde
a la presente convocatoria, para solicitar la revision o correccién de sus datos. De no
solicitarlo por este medio, esta autoridad educativa estatal procedera al cierre de su
registro en la plataforma nacional a mas tardar tres dias después de la emisién de su
ficha preliminar de registro, por lo que no sera posible medificar ninglin dato.
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Constancia de no cumplimiento

VIl En caso de que |la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos dispuestos
en el proceso de promocion, esta autoridad educativa emitird una constancia de no cumplimiento
la cual podra localizar en el repositorio estatal “Registro a Distancia Coahuila”, dando por concluida
su participacion.

SEXTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Resultados

Cada participante podra consultar a partir del 27 de mayo de 2023, en la plataforma electrénica de
la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros http://usicamm.sep.gob.mx, el
resultado de su participacion en este proceso, el cual integrard la valoracion de los elementos
multifactoriales.

Los resultados seran definitivos e inapelables.

Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracion que se deriven del
proceso de promocidn a cargos con funcién directiva o de supervision en educacién basica, ciclo
escolar 2023- 2024, la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros conformara
el listado nominal ordenado de resultados por entidad federativa, categoria y tipo de
sostenimiento, de conformidad con el articule 30 del Acuerdo. En todos los casos el listado nominal
ordenado de resultados se realizaré a partir de los puntajes finales de mayor a menor, de acuerdo
con la valoracion de los elementos multifactoriales a los que se refiere el Acuerdo. La publicacion
del listado se realizara el 10 de julio de 2023.

Para gue una persona participante se encuentre integrada en el listado nominal ordenado de
resultados, deberé cumplir con lo sefialado en el articulo 13 del Acuerdo.

SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos

Las maestras o los maestros participantes, en un plazo de quince dias habiles, podrén interponer
recurso de reconsideracion en contra de las resoluciones que deriven de este proceso, el cual
debera versar sobre su correcta aplicacidn, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos 103,
104 y 105 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. L

interposicidn sera ante la autoridad que emita la resolucién que se impugna.

Gl
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Medio de presentacién

A efecto de facilitar la atencidn a este medio de defensa, la Unidad del Sistema para la Carrera de
las Maestras y los Maestros, pondra a disposicién de las maestras y los maestros participantes el
correo electréonico recurso.promocionvertical.basica@nube.sep.gob.mx y esta autoridad educativa

el correo electrénico usicarnm.promocion@seducoahuila.gob.mx , a través de los cuales, podran

presentarse preferentemente, los recursos de reconsideracion.

OCTAVA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS.

Para la asignacion de plazas segln su naturaleza, se estara a lo dispuesto en el articulo 34 del
Acuerdo.

Toda forma de promocion a cargos con funcién directiva o de supervision distinta a lo establecido
en el presente Acuerdo y en esta convocatoria serd nula y, en consecuencia, no surtird efecto
alguno.

Las maestras o los maestros participantes, en caso de ser susceptibles a la asignacion de plaza,
deberan cumplir con los requisitos de contratacién gque determine esta autoridad educativa.

NOVENA. MEDIOS DE - COMUNICACION.

Medios de contacto con la maestra o el maestro participante

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del proceso para la
promocion a funciones directivas o de supervisidn, serdn el correo electrénico institucional
(@docentecoahuila.gob.mx) y el nimero de teléfono que aporten desde el momento de su registro.
Es responsabilidad de los propios participantes la precisién y certeza de la informacion
proporcionada, la cual sera necesaria para la comunicacion en el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad

Para la aclaracion de dudas o informacion adicional relacionada con este proceso, la maestra o el
maestro participante podrd dirigirse a esta autoridad en la direccién de correc electrénico
usicamm.promocion@seducoahuila.gob.mx, y nimeros telefénicos 8444118959 6 8444118877 o en
su caso, a la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a la direccién de

correo electrénico promocionvertical.usicamm@nube.sep.gob.mx.

3
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DECIMA. GUIAS DE ESTUDIO, APOYO Y BIBLIOGRAFIA.

Las maestras y los maestros participantes podréan obtener gratuitamente las guias para la
acreditacion del elemento multifactorial Apreciacion de conocimientos y aptitudes, en la
plataforma electrénica de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros:
http://usicamm.sep.gob.mx.

Dichas guias contendran la lista de temas y la bibliografia que podran consultar para su
preparacion.

DECIMA PRIMERA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I. La documentacion se recibird con la reserva de verificar su autenticidad;

Supuestos para dejar sin efectos la participacién en el proceso

Il. Quedara sin efectos la participacion de |la maestra o maestro en el proceso, con independencia
de la etapa en que se encuentre, incluso si ya se le hubiese asignado una plaza y otorgado el
nombramiento, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o penal en las que pudiera
incurrir, cuando:

a) Proporcione informacién o documentacion apdcrifa o falsa;
b) Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de la presente convocatoria, o

c) Presente conductas ¢ontrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros o por esta autoridad educativa, seglin corresponda, durante la
acreditacion de los requisitos o el desarrollo de la apreciacién de conocimientos y aptitudes.

Para la asignacién de plazas seglin su naturaleza, se estara a lo dispuesto en el articulo 34 del
Acuerdo.

Toda forma de promocion a cargos con funcion directiva o de supervisién distinta a lo establecido
en el presente Acuerdo y en esta convocatoria serd nula y, en consecuencia, no surtira efecto
alguno.

Las maestras o los maestros participantes, en caso de ser susceptibles a la asignacion de plaza,
deberan cumplir con los requisitos de contratacion gue determine esta autoridad educativa.

Gratuidad en los tramites

Ill. Todos los trémites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

Asignacion sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicio y a la estructura
ocupacional

IV. El resultado obtenido por las maestras o los maestros en este proceso no obliga a esta autoridad
a asignar una plaza a la totalidad de las maestras o los maestros participantes que se encuentren
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en el listado nominal ordenado de resultados, toda vez que la asignacion estarad sujeta a la
existencia de plazas vacantes, a las necesidades del servicio publico educativo y a la estructura
ocupacional autorizada;

Casos no previstos

V. Lo no previsto en la presente convocatoria, sera resuelto por la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros y esta autoridad educativa, de acuerdo con sus ambitos de
competencis;

Informacion reservada, confidencial y datos personales

VI. En cuanto a la informacion que se reciba y se genere con motivo de esta convocatoria, se precisa
lo siguiente:

a) Esta autoridad educativa en el ambito de sus atribuciones es responsable del tratamiento de
los datos personales que se proporcionen. La informacién quedara sujeta a las disposiciones
contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, la Ley General
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en la Ley General de
Archivos, ademas de las disposiciones federales y locales en la materia. Los resultados y
recomendaciones individuales que deriven de este proceso seran considerados datos
personales sensibles () y aunado a la base de datos de los concursantes, estaran clasificados
como informacién confidencial (3) a la que solo podran tener acceso sus titulares, sus
representantes y los servidores pUblicos facultados para ello. La Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros dispondra de las medidas necesarias para que, en su
caso pueda generarse una version publica, sin afectar la confidencialidad de los datos;

b) Se considerard dato personal sensible y por lo tanto confidencial, la informacion derivada del
sistema de apreciacién de conocimientos y aptitudes. La persona que difunda sin autorizacién
datos tales como los reactivos utilizados en los instrumentos de medicidn y ponga en riesgo
dicho sistema, serd acreedora a las sanciones correspondientes que se contemplen en las
disposiciones aplicables;

1 Ley General de Proteccién de Datos Personales:
“Articulo 3. Para los efectos de la presente Ley se entenderd por:

X Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mds intima de su titular, o cuya utilizacién indebida
pueda dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste, De manera enunciativa mds no limitativa, se
consideran sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente
o future, informacion genética, creencias religiosas, filosdficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual;

"

? Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica:

“Articulo 116. Se considera informacion confidencial la que contiene datos personales concernientes o una persona
Identificada o identificable.

La informacion confidencial no estard sujeta a temporalidad alguna y sélo podrdn tener acceso a ella los titulares de la
misma, sus representantes y los Servidores Publicos facultados para ello.

"
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c) Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar los tramites
sefialados en esta convocatoria para integrar el registro de maestras y maestros participantes,
identificarlos, aplicar la valoracion de los elementos multifactoriales, publicar los resultados y,
en su caso, asignar plazas. Las maestras y los maestros participantes podran ejercer sus
derechos de acceso, rectificacidon, cancelacién u oposicion de sus datos personales,
establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de Proteccidén de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados, en el correo electrénico (david.hernandez@coahuila.gob.mx) vy

d) Los datos recabados pueden ser tratados por distintas éreas de esta autoridad educativa y en
su caso transferidos a la Unidad del Sisterna para la Carrera de las Maestras y los Maestros, con
el fin de dar continuidad a la participacion en el proceso de pramocién a funciones directivas o
de supervision en educacion basica, ciclo escolar 2023-2024.

Saltillo, Coahuila de Zaragoza, a 9 de diciembre de 2022

-
lic. Francisco Saracho Navarro
g & _Secretario de Educacioén
)

f

10|10
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Maestra(o) Participante:

Antes de obtener su cita es importante que considere que con base en el articulo 17 del Acuerdo en
la materia, si decide participar a una promocién a funciones directivas o de supervisién, no podra en
el mismo ciclo escolar, participar en algun otro proceso de promocion establecido en la Ley General
del Sisterna para la Carrera de las Maestras y los Maestros.

Por otra parte, en el presente documento encontrara las instrucciones para llevar a cabo el registro
a distancia.

Para tal efecto debera realizar lo siguiente:

1.Cita para el Registro:

Debera ingresar del 9 al 15 de enero de 2023, a la plataforma electrénica de la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros http://usicamm.sep.gob.mx y obtenerla, a través de
la plataforma “Proyecto VENUS", ingresando la informacion que se le solicita.

Es importante gue tome en cuenta lo siguiente:

a) Actualizar o en su caso registrar en el campo del correo electrénico, su correo
institucional (@docentecoahuila.gob.mx), el cual serd la Unica via de comunicacién entre
usted y esta autoridad educativa local.

b) Seleccionar el tipo de valoracién eligiendo la correspondiente al nivel o servicio educativo
y categoria a la que desea promoverse.

Ejemplo: si usted pertenece al nivel de primaria, deberd asegurarse que el tipo de
valoraciéon corresponda al nivel en el que usted esta laborando y a |a linea de ascenso a la
que usted desea promoverse.,

Tipo de Valoracién: PROMOCION. EDUCACION BASICA. DIRECCION. PRIMARIA.
PRIMARIA. SUBDIRECTOR ACADEMICO DE PRIMARIA, FORANEO

¢) Dar click en el botén "Agendar” de la sede de registro de la entidad

. Sede Virtual Direccion electrénica

Coahuila Sede Virtual http//siecec.seducoahuila.gob.mx/validaaspirante
' Promocién Vertical ~ /login.php

d) Seleccionar la fecha y hora de la cita virtual, de acuerdo a los espacios disponibles.
e) Descargar comprobante de cita

Recuerde que la “cita” para la verificacién de sus documentos, se realizard sin la presencia del
participante puesto que es el espacio asignado para que la autoridad educativa local, en la fecha y
horario seleccionado, proceda a la revisién de los documentos aportados.

5

o
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SECRETARIA
DE EDUCACION

La persona encargada de realizar esta revision denominada “Responsable de Mesa de Registro”
(RMR) pertenece a su nivel o servicio educativo. Para desarrollar dicha tarea, estas citas se
distribuiran, segun corresponda, al personal de los niveles y servicios educativos (Inicial, Preescolar,
Primaria, Secundaria General, Secundaria Técnica, Telesecundaria, Educacién Especial, Educacién
Fisica y Educacion Basica para Adultos, de los sostenimientos Federalizado y Estatal).

2. Carga de documentos en la plataforma estatal

Una vez obtenida su cita deberd preparar la documentacion que se le solicita en requisitos y

multifactores y proceder a:

a) Escanear/digitalizar los documentos referidos en la convocatoria en la BASE PRIMERA.
REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION (TABLA 1) v la BASE CUARTA. ELEMENTOS
MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION (TABLA 2), en formato PDF por ambos lados
cuando asi corresponda (con un peso No mayor a 4 megas). Los archivos para poder
visualizarse en la plataforma estatal deberan ser nombrados en MAYUSCULAS con las
primeras cuatro letras, los seis numeros de la CURP del participante, guion bajo y nombre
del documento, como se muestra en las tablas siguientes:

Requisito

Cita de registro

Identificacion  oficial  vigente
fotografia

Comprobante de grado de estudios de
licenciatura o equivalente o con titulo
de la Escuela Normal Bésica con

estudios previos al establecimiento de

las licenciaturas para la Educacién
| Basica

" nombramiento

definitivo en la plaza o plazas con las

que

participa

| (cédigo 10 o equivalente estatal o

desea participar en el

coédigo 95 con plaza sin titular)

Constancia donde se certifique: La(s) |

categoria(s) y plaza(s) con la(s) que
proceso de

TABLA 1 Requisitos para la participacién

Evidencia o comprobante

Cita de registro
Debera ingresar a la plataforma
electrénica de la Unidad del Sistema |
http://usicamm.sep.gob.mx 1
Credencial de elector o pasaporte ;
(por ambos lados) |
Titulo o Cédula Profesional

(por ambos lados)

FUP o ' I
nombramiento u '
orden de presentaciéon

Firmada y sellada por la autoridad
educativa inmediata superior

Nombre

Ejemplo:
del archivo
FAMASOI501_CITA

FAMASQO1501_ID

' FAMA901501_TITULO
(@]
FAMASOI1501_CEDUL
A

FAMAS01501_FUP

o} A
FAMASO1501_NOMBR (\'5\
AMIENTO

FAMA901SO1 _ORDEN
_PRES

' FAMA90150]_CONST

ANCIA_AUT
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seleccion, centro(s) de trabajo de | Esta constancia puede localizarse al

adscripcion, funcién que desempefia,
antigliedad (afios y meses) y, en su
caso, asignatura que imparte, asi como
la linea de promocién a la gue desea
participar

con un
(ceguera o

contar
meédico

visual debera
comprobante

TABLA 2 Elementos Multifactoriales

Requisito

Formacion profesional, se refiere a

. estudios posteriores a la licenciatura

que el participante concluyd en
instituciones publicas de educacion
particulares con
reconocimiento de validez oficial de
estudios.

" Antigledad, refiere a los afios de servicio

acumulados en el desempefic de
funciones docentes, directivas o de
supervision en el servicio publico educativo.

NOTA: Los elementos multifactoriales:

Anexo |
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final de este documento y en formato
editable en el portal
https://www.seducoahuila.gob.mx/
en el apartado correspondiente a la
convocatoria de este proceso

SECRETARIA ,
DE EDUCACION

' Constancia médica expedida por una \ 'FAMA901501_CONST_

| Institucion de salud publica

Evidencia o comprobante

Titulo o Cédula Profesional
(por ambos lados).

En el caso de estudios realizados en el
extranjero, se requerira el apostillado |
y revalidacion correspondiente.

Consultar, wvalidar e imprimir la
constancia de antigledad en Ia
direccion electronica |
https://laborales.seducoahuila.gob.
mx/personalfindex.php

' MEDICA

Ejemplo: Nombre del

archivo

- FAMA901501_TITULO
' FAMA901501_CEDULA |

FAMA901501_REVALID |

ACION

EDAD

- Experiencia y tiempo de trabajo en zonas de marginacién, pobreza y descomposicién
social: No aplica para esta entidad federativa.

- Reconocimiento al buen desempefiio: Se ingresa en la Plataforma Nacional en Proyecto
Venus, en el periodo comprendido entre el 27 de febrero y el 24 de marzo de 2023.

- Apreciacion de conocimientos y aptitudes: Se presenta el dia establecido en el
Calendario del Proceso. (22 y 23 de abril).

b) Una vez digitalizados los documentos deberd ingresar la documentacién de cita, requisitos y

c)

multifactoriales al repositorio estatal, a mas tardar un dia antes de la cita de registro
seleccionada. Posteriormente a esta fecha no sera posible integrar ninguna documentacion.
Dirigirse al portal Sistemma Estatal a través de la direccién electrénica

http://siecec.seducoahuila.gob.mx/validaaspirante/login.php . Este sitio WEB funciona mejor

con los siguientes navegadores “Google Chrome” y “Firefox”.

| FAMA901501_ANTIGU

funcionamiento correcto de la plataforma, Unicamente se deberd utilizar equipos de -

computo de escritorio o portéatiles.

Fi

oo

Para aseguray
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d) Localizar la opcion “Recuperar contrasefa” e ingresar su CURP. La contrasefia le serd enviada
automaticamente al correo institucional (@docentecoahuila.gob.mx) que registrd
previamente al agendar su cita.

e) Capturar la CURP y la contrasefia para acceder al portal.

f) Verificar la informacion que se le muestra en el sistema y seleccione el apartado “Evidencia
Documental” donde cargara los documentos previamente digitalizados.

g) Una vez finalizada la carga de documentos, compruebe que estos se visualicen de manera

correcta y aparezcan en el apartado correspondiente, en caso contrario vuelva a cargar el
documento. Al finalizar debera descargar el comprobante que acredite la documentacion ya
ingresada.

3. Verificacion documental y Registro en la plataforma nacional

El registro de aspirantes y verificacién documental se llevara a cabo a partir del 16 de enero y hasta
el 3 de febrero de 2023, no obstante, la revision de los documentos por parte del responsable de la
mesa de registro de su nivel educativo sera el dia exacto que eligié cita, por lo que debera
considerar |o siguiente:

a)

g)

Una vez revisados los documentos, por parte del RMR, éste procedera en la plataforma
nacional a generar una “ficha de registro preliminar” que se cargara en el repositorio estatal
(se considera preliminar porque el registro quedara abierto hasta en tanto el participante
acepte y firme la informacién asentada). Esta ficha de registro incluye al final la carta de
aceptacion.

Recibird una notificacion en el correo electrénico institucional, comunicandole que la
documentacion ya fue revisada por el RMR.

El participante un dia después de su cita deberd descargar la ficha preliminar en el botén
“Descarga ficha preliminar” ubicado en la seccién “Archivos Validacién Nacional”.

Verificar sus datos y firmar la “Ficha de Registro y la Carta de Aceptacion”. Con su firma
autografa acepta que los datos asentados son correctos, asi como acepta las disposiciones
contenidas en dicha carta.

Realizado lo anterior, deberd ubicar la opcién “Ficha de Registro y Carta de Aceptacion
firmadas”, en la seccién “Archivos Validacion Nacional” del repositorio estatal, donde subird
escaneados estos documentos en un solo archivo con la descripcién:

Ejemplo: “FAMA901501_ ficha_carta_firmadas”

El participante cuenta con un plazo no mayor de tres dias naturales para realizar esta accién.
Una vez revisada esta Ficha de Registro y Carta de Aceptacién firmadas, el Responsable de
la Mesa de Registro del nivel educativo, cerrara su registro en la plataforma nacional, lo que
le permitird continuar con las siguientes etapas del proceso con la seguridad de que lo
asentado en su ficha de registro y de manera particular en los elementos multifactoriales, le
otorgaran los puntos correspondientes a sumarse en su calificacion global, lo que sera
decisivo para el lugar que obtenga en el listado nominal ordenado de resultados.

En caso de existir o de detectar alguna inconsistencia en la informacién asentada, de acuerdo
a los documentos cargados para acreditar requisitos y multifactoriales, debera solicitar la

cual podra localizarlo en el portal de la Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de_#

revision en el sistema estatal, mediante el formulario “Reporte de Incidencias PV_23_24”w

e
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Zaragoza en el apartado correspondiente a la convocatoria de este proceso o en el Sistema
Registro a Distancia Coahuila.

De no solicitarlo por este medio, esta autoridad educativa estatal procederd al cierre de su
registro en la plataforma nacional @2 mas tardar tres dias después de la emisién de su ficha
preliminar de registro, por lo que no serd posible modificar ningln dato.

Una vez analizada la incidencia por parte del RMR y en caso de ser procedente, se realizarén
las modificaciones respectivas, se enviard nuevamente la ficha de registro y carta de
aceptacion, documentos que debera cargar a la brevedad en el apartado "Ficha de Registro
y Carta de Aceptacion firmadas”.

h) De no recibir la Ficha de Registro y Carta de Aceptacion firmadas, en el tiempo establecido,
el RMR dara por entendido que el participante estad de acuerdo con los datos asentados y con
los términos expresados en la carta de aceptacion, por lo gue procederd a cerrar el registro
en la plataforma nacional, quedando agotada la posibilidad de manifestar alguna
inconformidad al respecto durante este proceso.

Importante: Para que una maestra o maestro participante se encuentre integrada en el
listado nominal ordenado de resultados, debera cumplir con lo sefialado en el articulo 13 del
Acuerdo.

En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos dispuestos en el

proceso de Promocion Vertical, la autoridad educativa respectiva emitira una constancia de no
“cumplimiento de requisitos, la cual podré localizar en el botén “Descarga ficha preliminar” ubicado

en la secciéon “Archivos Validacion Nacional” o en la plataforma Proyecto VENUS, con esto se dara
" por concluida su participacion.

Consideraciones importantes:

Cualquier omision de informaciéon de evidencia documental o la ilegibilidad en los documentos
cargados sera motivo de rechazo.

La documentacién se recibird con la reserva de verificar su autenticidad. Cuando se compruebe

. . . . - - . - - {(n /
alguna inconsistencia en la documentacidn se estard a lo establecido en la normativa aplicable en QX
la materia.

Para mayor informacion o aclaraciéon de dudas, podra contactarse a la Unidad Estatal del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a través del correo electrénic
usicamm.promocion@seducoahuila.gob.mx e,
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Constancia de la Autoridad Inmediata Superior

El (la) que suscribe Profesor(a)

Lugar y fecha

(puesto que desempefia), certifica la siguiente informacion, para el Proceso de Promocion a
Funciones Directivas o de Supervision en Educacion Basica, ciclo escolar 2023-2024.

Requisitos del participante

Datos

Nombre del (la) profesor(a)

CURP (18 caracteres)

Nivel educativo / Tipo de servicio

Modalidad (Secundaria Ceneral o
Secundaria Técnica, Telesecundaria en
caso de aplicar)

Sostenimiento (federalizado o estatal)

Nombre del centro de trabajo

Clave del centro de trabajo
(10 caracteres)

Turno (matutino/vespertino/discontinuo)

Asignatura que imparte (solo en el caso de
secundaria)

Funcion que desempena

Antigledad en la funcién que desempenfia

El participante se encuentra activo, en el
desempeno de la funcion, acorde a su
categoria, desde el inicio del ciclo escolar
2022-2023

NO

Sllj D

Si la respuesta es NO, favor de especificar el
motivo

Categoria(s) con la(s) que desea participar
(denominacion de la funcién)

Plaza(s) cen la(s) que desea participar
(clave (s) presupuestal (es) a 21 caracteres,
En el caso de secundaria deberan registrar
las plazas cédigo 10 o 95 que cubran el
nidmero de horas marcadas en
convocatoria)

Eemple-675A2-£0281000022222

El participante labora en otro centro de
trabajo

NO

SIE D

Linea de promocién en la que desea
participar de acuerdo con la normatividad

Clave del CT

-

Se extiende la presente constancia de datos certificados, para los fines que al interesado convengan.

Nombre y firma de la autoridad educativa

Sello de la
institucién
educativa

e o< £

)
4
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