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La Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila de Zaragoza, para desarrollar
el proceso de admisién en educacion basica para las funciones docente y técnico
docente, a efecto de contar con maestras y maestros con los conocimientos y
aptitudes necesarios para contribuir al desarrollo integral y maximo logro de
aprendizaje de los educandos; de conformidad con el articulo 30, parrafos
séptimo y octavo, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los
articulos 12, 15, fraccion VIII, y 39 de la Ley General del Sistema para la Carrera de
las Maestrasy los Maestros; articulos 117 y 118 de la Constitucion Politica del Estado
de Coahuila de Zaragoza; 18 fraccion V, 19 fraccion XX y 25 de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de Coahuila de Zaragoza; articulos 2,7y 8
numeral 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educaciéon del Estado de
Coahuila de Zaragoza y el Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e
indicadores para la realizacion del proceso de admisién en educacion basica,
ciclo escolar 2023-2024 (en lo subsecuente, el Acuerdo).

CONVOCA

Atoda persona que decida participar voluntariamente en el proceso de admisién
en educacion basica, ciclo escolar 2023-2024, de conformidad con el Acuerdo, y
las siguientes:

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las personas que decidan participar en este proceso de admisiéon deberan
acreditar al momento de su registro al proceso los requisitos que se indican en el
articulo 10 del Acuerdo, gue son los siguientes:

l. Acreditar estudios de licenciatura con el titulo o cédula profesional o,
en su caso, acta de examen profesional o constancia oficial de
terminacion de estudios, todos en original, conforme a lo previsto en el
Transitorio Sexto del Acuerdo;

Il. Cubrir el perfil profesiografico con la licenciatura que se acredita para
participar y que sea afin al area de conocimiento del nivel, servicio o
materia educativa al que aspira;

1. Contar con certificado CENNI nivel 12 o superior vigente, para las
personas que aspiren a la funciéon docente en la materia de inglés;

En el caso de aspirantes sin la especialidad en el idioma, que cuenten
con Licenciatura en cualguier drea de conocimiento, deberan ademas
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del CENNI con minimo nivel 12, presentar alguna certificacion en la
metodologia de la enseflanza del inglés como: Teacher Development
Interactive (TDI) Blended Course (Pearson), TKT Practical (Banda 3 o 4),
TKT Moédulos 1, 2 6 3 (Banda 3 o 4), CELT-P (Certificate in English
Language Teaching-Primary) o Certificate in English Language
Teacher Development (CertELTD-Pearson), mismos gue deberan ser
entregados necesariamente al momento del registro y verificacién
documental;

IV.  Acreditar, antes de la aplicacion de la apreciacion de conocimientos y
aptitudes, lo siguiente:

a) Elcurso de habilidades docentes para la nueva escuela mexicana, y
b) El curso de habilidades digitales.

V. No ocupar plaza docente, técnico docente, de direccidon o de
supervision con nombramiento definitivo o en proceso de obtenerlo,
en el mismo nivel o servicio educativo en el que desea participar. En
caso de hacerlo en un nivel o servicio educativo distinto y sea sujeto de
asignacion de plaza, se debera cumplir con las reglas de compatibilidad
vigentes,y

V. No estar.inhabilitado (a) para el servicio publico, ni con alglin otro
impedimento legal;

Vil. Disposicion para prestar sus servicios en cualquier centro de trabajo de
la entidad federativa; y

VIll. Los demas que se especifiquen en los elementos multifactoriales
establecidos en el Acuerdo.

Para el caso de los incisos a) y b), de la fraccidn 1V, la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros, a través de los medios de comunicacion
gue estime pertinentes, informard los mecanismos para que la persona
participante tenga la oportunidad de acreditarlos.

SEGUNDA. PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso serdn las que publique esta
autoridad educativa y estén disponibles para su consulta publica en el portal de
esta Secretaria en el apartado de “Informacién Relevante”
https://www.seducoahuila.gob.mx. Ademas, seran las registradas en el Sistema
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Abierto y Transparente de Asignacién de Plazas, a partir del 1 de junio de 2023 y
hasta el 16 de mayo de 2024.

TERCERA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS PERSONAS
PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las personas participantes en el proceso de
admisidon en educacidén bésica, ciclo escolar 2023-2024, serdn los que se
contienen en el Anexo | de esta convocatoria.

CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el propdsito de apreciar los conocimientos, aptitudes y experiencia
necesarios para promover el aprendizaje y el desarrollo integral de los educandos,
asi como garantizar que la contratacién del personal cumpla con el perfil

profesional necesario, los elementos multifactoriales que se tomaran en cuenta
seran los siguientes:

[ Formacién docente pedagodgica, con una ponderacién maxima de 15
sobre un esquema de 100 puntos;

L. Promedio general de carrera, con una ponderacidon maxima de 25
sobre un esguema de 100 puntos;

liL. Cursos extracurriculares, que seran publicados por la Unidad del
Sistema en la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx/y en
el portal de internet de esta Secretaria
https://www.seducoahuila.gob.mx. en la seccidén de “Informacién
Relevante” con una ponderacién maxima de 10 sobre un esquema de
100 puntos;

v. Experiencia docente, la cual incluye la practica para la docencia, el
ejercicio para la docencia o la participacién en acciones de
alfabetizacion, con una ponderacion maxima de 20 sobre un esquema
de 100 puntos;

V. Apreciacion de conocimientos y aptitudes, con una ponderacion
maxima de 30 sobre un esquema de 100 puntos. Para su acreditaciéon
se realizara una aplicacién en linea y a distancia, a través de la
plataforma que para tal efecto disponga la Unidad del Sistema,
conforme a los términos, especificaciones, dia y horario que se indique,
utilizando un equipo de cdmputo que cuente con los requerimientos
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técnicos que recomiende la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros.

Las maestras y maestros que requieran apoyo, respecto a la
conectividad de internet para realizar la valoracién de apreciacion de
conocimiento y aptitudes, lo solicitara con al menos 15 dias antes al
area estatal de evaluacion del IDDIEC, para designarle un espacio
adecuado, conforme a la capacidad operativa con la que cuente la
Entidad.

La forma de acreditacién y valoracion de los elementos mencionados, se
establecen en el articulo 27 y en Anexo |l del Acuerdo, respectivamente.

QUINTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.
Las personas que decidan participar en el proceso deberan realizar lo siguiente:

Cita para el registro

I Ingresar a la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx vy
generar la cita para su registro, lo cual podra realizarse dentro del
periodo comprendido del 13 al 19 de febrero de 2023;
Modalidad del registro

. El registro se llevara a cabo en la modalidad a distancia

Requisitos para iniciar el registro
. El dia y hora indicados en la cita de registro, durante el periodo
comprendido entre el 20 de febreroy el 22 de marzo de 2023, |a persona
deberd presentar, en la modalidad correspondiente:

a) La cita de registro;

b) Identificacién oficial vigente con fotografia (INE, Pasaporte o Cédula
Profesional);

¢) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

d) Acta de nacimiento o carta de naturalizacion;
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La documentacion gque avale el cumplimiento de los requisitos de
participacion que correspondan, conforme a lo establecido en el
articulo 10 del Acuerdo y base primera de esta convocatoria.

Titulo o cédula profesional. Las personas egresadas de las
generaciones 2021-2022 y 2022-2023, podran acreditarlo con
acta de examen profesional o constancia oficial de
terminacion de estudios.

Certificado CENNI nivel 12 o superior (solo para inglés) y
certificacion en la metodologia de la ensefianza del inglés
(cuando corresponda).

Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales,
cuando sea el caso:

cas
.

Formacién docente pedagdgica: Titulo o cédula profesional.
Las personas egresadas de las generaciones 2021-2022 y
2022-2023, podran acreditarlo con acta de examen
profesional o constancia oficial de terminacidn de estudios;

Cursos extracurriculares: Constancias de los mismos; con una

vigencia no mayor a 3 afnos al momento de su registro al

proceso y con un minimo de 20 horas acreditadas por
constancia

Experiencia docente: Hojas o constancias de servicios, y
emitidas por la autoridad competente:

1. La practica para la docencia de egresados de las Escuelas
Normales Publicas del pais, de la Universidad Pedagégica
Nacional y de los Centros de Actualizacion del Magisterio;

2. Del ejercicio de la docencia frente a grupo en una escuela
publica o particular en educacién basica;

3. De la participacion en las acciones de Alfabetizacién, y

Promedio general de carrera: Certificado de estudios, historial

académico del nivel licenciatura o algun otro documento
oficial que emita la institucion de egreso
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Sin generacion de cita

v.

Esta autoridad educativa se reserva la facultad de atender durante el
periodo de registro al personal que no haya generado cita,
dependiendo de la capacidad de atencién.

Verificacion documental

V.

El responsable del registro verificard que la persona que desea
participar cumpla con los requisitos sefialados en el Acuerdo, la
convocatoria y demas disposiciones aplicables para el proceso de
admisién; ademas indicara los elementos multifactoriales validados
conforme a lo establecido por la Unidad del Sistema para la Carrera de
las Maestras y los Maestros.

Firma de ficha de registro y carta de aceptaciéon

VL.

La persona que desea participar debera corroborar que sea correcta la
informacion que se asienta en la ficha de registro que expedird esta
autoridad educativa una vez verificada la documentacién. Realizado lo
anterior, firmara y entregara la ficha de registro y la carta de aceptacion
anexa a la misma, en los plazos establecidos en el Acuerdo.

La revision de los documentos se realizard en la modalidad a
distancia, sin la presencia del participante, por lo gue una vez
que se emita su ficha de registro preliminar la podra localizar en
el repositorio estatal, verificar sus datos, firmar de aceptacion de
la informacién contendida y subirla al repositorio estatal, en el
apartado “Ficha de Registro firmada”, para lo cual se cuenta con
tres dias naturales. Una vez que el participante envie su ficha de
registro firmada, se procederd a cerrar su registro en la
plataforma nacional, de donde podra obtener este documento
en su version final.

ii. En caso de existir o de detectar alguna inconsistencia en la
informacidn asentada, para solicitar la revisién o correccién de
sus datos, debera comunicarlo inmediatamente, a través del
formulario “Reporte de Incidencias Admisidn 23-24", el cual
estara disponible en el Sistema de Registro a Distancia Coahuila
y en el portal de esta Secretaria en el apartado que corresponde
a la presente convocatoria. De no solicitarlo por este medio, esta
autoridad educativa estatal procedera al cierre de su registro en
la plataforma nacional a mas tardar tres dias después de la
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emision de su ficha preliminar de registro, por lo que no sera
posible modificar ningdn dato.

Constancia de no cumplimiento

Vil. En caso de que la persona participante no cumpla con los requisitos
dispuestos en el proceso de admision, esta autoridad educativa emitira
una constancia de no cumplimiento y se dard por concluida su
participacion.

SEXTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.
Resultados

Cada persona participante podra consultar en la plataforma electrénica de la
Unidad del Sistema http//usicamm.sep.gob.mx, conforme a las fechas
establecidas en el calendario del Anexo | del Acuerdo, el resultado de su
participacion en el proceso de admisidn, el cual integrara la valoracién de los
elementos multifactoriales que conforman su resultado final.

Los resultados seran definitivos e inapelables.
Listado nominal ordenado de resultados.

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracion que
se deriven del proceso de admision en educacion basica, ciclo escolar 2023-2024,
la Unidad del Sisterna para la Carrera de las Maestras y los Maestros, conformara
el listado nominal ordenado de resultados por entidad federativa, nivel, servicio o
materia educativa para funciones docentes y técnico docentes, a partir de los
puntajes finales, de mayor a menor, de conformidad con la valoracién de los
elementos multifactoriales a los que se refiere el Acuerdo. La publicacién del
listado se realizarad a mas tardar el 7 de agosto de 2023.

Para gue una persona participante se encuentre integrada en el listado nominal
ordenado de resultados, deberd cumplir con lo sefalado en el articulo 13 del
Acuerdo.

SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACION.
Plazo y elementos

Las personas participantes, en un plazo de quince dias habiles, podran interponer
recurso de reconsideraciéon en contra de las resoluciones que deriven de este
proceso, el cual deberd versar sobre su correcta aplicaciéon, conforme a los
requisitos dispuestos en los articulos 103, 104 y 105 de la Ley General del Sistema
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para la Carrera de las Maestras y los Maestros. La interposicidén serd ante la
autoridad que emita la resolucion que se impugna.

Medio de presentacién

A efecto de facilitar la atenciéon al medio de defensa sefalado en el parrafo
anterior, la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros,
pondra a disposicion de las personas participantes el correo electrénico:
recurso.admision.basica@nube.sep.gob.mx, y esta autoridad educativa el correo
electrénico: usicamm.admision@seducoahuila.gob.mx. a través de los cuales,
podran presentarse, preferentemente, los recursos de reconsideracion.

OCTAVA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS.

Para la asighacién de plazas, segln su naturaleza, se estard a lo dispuesto en el
articulo 33 del Acuerdo.

Esta autoridad educativa serd responsable de verificar la autenticidad de los
documentos aportados y el cumplimiento de los requisitos correspondientes por
parte de las personas participantes para que, en su caso, proceda la asignacion
de plaza. Toda forma de admisién distinta a lo establecido en el Acuerdo y esta
convocatoria sera nula y, en consecuencia, no surtird efecto alguno.

Los participantes, en caso de ser susceptibles a la asignacién de plaza, deberan
cumplir con los requisitos de contratacion que determine esta autoridad.

NOVENA. MEDIOS DE COMUNICACION.
Medios de contacto con la persona participante

Los medios de contacto con las personas participantes del proceso para la
admision seran el correo electronico y el nimero de teléfono que aporten desde
el momento de su registro. Es responsabilidad de los propios participantes la
precision y certeza de la informacién proporcionada, la cual serd necesaria para
la comunicacién en el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad educativa

de admision, el participante podra dirigirse a esta autoridad en la direccién de
correo electrénico usicamm.admision@seducoahuila.gob.mx y numeros
telefénicos 844 4118959 y 844 4118877, 0, en su caso, a la Unidad del Sistema para
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la Carrera de las Maestras y los Maestros, a la direccién de correo electrénico
admision.usicamm@nube.sep.gob.mx

DECIMA. GUIAS DE ESTUDIO Y BIBLIOGRAFIA DE APOYO.

Las personas participantes podran obtener gratuitamente las guias para la
acreditacion del elemento multifactorial apreciacion de conocimientos y
aptitudes, en la plataforma electrénica de la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros: http://usicamnm.sep.gob.mx

Dichas guias contendran la lista de temas y la bibliografia que podran consultar
para su preparacion.

DECIMA PRIMERA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I La documentacién se recibird con la reserva de verificar su
autenticidad;

Supuestos para dejar sin efectos la participacion en el proceso

il. Quedara eliminada la persona participante en el proceso, con
independencia de la etapa en que se encuentre, incluso si ya se le
hubiese asignado una plaza y otorgado el nombramiento, este quedara
sin efectos, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o penal
en las que pudiera incurrir, cuando:

a) Proporcione informacién o documentacion apdcrifa o falsa;

b) Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de esta
convocatoria, o

¢) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros o por esta
autoridad educativa, segln corresponda, durante la acreditaciéon de
los requisitos o el desarrollo de la apreciacién de conocimientos y
aptitudes.

Gratuidad en los tramites

1. Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son
gratuitos;

P
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Asignacion sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicio y a la
estructura ocupacional

V. El resultado obtenido por las personas participantes en este proceso No
obliga a esta autoridad a asignar una plaza a la totalidad de las
personas participantes que se encuentren en el listado nominal
ordenado de resultados, toda vez que la asignacion estard sujeta a la
existencia de plazas vacantes, a las necesidades del servicio publico
educativo y a la estructura ocupacional autorizada;

Casos no previstos

V. Lo no previsto en la presente convocatoria, sera resuelto por la Unidad
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros y esta
autoridad, de acuerdo con sus ambitos de competencia;

Informacién reservada, confidencial y datos personales

VI. En cuanto a la informaciéon que se reciba y se genere con motivo de
esta convocatoria, se precisa lo siguiente:

a) Esta autoridad, en el ambito de sus atribuciones, es responsable del
tratamiento de los datos personales que se proporcionen. La
informacién quedara sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, en la Ley General de Archivos, ademas de las
disposiciones federales y locales en la materia. Los resultados y
recomendaciones individuales que deriven de este proceso, seran
considerados datos personales sensibles (1) y aunado a la base de
datos de los concursantes, estaran clasificados como informacion
confidencial (2) a la que solo podran tener acceso sus titulares, sus

t Ley General de Proteccion de Datos Personales:
“Articulo 3, Para los efectos de la presente Ley se entenderd por:

X. Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mds intima de su titular, o cuya utilizacién
indebida pueda dar origen a discriminacién o conlleve un riesgo grave para éste. De manera enunciativa mads
no limitativa, se consideran sensibles los datos personales gue puedan revelar aspectos como origen racial o
étnico, estado de salud presente o future, informacién genética, creencias religiosas, filoséficas y morales,
opiniones politicas y preferencia sexual;”

?Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica:

“Articulo T716. Se considera informacion confidencial la que contiene datos personales concernientes @ ung
persona identificada o identificable.

La informacion confidencial no estard sujeta a temporalidad alguna y sélo podrdn tener acceso a ella los
titulares de la misma, sus representantes y los Servidores Publicos facultados para ello.

N\
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representantes y los servidores publicos facultados para ello. La
Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros
dispondra de las medidas para que se dé una consulta publica, sin
afectar la confidencialidad de los datos;

Se considerara dato personal sensible y por lo tanto confidencial, la
informacion derivada del sistema de apreciacion de conocimientos
y aptitudes. La persona que difunda sin autorizacién datos tales
como los reactivos utilizados en los instrumentos de medicién y
ponga en riesgo dicho sistema, sera acreedora a las sanciones
correspondientes que se contemplen en las disposiciones
aplicables;

Los datos personales que se recaben seran utilizados con la finalidad
de ejecutar los tramites seflalados en esta convocatoria, para
integrar el registro de participantes, identificarlos, aplicar la
valoracion de los elementos multifactoriales, integrar y publicar los
resultadosy, en su caso, asignar las plazas para funciones docente y
técnico docente. Las personas participantes podran ejercer sus
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién de sus
datos personales, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, en el correo electronico
david.hernandez@coahuila.gob.mx; y

Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de la
autoridad de educacién basica correspondiente y de la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, con el fin de
dar continuidad a la participacién en el proceso de admisién en
educacion basica, ciclo escolar 2023-2024.

Saltito, Coahuila de Zaragoza, a 30 derenero de 2023

Yyl -

/

@ Lic. Francisco Saracho Navarro

/ Secretario de Educacion
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ANEXO |
PERFILES PROFESIOGRAFICOS
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ANEXO 11
REGISTRO A DISTANCIA COAHUILA ADMISION EN EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2023-2024

Estimada(o) Participante:

En el presente documento encontrara las instrucciones para llevar a cabo el registro a
distancia, por lo gue antes de realizar su cita, es importante dar lectura a lo siguiente:

1.Cita para el Registro:

Deberéd ingresar del 13 al 19 de febrero de 2023, a la plataforma electronica de la Unidad
del Sistema para la Carrera de las Maestrasy los Maestros hitp:f/usicamm.sep.gob.mx y
obtenerla, a través de la plataforma "Proyecto VENUS", ingresando la informaciéon gque se
le solicita.

Es importante gue tome en cuenta lo siguiente:

a) Actualizar los campos de correo electrénico y teléfonos ya que seran la lnica
via de comunicacién entre usted y esta autoridad educativa local.

b) Seleccionareltipo de valoracién eligiendo el correspondiente al nivel o servicio
educativo en el que desea participar.

Ejemplo: si usted desea participar en el nivel de Inicial, debera asegurarse que
el tipo de valoracion corresponda a éste.

Tipo de Valoracién: ADMISION.EDUCACION BASICA.DOCENTE. EDUCACION
INICIAL

c) Dar click en el botén "Agendar" de |a sede de registro de la entidad

Coa ‘Sede  Virtual http//siececseducoahuila.gob.mx/validaaspir
‘Admisien. = - ol Ep

d) Seleccionar la fecha y hora de la cita virtual, de acuerdo con los espacios
disponibles.

e) Descargar comprobante de cita

Recuerde que la “cita” se realizara sin la presencia del participante, puesto que es el
espacio asignado para que la autoridad educativa local, en la fecha y horario
seleccionado, proceda a la revision de los documentos aportados.
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2. Carga de documentos en la plataforma estatal

Una vez obtenida su cita deberd preparar la documentacion que se le solicita en
requisitos y elementos multifactoriales y proceder a:

a) Escanear/digitalizar los documentos referidos en la convocateria en la BASE
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION (TABLA 1) v la BASE CUARTA.
ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION (TABLA 2), en formato PDF, por
ambos lados o0 mas de un documento, cuando asi corresponda (con un peso no mayor
2 4 megas). Los archivos para poder visualizarse en la plataforma estatal deberan ser
nombrados en MAYUSCULAS con las primeras cuatro letras, los seis nlmeros de la CURP
del participante, guion bajo y nombre del documento, corno se muestra en las tablas

. fotograﬂa o
- Clave Umca de Qeglstro de Poblacnon.”
' . direccién
' 'https //www.gob.mx/curp/
Acta de Nacimiento o Carta de
- Naturalizacion

siguientes:

TABLA 1 Requisitos

' Cita para el registro

~|dentificacién oﬂmal wgente

| Debera

_ http//usicamm.sep.g
C on

Cita para el registro
ingresar a

Credencial de elector,

(cump)

. Acta
Naturalizacion

Comprobante de

. Certificado CENNI nivel 12 o superlor
| (solo parala aslgnatura de |nglé5)

vigente,

de Nacimiénto o ”Car"ca de

acreditaciéon de
e lelC!S de I|cenc:|atura o equwalente =

Titulo o cédula profesionales.

Se puede consultar e imprimir en la
_electrénica

Para el caso de |os egresados en los.

ciclos escolares 2021-2022 y. 2022

CENNI nivel 12 o superior vigente

 Metodologia en. ia...E‘nseHélﬁia:; deli

idiorna Inglés.
- Teacher Development Interacnve (TDI}
Blended Course (Pearson)

: I Engllsh Language Teaching- Primary) o _ L
Language

i .CE"t'f'c,,a,t?,,,,,,ih Eng Ilsh

Practical (Banda3o 4) TKT Médulos 1,2
o %S (Bancia 30 4), CELT-P (Certlﬂcate in :

Metodologla

' [solo apllca en eI caso de asplrantes :
sin la esper:lalldad en el idioma
Elngles) S ;

~ FAMA9O00TOL N

i 5
| FAMA900101_CITA
la plataforma | =
electronica de la Unidad de| Sistema |

§”FAMA900161’] D |
cédula profesional (por ambos lados)

 FAMA900I01.CURP

' FAMA900TI0T_ACTA

- FAMASO00101TITULO
'FAMASQOTOI_CEDUL |

FAMA900I01 ACTA O |

""" 2023, el acta de examen profesional o
_ constancia oficial de term!namon de5 'FAMASOOTOT_CONST
-f;estudtos (por ambos Iados) ' A

FAMA900T0T_CENNI
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Coahuila

Teacher
Pearson) ; i i

| En caso de presentar una d scapat:ldad | Constancia medma expedida por una
:V|sual debera contar con un I Institucion de salud publica
i comprobante médico (ceguera o
| limitacién severa de la funcién visual)

Development

FAMA901501 _CONST_
MEDICA

TABLA 2 Elementos multifactoriales

| Formacién docente pedagdégica j‘_: Titulo o Cédula Profesional
. Comprende |os estudios formales de Para el caso de los egresados en los
licenciatura, maestria o doctorado ciclos escolares 20212022 y 2022-
_afines al drea docente pedagégica . 2023, el acta de examen profesional o |
; : _constancia oficial de terminacion de |

__ estudios (por ambos lados)

 Promedio general de carrera
Corresponde al resultado de las
calificaciones  obtenidas por el
participante en la I:cenmatura con la
| que participa __

Certificado de estudios o historial
académico del nivel de licenciatura
con la que participa o algln otro
la

documento oficial que emita
__institucién de egreso

£ i Documento que contenga:
Refere a Ios procesos de actual'zac10n 35; | -Nombre del participante
desarrollo profesional, los cuales Nombre del curso
staran contemdos en el catalogo Fecha del curso
1 pubhcado por la Unidad del Sistema, | i Numero de hora
' . la  plataforma .. electrénica | . Nombre de lai
hitp//usicamm.sep.dol  imparti6, luga
=p0rta| de mternet de esta

ancia que
‘logotipos,

SU caso

FAMA901501_CONST .

 sellos y firmas originales o en :

- FAMASO150T_TITULO
FAMASOI501_CEDULA
- FAMASOT501_ACTA ©

FAMAQO1501_PROM

“FAMAgmsm cu RSOS

tica pe ra

_ la - Docencia Solo aplica
[prac’cmas profesionales 'yr ser\ncao  escuelas norma!es publlcas, UPN Y
' -m CAM.Se acredit neltituloo cédula

4  social)
‘ profesmnal en sU caso, con acta de |
| examen profesional © constancia:
____p_f!__r_:_l_ al de terminacion de estudios

- FAMA901501_ EXPERIE
- NCIA |

Pagina 32 de 35




Goblerno
w Estado

Del jercicio de la Docencia (interinatos

realizados en escuelas publicas o

particulares en Educacién Basica,
. realizado con posterioridad a la fecha
- de titulacion)

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE ADMISION EN
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2023-2024

-Hoja de servicios o
-Constancia de servicios

La cual debera ser emitida por la |
supervision de zona o la autoridad |

competente, sefialando el periodo E: --
laborado

‘Do la pafticipacion en 148 aceiones de | -Constandia emitida por
Alfabetizacién = i

| equivalente en la entidad donde se
+ especifigue = | |a acecion..- de
L alfAbEtZaclon s

Una vez digitalizados los documentos deberd ingresar la documentacion de cita,
requisitos y multifactoriales a la plataforma estatal, un dia antes de la cita de
registro seleccionada. Posteriormente a esta fecha no serd posible integrar

Dirigirse al portal Sistema Estatal a través de la direccién electrénica
hitp//siececseduceahuila.gob.mx/validaaspirante/login.php . Este sitio WEB
funciona mejor con los siguientes navegadores “Coogle Chrome" y "Firefox". Para
asegurar el funcionamiento correcto de la plataforma, dnicamente se debera
utilizar equipos de cémputo de escritorio o portatiles (laptops).

Localizar la opcién “Recuperar contrasefia” e ingresar su CURP. La contrasefia le
sera enviada automaticamente al correo que registré previamente al agendar

Capturar la CURP y la contrasefia para acceder al portal.
Verificar la informacion gue se le muestra en el sistema y proceda a seleccionar el
apartado "Evidencia Documental" donde cargard los documentos previamente

b)
ninguna documentacion.
c)
d)
su cita.
e)
f)
digitalizados.
g)

Una vez finalizada la carga de documentos, compruebe que éstos se visualicen de
manera correcta y aparezcan en el apartado correspondiente, en caso contrario
vuelva a cargar el documento. Al finalizar deberé descargar el comprobante que
acredite la docurmentacion ya ingresada.

3. Verificacién documental y Registro en la plataforma nacional

El registro de aspirantes y verificacion documental se llevard a cabo a partir del 20 de
febrero y hasta el 22 de marzo de 2023, no obstante, |a revisién de los documentos por
parte del Responsable de la Mesa de Registro (RMR), sera el dia exacto que eligié como
cita, por lo que debera considerar lo siguiente:

a)

Una vez revisados los documentos, por parte del responsable de la mesa de
registro éste procedera en la plataforma nacional a generar una "Ficha de Registro
preliminar” (se considera preliminar porgue el registro quedara abierto hasta en
tante el participante acepte y firme la informacién asentada) que se cargara en el
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repositorio estatal. Esta Ficha de Registro incluye al final la Carta de aceptacién
con el espacio correspondiente para sus respectivas firmas.

Recibird una notificacién en el correo electrénico registrado, comunicandole gue
la documentacion ya fue revisada por el RMR.

El participante un dia después de su cita debera descargar la ficha preliminar en
el botén “Descarga ficha preliminar y Carta de aceptacion” ubicado en la seccion
“Archivos Validacion Nacional”.

Verificar sus datos y firmar la "Ficha de Registro y la Carta de aceptacion”.

Con su firma autdgrafa acepta gue los datos asentados son correctos, asi como
acepta las disposiciones contenidas en dicha carta.

Realizado lo anterior, deberd ubicar la opcién “Ficha de Registro y Carta de
aceptacion firmadas”, en la seccién “Archivos Validacion Nacional” clel repositorio
estatal, donde subird escaneados estos documentos en un solo archivo con la
descripciéon (con un peso no mayor a 4 megas):

“EAMA901501_ ficha_registro_carta_firmadas”

El participante cuenta con un plazo no mayor de tres dias naturales para realizar
esta accién. Una vez recibida esta Ficha de Registro y Carta de aceptacion
firmadas, el RMR, cerrara su registro en la plataforma nacional, lo que le permitira
continuar con las siguientes etapas del proceso con la seguridad de que lo
asentado en su ficha de registro y de manera particular en los elementos
multifactoriales, le otorgaran los puntos correspondientes a sumarse en su
calificacién global, lo que sera decisivo para el lugar que obtenga en la lista de
ordenamiento.

En caso de existir o de detectar alguna inconsistencia en la informacién asentada,
de acuerdo con los documentos cargados para acreditar requisitos vy
multifactoriales, deberd solicitar la revisién en el sistema estatal, mediante el
formulario "Reporte de Incidencias Admisién 23_24", el cual podra localizarlo en
el portal de la Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de Zaragoza en el
apartado correspondiente a la convocatoria de este proceso o en el Sistema
Registro a Distancia Coahuila. De no solicitarlo por este medio, esta autoridad
educativa estatal procederd al cierre de su registro en la plataforma nacional a
més tardar tres dias después de la emision de su ficha preliminar de registro, por
lo gue no sera posible modificar ningtn dato. Una vez analizada la incidencia por
parte del RMR y en caso de ser procedente, se realizardn las modificaciones
respectivas, se enviard nuevamente la ficha de registro y carta de aceptacion,
documentos que debera cargar a la brevedad en el apartado “Ficha de Registroy
Carta de Aceptacion firmadas”.

De no recibir la Ficha de Registro y Carta de aceptacion firmadas, en el tiempo
establecido de dos dfas posteriores a la emisién de estos documentos, se dara por
manifestado el consentimiento con los datos asentados en la ficha de registro y
esta autoridad educativa procedera a concluir el registro respectivo en [a
plataforma dispuesta por la Unidad del Sistema.

En el supuesto del caso anterior, la Autoridad Estatal le solicitara posteriormente
la Ficha de Registroy Carta de aceptacién firmadas al participante para completar
su expediente.
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De no cumplir con los requisitos establecidos en la Convocatoria, se emitira la “Constancia
de nec cumplimiento” y se dard por concluida la participacién del aspirante.

Importante: Para que un participante se encuentre integrado en el listado nominal
ordenado de resultados, debera cumplir con lo sefialado en el articulo 13 del Acuerdo.

Consideraciones importantes:

Cualquier omisién de informacién, de evidencia documental o la ilegibilidad en los
documentos cargados serd motivo de rechazo.

La documentacién se recibira con la reserva de verificar su autenticidad. Cuando se
compruebe alguna inconsistencia en la documentacién se estara a lo establecido en la
normativa aplicable en la materia.

Para mayor informacién o aclaracion de dudas, podra contactarse a la Unidad Estatal del
Sisterna para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a través del correo electrénico
usicamm.agdmision@seducoahuila.gob.my
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