CONVOCATORIA DEL PROCESO DE ADMISION EN
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2023-2024

$

Coahuila

ANEXO Il
REGISTRO A DISTANCIA COAHUILA ADMISION EN EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2023-2024

Estimada(o) Participante:

En el presente documento encontrara las instrucciones para llevar a cabo el registro a
distancia, por lo que antes de realizar su cita, es importante dar lectura a lo siguiente:

1.Cita para el Registro:

Deberd ingresar del 13 al 19 de febrero de 2023, a |la plataforma electrénica de la Unidad
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros hitp//usicamm.ssp.gobanx y
obtenerla, a través de la plataforma “Proyecto VENUS", ingresando la informacion que se
le solicita.

Es importante que tome en cuenta lo siguiente:

a) Actualizar los campos de correo electrénico y teléfonos ya que serdn la Unica
via de comunicacién entre usted y esta autoridad educativa local.

b) Seleccionareltipo devaloracién eligiendo el cerrespondiente al nivel o servicio
educativo en el que desea participar.

Ejemplo: si usted desea participar en el nivel de Inicial, debera asegurarse que
el tipo de valoracién corresponda a éste.

Tipo de Valoracién: ADMISION.EDUCACION BASICA.DOCENTE. EDUCACION
INICIAL

c) Darclick en el botén "Agendar" de la sede de registro de la entidad

Coahuila  Sede Virtual httpy/siecec seducoahuilagob.mx/validaaspir
Admision. 1t antelloginiplipip e e T

d) Seleccionar la fecha y hora de la cita virtual, de acuerdo con los espacios
disponibles.

e) Descargar comprobante de cita

Recuerde que la “cita” se realizara sin la presencia del participante, puesto que es el
espacio asignado para que la autoridad educativa local, en la fecha y horario
seleccionado, proceda a la revision de los documentos aportados.
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2. Carga de documentos en la plataforma estatal

Una vez obtenida su cita deberd preparar la documentacion que se le solicita en
requisitos y elementos multifactoriales y proceder a:

a) Escanear/digitalizar los documentos referidos en la convocatoria en la BASE
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION (TABLA 1) y la BASE CUARTA.
ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION (TABLA 2), en formato PDF, por
ambos lados o0 mas de un documento, cuando asi corresponda (con un peso no mayor
a 4 megas). Los archivos para poder visualizarse en la plataforma estatal deberan ser
nombrados en MAYUSCULAS con las primeras cuatro letras, los seis nimeros de la CURP
del participante, guion bajo y nombre del documento, como se muestra en las tablas

siguientes:

TABLA 1 Requisitos

- Cita para el registro

Identificacién  oficial  vigente
fotografia
Clave Unica de Reglstro de Poblacmn

3 (CURP)

| ' Acta de Nacimiento o Carta

 Debera

con §

Cita para el registro
‘ingresar a

_ la plataforma
e}ectréni'ca de la Unidad deI'Siste‘mE'?

AMASOOI0T_CITA

FAM i

Se puede consultar e imprimir en la
- electrénica |
_ https: //www gob. mx/curp/

direccion

Titulo o cédula profesionales. -

. Para el caso de los egresados en los
A

ciclos escolares 2021-2022 y 2022-

- 2023, el acta de examen profesional o -
constancia oficial de terminacién de

_ estudios, (por ambos lados) AL

de |
4 L
| - Naturalizacion Naturalizacién
~ Comprobante de :acredif_zaciéﬁ_?;:de
estudios de licenciatura o equivalente.
: ;
Certlﬂcado CENN! nivel 12 o supeﬂké“f '''''''''''''

| vigente,

leoma Inglés.
Teacher Development Interactive (TDI)
Blended Course (Pearson),

_ Certificate  in  English

Metodologia en la En'séﬁa”hEéﬂ-‘dé"l”@f

(sn[o apllca en el caso de asplrantes
TKT | 'sin Ia especnalldad en
*  Practical (Banda 3 0 4), TKT Médulos T, 2
63 (Banda 3 0 4), CELT-P (Certificate in | E
. English Langu_ageTeachmg Primaryios: (i e
= lafguage s

CENNI nivel 12 0 superior vigente
(solo para la as;gnatura de lngles)
Metodologla |

| idioma

|ngles)
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Cnahur!a

| Teacher Develop'ment' (Ce'rtELTD- = S

 Pearson) i e B e _ |
En caso de presentar una discapamdad | Constah'(':ié'fﬁéd'xca expedlda por una FAMA90150LCON§FT_'

comprobante médico (ceguera oi

\
visual deberd contar con - Institucion de salud publica MEDICA
‘ limitacion severa de la funcidn visual)

TABLA 2 Elementos multifactoriales

Formacién docente pedagdgica Titulo o Cédula Profesional | - FAMAZ2O1501.TITULOD
Comprende los estudms formales de Para el caso de los egresados en los ' FAMA901501_CEDULA

| licenciatura, maestria o doctorado | ciclos escolares 2021-2022 22-  FAMA9OI501_ACTA o

| afinesal area docente pedagog1ca 2023, el acta de:eicameh"';:irbfesmhal o FAMAS0TI501_CONST

i constancia oficial de terminacion de“__ T e

' = . estudios (por ambos lados) e e

Promedlo general de carrera Certificado de estudios o hlstorlal FAMAS01501_PROM

. Corresponde al resultado de las | académico del nivel de licenciatura

2 ﬁcalificaciones obtenidas por el : con la que participa o algun otro

participante en la Ilcencmtura con la  documento oficial que emita Ia

_que participa institucion de egreso

Cursos extracurriculares  ~  Documento gue contenga:

 FAMA901501_CURSOS

. Refiere a los procesos de actuahzamonﬁ e Nombre del partlc:lpante
'y desarrollo profesional, los cuales' e Nombre del curso
. estardn contenidos en el catalogo: « Fechadelcurso
| publicado por la Unidad del Sistema,  « Namero de horas :
jzen la plataforma  electrénica s« Nombre de |a instancia que
?hﬁpﬁu@;ﬁmmse@gwbmx ¥, ent el il s impartis, | lUgar, |[Mlogotipos, |
portal de mternet ‘de esta Secretarla el ae ¥ firmas. Oﬂgina!es cen
i www.seducoahuilagobmx en la | g caso,: |

~ seccién de “Informacién Relevante” | - Flrmas electromcas o cédigos |
Contar con unavigencia no mayor a 3
anosala fecha del registro, v _
~ Contar con un minimo de 20 horas_'

;‘ft;ar:__r_c_e_dl’g@_g,__pq_r constancia :Vf".;f:”i'

FAMA901501_ EXP ERI E
NCIA

; 18] practica paré _ i
(practlcas profesmnales y servicio escuelas normales publlcas, UPN v
4  social) e CAM Se acred|ta con el tltuioocedula

| examen profesmnal st
~ oficial de terminacion de estudlo _

Pagina 32 de 35



Goblerro
d Estado

(:eahxzzia

2 ATEG0Fa

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE ADMISION EN
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2023-2024

Del ejercicio de la Docencia (interinatos | -Hoja de servicios o
realizados en escuelas pUblicas o @ -Constancia de servicios

particulares

realizado con posterioridad a la fecha @ supervision de zona o la autoridad |
de titulacion) competente, sefalando el periodo |

en Educacién Basica, | La cual deberd ser emitida por la |

laborado

De la partlc:pamon en las acmones de‘i -Constancia em|t|da por INEA o su
-Alfabetlzauon : o _ | equivalente en la entidad donde se

b)

c)

d)

e)

g)

'*;-;;.5;5:;.. especifigue la  accion de i
H e e s sl fabetlzacion 7 sncues

Una vez digitalizados los documentos deberd ingresar la documentacion de cita,
requisitos y multifactoriales a la plataforma estatal, un dia antes de la cita de
registro seleccionada. Posteriormente a esta fecha no sera posible integrar
ninguna documentacion.

Dirigirse al portal Sistema Estatal a través de la direccion electrénica
http//siecec.seducoahuila.gob.mx/validaaspirante/loginohp . Este sitio WEB
funciona mejor con los siguientes navegadores “Gocegle Chrome” y “Firefox". Para
asegurar el funcionamiento correcto de la plataforma, Unicamente se debera
utilizar equipos de coémputo de escritorio o portatiles (laptops).

Localizar la opcion “Recuperar contrasefia” e ingresar su CURP. La contrasefia le
sera enviada automaticamente al correo que registré previamente al agendar
su cita.

Capturar la CURP vy la contrasefia para acceder al portal.

Verificar la informacion gue se le muestra en el sistema y proceda a seleccionar el
apartado "Evidencia Documental" donde cargara los documentos previamente
digitalizados.

Una vez finalizada la carga de documentos, compruebe que éstos se visualicen de
manera correcta y aparezcan en el apartado correspondiente, en caso contrario
vuelva a cargar el documento. Al finalizar debera descargar el comprobante que
acredite la documentacién yva ingresada.

3. Verificacién documental y Registro en la plataforma nacional

El registro de aspirantes y verificacién documental se llevara a cabo a partir del 20 de
febrero y hasta el 22 de marzo de 2023, no obstante, la revisién de los documentos por
parte del Responsable de la Mesa de Registro (RMR), sera el dia exacto que eligié como
cita, por lo que debera considerar lo siguiente:

a)

Una vez revisados los documentos, por parte del responsable de la mesa de
registro éste procedera en la plataforma nacional a generar una “Ficha de Registro
preliminar” (se considera preliminar porgue el registro quedara abierto hasta en
tanto el participante acepte y firme la informacién asentada) que se cargara en el
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repositorio estatal. Esta Ficha de Registro incluye al final la Carta de aceptacion
con el espacio correspondiente para sus respectivas firmas.

b) Recibird una notificacion en el correo electrénico registrado, comunicandole que
la documentacion ya fue revisada por el RMR.

c) El participante un dia después de su cita debera descargar la ficha preliminar en
el botén "Descarga ficha preliminar y Carta de aceptacién” ubicado en la seccién
“Archivos Validacién Nacional'.

d) Verificar sus datos y firmar la “Ficha de Registro y |la Carta de aceptacion”.

Con su firma autdgrafa acepta que los datos asentados son correctos, asi como
acepta las disposiciones contenidas en dicha carta.

e) Realizado lo anterior, deberd ubicar la opcién “Ficha de Registro y Carta de
aceptacién firmadas”, en la seccion "Archivos Validacion Nacional” del repoesitorio
estatal, donde subird escaneados estos documentos en un solo archive con la
descripcidn (con un peso no mayor a 4 megas):

“FAMA901501_ ficha_registro_carta_firmadas”

f) Elparticipante cuenta con un plazo no mayor de tres dias naturales para realizar
esta accién. Una vez recibida esta Ficha de Registre y Carta de aceptacion
firmadas, el RMR, cerrara su registro en la plataforma nacional, lo que le permitira
continuar con las siguientes etapas del proceso con la seguridad de gue lo
asentado en su ficha de registro y de manera particular en los elementos
multifactoriales, le otorgaran los puntos correspondientes a sumarse en su
calificacion global, lo que sera decisive para el lugar gue obtenga en |a lista de
ordenamiento.

g) En caso de existir o de detectar alguna inconsistencia en la informacién asentada,
de acuerdo con los documentos cargados para acreditar requisitos y
multifactoriales, debera solicitar la revision en el sistema estatal, mediante el
formulario “Reporte de Incidencias Admisién 23_24", el cual podra localizarlo en
el portal de |a Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila de Zaragoza en el
apartado correspondiente a la convocatoria de este proceso o en el Sistema
Registro a Distancia Coahuila. De no solicitarlo por este medio, esta autoridad
educativa estatal procedera al cierre de su registro en la plataforma nacional a
mas tardar tres dias después de la emision de su ficha preliminar de registro, por
lo gue no sera posible modificar ningdn dato. Una vez analizada la incidencia por
parte del RMR y en caso de ser procedente, se realizardn las modificaciones
respectivas, se enviara nuevamente la ficha de registro y carta de aceptacion,
documentos que deberd cargar a la brevedad en el apartado “Ficha de Registroy
Carta de Aceptacion firmadas”.

h) De no recibir la Ficha de Registro y Carta de aceptacién firmadas, en el tiempo
establecido de dos dias posteriores a la emisién de estos documentos, se daré por
manifestado el consentimiento con los datos asentados en la ficha de registroy |
esta autoridad educativa procedera a concluir el registro respectivo en la |
plataforma dispuesta por la Unidad del Sistema. [ \

i) En el supuesto del caso anterior, la Autoridad Estatal le solicitara posteriormente lU
|z Ficha de Registroy Carta de aceptacion firmadas al participante para completar \
su expediente.
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De no cumplir con los requisitos establecidos en la Convocatoria, se emitira [a “Constancia
de no cumplimiento” y se darad por concluida la participacion del aspirante.

Importante: Para que un participante se encuentre integrado en el listado nominal
ordenado de resultados, debera cumplir con lo sefialado en el articulo 13 del Acuerdo.

Consideraciones importantes:

Cualguier omisién de informacion, de evidencia documental ¢ la ilegibilidad en los
documentos cargados sera motivo de rechazo.

La documentacién se recibira con la reserva de verificar su autenticidad. Cuando se
compruebe alguna inconsistencia en la documentacion se estara a lo establecido en la
normativa aplicable en la materia.

Para mayor informacion o aclaracion de dudas, podra contactarse a la Unidad Estatal del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a través del correo electrénico
usicamm.admision@seducoahuila.gob.mx

)

\
)
\
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