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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 

 

Dato N° Contenido 

Oficio 1 Identificación alfanumérica del oficio referencia. 

Fecha 2,3,4 DD/MM/AAAA en que se solicita el alta a la CGP. 

Usuario responsable 5 Encargado de realizar el trámite de alta ante la CGP. 

Puesto 6 Puesto que desempeña el responsable. 

Adscripción 7 Área a la que está adscrito el responsable. 

Clave de inmueble 8 Identificación para el B.I.  asignado por la DGGEyE. 

Clave de centro de trabajo 9 
Identificación para el centro de trabajo titular del B.I.  asignado por la 
DGGEyE. 

Código del terreno 10 Identificación para el B.I.  asignado por la CGP. 

Código de Construcción 11 Identificación para la construcción dentro del B.I. asignado por la CGP. 

Calle y numero 12 
Datos de la ubicación de B.I. según documento certificado o la cédula 
emitida por la DGGEyE. 

Colonia 13 
Dato de ubicación del B.I. según documento certificado o la cédula emitida 
por la DGGEyE.  

Valor terreno 14 Valor del terreno proporcionado por la CGP o en su defecto el IRCEC. 

Valor Construcción 15 
Valor de la construcción proporcionada por la CGP o en su defecto el 
IRCEC. 

Valor Final  16  La suma de los valores de terreno y construcción. 

Causa del Alta 17 Descripción detallada de las causales acreditables del alta 

Total, valor terreno 18 La suma total de los valores en la columna de terreno. 

Total, valor construcción 19 La suma total de los valores en la columna de construcción. 

Total, valor Final  20 
La suma del valor total de la columna de terreno y el valor total de la 
columna de construcción. 

Firma  21 Firma del solicitante del trámite. 

Firma 22 Firma de quien autoriza el trámite. 
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