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1. CONTENIDO

1.1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos es un instrumento administrativo y normativo de la Secretaria
Técnica en donde se enmarca el funcionamiento,  conocimiento y desempefio de [a Unidad
Administrativa, Para el logro de sus fines se pretende que con la aplicacion del presente manual, se
optimicen recursos, se eficienticen las labores relativas a seleccién e induccién del personal de nuevo

ingreso, asi como para establecer procesos de simplificacién y modernizacién administrativa.

S

1.2. OBJETIVO

El objetivo fundamental de este manual consiste en sefialar la realizacién de las funciones de esta
Unidad Administrativa a través de la sistematizacion de las actividades, la identificacion de los procesos

y la definicion del método para efectuarlas.

1.3 MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

Reglamento interior de la Secretaria de Educacion

Decreto por el cual se reforma el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién del Estado de
Coahuila de Zaragoza de fecha 30 de agosto de 2022.
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1.4  DIAGRAMA DE INTERACCION DE LOS PROCESOS
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1.5 RELACION DE PROCEDIMIENTOS
Caodigo Nombre del Procedimiento
PE-DS-ST- 01 Procedimiento Especifico Recopilacion, Analisis v Presentacion de Informacién
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