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1. OBJETIVO

Brindar cumplimiento a la obligacién consistente en mantener disponible publica y actualizada la
informacién de oficio, prevista por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica y
Ley de Acceso a {a Informacion Publica para el Estade de Coahuila de Zaragoza.

2. ALCANCE

Areas Internas:

Subsecretaria de Pianeacion, Subsecretaria de Educacion Basica, Subsecretaria de Educacién Media y
Superior, Subsecretaria de Administracién v Recursos Humanos, Direccidn General de Estadistica,
Direccidn General de Relaciones lLaborales, Direccion General de Recursos Financieros, Direccion
General de Recursos Materiales, Coordinacian General de Asuntos Juridices, Direccion de Audiforias,
Direccion de Normatividad y Direccidn de Asuntos Administrativos.

Areas Externas:

Instituto Coahuilense de Acceso a2 ia Informacion (ICAI) v Secretaria de Fiscalizacion y Rendicién de
Cuentas.

Puiblico en General

3. POLITICAS DE OPERACION
La Unidad de Transparencia, debe revisar, recabar y actualizar la informacién disponible en los portales
www . coahuilatransparente.gob.mx y hitps//www.plataformadetransparencia.org.mx  para lo cual debe

solicitar a las diferentes Unidades Administrativas de la Secretaria de Educacion, la informacion
correspondiente.

Las Unidades Administrativas remiten a la Unidad de Transparencia la Informacion y esta Gltima revisa y
carga la informacidn al portal electrénico.

Ley General de Transparencia y Acceso a [a Informacién Plblica
Ley de Acceso & la Informacion Piblica para el Estadc de Coahuila de Zaragoza.
Reglamente Intericor de la Secretaria de Educacion, articulo 121 y fracciones.

4. TERMINCS Y DEFINICIONES

ICAl: Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacion
IPO: Informacion Pdblica de Oficio

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El Titular de la Unidad de Transparencia
Responsable de revisar, recabar y actualizar informacién publica de oficio.

Los Titulares de las diferentes Unidades Administrativas de la Secretaria de Educacion
Responsables de Proporcionar la Informacién que generan.
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION
Revisa mensualmente |a Informacion en

Unidad de Transparencia

el portal de conformidad con lo previsto
por {as normas descritas

www . plataformadetransparencia.gob.mx
www.coahuilatransparente.gob.mx

Solicita via oficio la actualizacion de la
informacion a las Unidades
Administrativas Competentes

Unidad Administrativa Remite mediante Oficio la Informacion
Competente Actualizada a la Unidad de
Transparencia

Unidad de Transparencia

Revisa el contenido de la informacién y
en su caso carga la misma ya
actualizada en el portal

www . plataformadetransparencia.gob.mx
www.coahuilatransparente. gob.mx

7. DIAGRAMA DE FLUJO
Ver Anexo

8. ANEXO

Codigo

Nombre del Documento

F-007

Diagrama de flujo actualizacién de Informacion piblica de oficio
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