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14. INTRODUCCION

Con la finalidad de que la Secretaria de Educacion a través de la Unidad de Transparencia,
brinde cabal cumplimiento a las obligaciones en materia de Transparencia, Accesc a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, se desprende la necesidad de contar
con el presente Manual de Procedimientos que tiene como propodsito ser un instrumento que

permita sistematizar y delimitar, los mecanismos de operacién de la Unidad de Transparencia.

El Manual de Procedimientos contiene la identificacion de los procesos sustantivos gue se
realizan al interior de la Unidad, de Ia cual se desprende la descripcion de 3 procedimientos

administrativos generales.

Actualmente la Unidad de Transparencia, v de conformidad con el Reglamento interior de [a
Secretaria de Educacién en el Estado de Coahuila, se conforma por un Titular, mismo que

debera atender al procedimiento que aquf se establece.

1.2. OBJETO

Establecer las bases del procedimiento para garantizar la transparencia y el derecho de
cualquier persona al acceso a la informacidn publica, asi como a la proteccién de sus datos
personales, contenidos en los articulos 6 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, 7 y 8 de la Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza, asi como
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promover, mejorar, ampliar y consolidar la participacion ciudadana en los asuntos publicos y

de gobierno.

Atender las obligaciones de mantener pUblica la informacion publica de oficio, brindar acceso
a la infermacion publica y proteger los datos personales que obran en la Secretaria, primero
para garantizar el derecho fundamental que comprende la facultad de las personas para
solicitar, difundir, investigar y recabar informacion piblica, y segundo para brindar proteccion
y certeza en el manejo de los datos personales que las personas depositan en la Secretaria
de Educacién, con motivo de los procesos que en ella se desarrollan y mediante el ejercicio
de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Opesicién en el manejo de datos
personales (ARCO).

Impulsar la cultura de la transparencia, el acceso a la informacion y promover politicas de transparencia

en los diferentes niveles de la educacion basica.

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en las leyes generales y locales de acceso a la

informacion plblica y proteccion de datos personales.

1.3. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVOC

s Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
¢ Constitucién Politica para el Estado de Coghuila de Zaragoza
o Ley General de Educacion

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
o Ley Genera!l de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
e Ley Orgéanica de la Administracion Publica de Coahuila de Zaragoza

s Ley Estatal de Educacidn

e Ley de Acceso a la Informacion Plblica para el Estado de Coahuila de Zaragoza

o Ley de Proteccion de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados del Estado
de Coahuila de Zaragoza
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e Decreto por el cual se reforma el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion del

Estado de Coahuila de Zaragoza de fecha 30 de agoesto de 2022,

1.4. DIAGRAMA DE INTERACCION DE LOS PROCESCS

Unidades administrativas con las gue se pueden interactuar.
Todas las unidades administrativas previstas en el reglamento
interior.

Entrada

Solicitud de - Revisién y
) s Solicitud de T
mfprmamon informacién pablica Actuaiazaplon gie_ia
publica y/o ; y/o de derechos Informacidn Publica

dergghos ARCO fe Ol

ARCO S
Revision ;':
iPO

Salida

Respuesta
informacidén
y/o
Respuesta
derechos
ARCO

Actualizacion
PO
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1.5. RELACION DE LOS PROCESOS

cODIGO NOMBRE DEL PROCCEDIMIENTO
PE-DS-UT-01 Actualizacién de la Infermacién Publica de Oficio.
PE-DS-UT-02 Atencidn a las Solicitudes de Acceso a la Informacion y/o de

Ejercicio de Derechos ARCOC.
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