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Nombre del 

Procedimiento: 

 

Apoyo en la Operación de Programas Sociales 

 

Área: 

 

Dirección General de Servicios Regionales 

  

 

 

   

 

Nombre del 

Procedimiento: 

Procedimiento Específico 

 

 

Área: 

Coordinación General de Servicios Regionales 

Inicio 

Recibe de la Subsecretaría 
de Educación Básica 
información 
correspondiente a 
Programas Sociales  

Subsecretaría de 
Educación Básica 

Coordinación General de Servicios Regionales 

Envía 
información 
correspondiente 
a Programas 
Sociales 

Enviar la información de 
Programas Sociales vía 
correo electrónico a las 
Oficinas Regionales en el 
Estado 

Dar seguimiento a la Oficinas 
Regionales en el Estado en la 
recepción de materiales por 
parte del proveedor 

Se separan las nóminas de 
beneficiarios por Municipios y 
Niveles Educativos 

Recibe de la Dirección General 
de Tecnologías de Información 
las nóminas de beneficiarios 
de los Programas Sociales 

Enviar nóminas de beneficiarios 
a las Oficinas Regionales en el 
Estado 

Solicitar de las Oficinas 
Regionales en el Estado, los 
reportes de sobrantes de 
materiales. 

Solicitar entradas de almacén 
de los cinco almacenes 
generales en el Estado 

Solicitar de las Oficinas 
Regionales, las peticiones de 
materiales en caso de haber 
faltante 

Archivar entradas de almacén 

Dar seguimiento a la 
distribución de programas 
Sociales en planteles 
Educativos 

Fin 

Envía de la Oficinas Regionales 
en el Estado, los reportes de 
sobrantes de materiales. 

Envía entradas de almacén de 
los cuatro almacenes generales 
en el Estado 

Envía de la Oficinas Regionales 
en el Estado, las peticiones de 
materiales en caso de haber 
faltante 

Coordinación de Servicios 
Educativos para la Región Laguna y 
Direcciones de Servicios Regionales 
en el Estado 

La Dirección G. de Tecnologías 
notifica la apertura de la página 
de captura de Programas 
Sociales 

Envía Circular a las Oficinas 
Regionales para informarles la 
apertura de la página, así como 
el envío de claves de acceso 
para realizar captura. 

Captura de beneficiarios de 
Programas Sociales en la 
página 
web.seducaohauila.gob.mx/apo
yos 

Monitoreo diario de captura por 
oficina regional 

Solicita a la Dirección 
General de Tecnologías 
de Información la 
extracción del Padrón de 
Beneficiarios de 
Programas Sociales 

Envía oficio a la Subsecretaría 
de Educación Básica 
notificando la conclusión de 
captura de beneficiarios de 
Programas Sociales 

Entrega a la Subsecretaría 
de Planeación Padrón de 
Beneficiarios para efectos 
de Transparencia 


