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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato N.O. de i x Contenido
ldertificacion

Contenido 1. Anotar el nombre de la Entidad incluyendo regién o delegacion. Al final se
pondra enire paréntesis el nombre del municipio donde se realiza la auditoria.

Contenido

2. Anotar el Sector de la Entidad.
Contenido 3. Anotar el nombre del area a auditar.
Contenido 4, Anotar el niUmero correspondiente de la auditoria que se practica.
Contenido 5. Anotar el tipo de auditoria que se practica y el alcance, es decir, ejercicio o
periodo que se auditara. En caso de ser auditoria de seguimiento, mencionar
el nimero vy afio de la auditoria a la que cerresponde el seguimiento.
Contenido 6 Numero de la hoja que corresponda vy total de hojas utilizadas.
Contenido Anotar el dia, mes y afio de elaboracién del Informe de Auditoria. Ej.; Saltillo,
Coahuila a 01 de enero de 2005.
Contenido . . . . .
8 Anotar el nimero correspondiente al menos en tres digites. &j. Para el oficio
numero uno se anotara 001.
Contenido 9 Nombre de fa persona a la cual se dirige la el oficio de Envio de Informe de
Auditoria (destinatario).
Contenido 10 Cargo del destinatario.
Contenido 11 Anotar el puesto del Titular de Organo Interno de Control.
Contenido 12 Anotar en letras mayusculas el titulo y nombre del (la} titular del Organo
Interno de Control.
Contenido 13 Citar nombres y puesto de los servidores publicos a los gue se les enviara

copia de la Orden de Auditoria, de acuerdo a |o siguiente:
Siempre:

Secretaria de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas y/o Titular de Ia
Coordinacion de Organos Internos de Control

Cuandeo aplique:

Secretario cabeza de sector de la Unidad Administrativa o Entidad auditada.
Superior jerarquico de la persona a quien va dirigida la orden de auditoria.
Demas instancias que se requieran y a juicio del Titular el Organo Interno
Control.
Siempre:
Archivo.

Al final se pondran las iniciales en letras mayusculas del nombre del Directer
responsable de la auditoria y en mindscuias las del auditor que elaboro ia
Crden de Auditoria. INICIALES/iniciales.
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