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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato Node Contenido
[dentificacion
Contenido 1. Anctar el dia, mes y afio de elaboracion del informe de Auditoria. Ej.: Saltillo,
Coahuila 8 31 de enero de 2019,
Contenido 2. Anotar el nimero correspondiente al menos en tres digitos. Ej. Para la Orden
de Auditoria niimero uno se anotara 001.
Contenido 3. Anotar los dos tltimos digitos del afio al gue corresponda en nimero de
auditoria. Ej. Si el nimero de auditoria corresponde al afic 2019 se anotara
19
Contenido 4, Nombre de ia persona a la cual se dirige la Orden de Auditoria (destinataric).
Contenido 5. Cargo del destinatario.
Contenido 6 Nombre de la Unidad Administrativa que se audita
Contenido 7. Indicar el tipo de auditoria (Cumplimiento, Desempefio, Financiera)
Contenido 8 Alcance de la auditoria
Contenido 5 Mencionar el nombre de los auditores comisionados que llevaran a cabo la
revision, al inicio invariablemente se citara al director de Auditoria, como
responsable de fa misma.
Contenido 10. Mencionar el tiempo en que el personal de auditoria intervendra revisando en
las instalaciones de la Entidad auditada.
Contenido 11. Anotar el puesto del Titular del Organo Interno de Control.
Contenido 12. Anotar en letras maytsculas el titulo y nombre del (la) titular del Organo
interno de Controd
Contenido 13. Citar nombres y puesto de los servidores plblicos a los que se les enviara
copia de ta Orden de Auditoria, de acuerdo a [o siguiente:
Cuando apligue: secretario cabeza de sector de la Unidad
Administrativa o Entidad auditada.
Cuando apligue: Superior jerarquico de la persona a quien va dirigida la
orden de auditoria.
Demas instancias que se requieran.
Siempre: Archivo,
Siempre: Al final se pondran las iniciales en letras maylsculas
del director de Auditoria y en mindsculas las del auditor
gue elabord la Orden de Auditoria. INICIALES/iniciales.
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Sallillo, Coahuilaa ___de de20__ (1)
Oficio No. OAMXXXX/OIC-(2) vy (3).
Asunto.- Se ordena practica de auditoria.

NOMBRE DEL TITULAR (4)

INSTITUCION EDUCATIVA AUDITADA (5)

PRESENTE.-

Con objeto de verificar y promover en ( 6 ) el cumplimiento de sus programas sustantivos y de la
normatividad aplicable y con fundamento en lo dispuesto en los articutos 18, 19 fracc 1 y 31 de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Coahuila de Zaragoza, articulos 1, 2, 63, 64
fracciones |, IV y V, y 65 fraccion VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Fiscalizacién y
Rendicion de Cuentas del Estado de Coahuila de Zaragoza, articulo 10 fraccién Il de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y dentro del Programa Anual de Control de Auditorfa 2019, se
llevara a cabo Au ;'-; a las operaciones realizadas durante el periodo comprendido del 8 ),
a las operaciones de | cualquier otra instalacion

Para tal efecto, solicito a Usted de la manera mas atenta, gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda para que sin limitacion alguna, se proporcione a los auditores: ( 9 ), conjunta o
indistintamente, los registros contables reportes, informes, correspondencia y demas efectos relativos
a sus operaciones financieras, presupuestales y de consecucidon de metas que se estimen necesarios,
asi como suministraries todos los datos e informacion que soliciten para la ejecucion de |a auditoria.

En tal virtud, le comunico que la auditoria se llevard a cabo del (10 } v se dirigira a comprobar la
aplicaciéon correcta de los recursos asignados a esa {:6:), y que estos hayan sido ejercidos con estricto
apego a las disposiciones legales respectivas y demas normas que rigen la funcion publica.

Asi mismo agradecere sea tan amable en girar instrucciones a quien corresponda a efecto de que el
personal comisionado tenga acceso a las instalaciones de ( 6 ), v se ie brinden las facilidades
necesarias para la realizacién de su cometido.

Seguro de su atencién al asunto de referencia, me despido de Usted manifestandole como siempre la
seguridad de mi atenta consideracion y respeto.

NOMBRE (11)
PUESTO (12)

cep {(13)
Archive.

Nota: Este documento, al turnarse al Titular del C)rgano Interno de Control, debera
contener la rubrica del Titular responsable de la Auditoria como evidencia de
revisién, ademas de acompafarse de la Carta de Planeacion autorizada.
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