ACTA DE INICIO

Cadigo Revision Fecha Edicién Vigencia
F-008-4 02 16/06/2023 16/05/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato N'o_de e Contenido
[dentificacion

Contenido 1, Anotar el nombre de |la Entidad incluyendo region o delegacion. Al final se
pondra entre paréntesis el nombre del municipio donde se realiza la
auditoria.

Contenido 2, Anotar el Sector de la Entidad.

Contenido 3. Anotar el nombre del area a auditar.

Contenido 4, Anotar ei domicilio donde se levanta el acta.

Contenido 5. Anotar el nombre de la persona con guien se entiende la diligencia

Contenido 6 Asentar el nimero correspondiente de [a auditoria que se practica.

Contenido 7. Anotar el tipo de auditoria que se practica y el alcance, es decir, ejercicio o
periodo que se auditara.
En caso de ser auditorfa de seguimiento, mencicnar el nimero y afio de a
auditoria a la que corresponda.

Contenido 8 Firma, nombre y puesto.

Contenido g Firma, nombre y en su caso puesio.
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Nombre: (1) Servidor Publico:  (5)
Sector; 2) Numero Auditoria: {6)
Area: (3) Tipo y Alcance: {n
Ubicacion: (4)

“ACTA DE INICIO DE AUDITORIA”

En la Ciudad de Saltillo, Coahuila <o, en su caso, anotar la localidad donde se levanta
el acta>, siendo las <anotar la hora de inicio del acto> horas del dia <anotar el dia,
mes y afio correspondiente> los CC. <mencionar los nombres completos de los
auditores que intervienen en este acto> Auditores, adscritos al organo Interno de De
Control de la Secretaria de <anotar el nombre de Ia Secretaria que pertenece el
6rgano Interno de Control>, hacen constar que se constituyeron en <anotar el
domicilio completo del lugar donde se levanta el acta> domicilio de <anotar el
nombre de la dependencia o entidad y del area auditada>, a efecto de iniciar la visita
domiciliaria de auditoria contenida en la orden que mas adelante se detalla, con la
presencia del <mencionar con qué persona se presentan los auditores, su cargo,
documento con que se identifica o poder que lo acredita como tal. En su caso,
también debe mencionarse si la persona con quien se entiende la diligencia fue
designado en sustitucion del servidor publico que debié atenderla>, ante quien se
identifican los Auditores con <gafette de la Dependencia, credencial del Gobierno del
Fstado, credencial de elector o cualquier documento que los identifique>, expedidas

or el titular de la Secretaria de la Funcion Publica, a fin de proceder a levantar la
presente Acta de Inicio de Auditoria con el objeto de consignar los siguientes---=-==-=-~---

Se hace constar que con la Orden de Auditoria nimero <anotar el niimero de la orden
de auditoria) de fecha (anotar e} dia, mes y afio de la orden de auditoria>, girada por
el C. <anotar el nombre y cargo de la persona que expidio la orden de auditoria>, se
presentd al dia de hoy el personal comisionado para realizar la auditoria ahi ordenada,
procediendo a entregar el oficio original que la contiene. En lo sucesivo el C.
<mencionar nuevamente el nombre de la persona con quien se entiende Ia
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Acto seguido, los Auditores requieren al C. <mencionar al servidor piiblico con quien
se entiende la diligencia>, para que designe a dos testigos de asistencia, procediendo a
nombrar a los CC. <mencionar los nombres completos de las personas designadas
como testigos, domicilios oficiales o particulares, documento con que se identifican,
Registro Federal de Contribuyentes y nacionalidad>. Dichos testigos aceptaron el
L O T D L L T 00 s e
Mediante el presente acto se da por iniciada la auditoria y por enterado el C. <mencionar
el nombre de Ia persona con quien se atiende la diligencia) en su caracter de (citar el
caracter con el que se presenta al acto>.-——-mmmmmmmm o e

Leida la presente Acta y no habiendo mas hechos que hacer constar se da por terminada
esta fase de la diligencia, siendo las <anotar la hora en que concluye el levantamiento
del acta> del dia de su fecha, levantdndose en original y copia, de las cuales se entrega
una legible a la persona con quien se entendio la diligencia, después de firmar al final del
acta y al margen de todos y cada uno de sus folios, las personas que en ella intervinieron,
dando inicio formal a la auditoria qUE NOS DCUPE. === s s st s s

POR <MENCIONAR EL NOMBRE DEL AREA QUE INTERVINO EN EL ACTA,
SEGUIDO DEL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD>.

(8)

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

(8) (8)

TESTIGOS
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(9) ©)
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