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CEDULA DE

OBSERVACIONES
Cédigo Revision Fecha Edicién Vigencia
F-008-8 02 16/06/2023 16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

No de

Pato [dentificacién Contenido

Contenido 1 Anotar ef nombre de la Entidad incluyendo regién o delegacion. Al final se
pondra entre paréntesis el nombre del municipio donde se realiza la auditoria.

Contenido 2 Anotar el Sector de fa Entidad.

Contenido 3 Anotar el nombre del area a auditar.

Contenido 4 Anotar el nimero correspondiente de la auditorfa que se practica.

Contenido 5 Anotar el tipo de auditoria que se practica y el alcance, es decir, eiercicio o

perlodo que se auditara.

Contenido 6 Especificar tipo de auditoria a realizar. (Cumplimiento, Desempefio,

Financiera ).

Contenido 7 Indicar el numero de Observacion

Contenido 8 NUMERO Y TITULO DE LA OBSERVACION
Numero de la observacion. El Titulo debe describir de manera general la
observacion. OBSERVACION:

Describir pormenorizados los hechos, conductas u omisicnes de la
observacion, identificando los elementos gue la constituyen y cuantificando,
en su caso, el monto de |a observacion.

FUNDAMENTC LEGAL:

Indicar la normatividad, lineamientos y/o procedimientos transgredidos, por
los actos u omisiones descritos en la observacion.

En el caso de observaciones recurrentes, al final se pondra la palabra
"RECURRENTE" y de ser posible el perfode en que se origind la observacién.

Contenido 9 En este espacic debe plasmarse el servidor publico responsable del area

donde surgieron ias observaciones, y ia fecha donde se compromeie a
resolver la problematica citada, para solventar la observacion y, en su caso,
las accicnes de mejora que propone para atenderla.

Ademas, después de comentarse las observaciones, el auditado debe firmar
cada observacion, sefialando nombre y cargo.

Contenido 10 Nombre y firma de los auditores que intervienen en la auditoria, en su caso a

quienes el Director de Area designe para la elaboracion de esta céduia.

Contenido 11

Nombre vy firma del Director de Area responsable de la auditoria.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA SECHETARIA DE EDUCACION
CEDULA DE OBSERVACIONES

Ente: (1) Unidad Adminisiraiva dende se realiza la audiloria Sactor: {2} NGmero (4} v Deseripcion de fa auditorfa: (5)
: _— TIPODE
Unidad Auditaca: (3} AUDITORIA 16)
{8) Carrectiva, -
EJEMPLG
1.- NORMATIVIDAD Preventiva
1. El Area auditada no presenid Manual de Procedimientos
Fecha Compromiso
Diafmes/afio

Fundamento Legal
At~ 00000 {9)
Adl.- oou
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