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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 

 

Dato 
No. de  

Identificación 
Contenido 

Oficio Oficial y/o tarjeta de 

solicitud 

Procedimiento 001 

Proceso Desarrollo 

de Sistemas de 

Información 

LOGOS: del Gobierno de Coahuila y de la SE. 

Fecha de Elaboración: Fecha de elaboración del oficio 

Número de oficio: Iniciales de la Subsecretaría, Dirección 

y/o Subdirección que elabora, número de oficio, año en 

curso. 

A quien va dirigido: Nombre y cargo. 

Cuerpo del oficio: texto de lo que se está solicitando. 

Nombre y firma: de quien solicita. 

c.c.p.: los que deban estar enterados de la solicitud. 

Iniciales: iniciales e quien elabora el oficio y/o tarjeta 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


