Gobierno
u Estado

‘ ' Procedimientos Especifico 07: Proceso Servicios de la
} Informacién de los Archivos de Tramite y Concentracién

Coahuila
Cadigo Revision Fecha Edicion Vigencia
PE-DS-DGTI-07 02 16/06/2023 16/06/2025
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato No. de Contenido

Identificacion

Fecha de Elaboracién: Fecha de registro de solicitud.
Numero consecutivo: Orden cronoldgico, por afio, mes y
Procedimiento 008 |dia.

Servicios de la A quien va dirigido: Archivo de Tramite y Concentracion e
Libro de registro y sistema Informacion de los | Historico

Archivos de Tramite | Cuerpo del libro: *Fecha, nombre del trabajador, Nombre
, Concentracion e del documento, sostenimiento.

Historico *Usuario, Estatus, Folio, Documento.

Nombre y firma: Del trabajador , del area administrativa y

de Usuario.

Ingresar al Sistema de Archivo: capturar usuario y

contrasefia
Procedimiento 008
o Seleccionar area: es donde area de donde corresponde el
Servicios de la ) )
. i . expediente del trabajador
Busqueda de expediente | Informacién de los
] | Seleccionar folio: el que se otorgd automaticamente al
Archivos de Tramite
y momento de la captura
y Concentracién
Seleccionar botén consultar: para que muestre la

informacion correspondiente.
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MENU PRINCIPAL

29/0c1/2018, 01:35:06 Q MéDULO DE CONSULTA - o ox
A Inicio Py " i . )
I Area: Q Folic: ] Periodo: I Expediente:
@ Movimientos K 11.1-SUBDIRECCIONDE S... = Seleccionar Folio: v
&

e ) m

@ Recepcién de cajas
¥ Ubicacién fisica

& Consuta 29/0ci/2018, 01:35.06 ] RESULTADOS DE LA CONSULTA -

Q
X

&2 catalogo >

MENSAJERIA Imprimir Reporte en PDF
B mensAJERIA ’ Show | 10 v | entries Buscar

SOPORTE W Area g Responsable Nimero Folio Numere Caja Periodo

Resultados de la Busqueda - 29/10/2018, 01:35:39
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