Gobierno
u Estado

‘ ' Procedimientos Especifico 08: Capacitacion de Sistemas

_ Internos
Coahuila
Cadigo Revision Fecha Edicion Vigencia
PE-DS-DGTI-08 02 16/06/2023 16/06/2025
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato N_o_. de . Contenido
Identificacién
Hora: Hora en que se realizé el servicio
Dia, mes, aino: Debera anotar la fecha en que se realiz6 el
servicio.
Datos del Solicitante.
Nombre: El solicitante del servicio debera proporcionar su
nombre.
Area: Debera proporcionar el area donde se solicitd el
servicio.
Servicio: Debera dar una breve descripcién del servicio que
requiere.
N Procedimiento 010 Tel. 6 Ext. : Proporcionar el teléfono y extensiéon del area
Formato Solicitud de L solicitante
o Capacitacion de '
Servicios Asignado a: Debera anotar el nombre de la persona del

Sistemas Internos
departamento de Servicios de Cémputo, a la que se le

asigno el servicio.

Observaciones: En este apartado debera anotar el
prestador del servicio cualquier aclaracién con referencia al
trabajo realizado.

Firma del Solicitante: Se recaba la firma del usuario
cuando el servicio ha sido atendido

Firma de Asignado: Firma de la persona de Servicios de

Computo, que realizo el trabajo.

F-008 Rev 01 Pagina 1 de 2



Gobierno
o Estado
Procedimientos Especifico 08: Capacitacion de Sistemas

K WE
S Internos
Coahuila
Cadigo Revision Fecha Edicion Vigencia
PE-DS-DGTI-08 02 16/06/2023 16/06/2025

1 o Una nueva forma *,*.* m

3‘* Coahuila de gobernar 3

DIRECCION DE TECKOLDGIAS DE INFORMACKYN

SOLICITUD DESERVICIO
Horma Dvia: teles: D= 20
Dmtos d=l Sofictants
Nombr= Ar=a
S rwicia
Tl & Exct. =T
Agignado
Chsenaciones:

Firma d= Asignada

Finma de=l Soficitante:

Pagina 2 de 2

F-008 Rev 01



