Gobierno
u Estado

‘ ' Procedimientos Especifico 09: Toma de Fotografias
/ credencial escuela segura

Coahuila
Cadigo Revision Fecha Edicion Vigencia
PE-DS-DGTI-09 02 16/06/2023 16/06/2025
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato No. de Contenido

Identificacion

Nombre CT: Captura del nombre del Centro de Trabajo a
visitar

Turno: Matutino y/o Vespertino

Clave de CT: Clave de la escuela

Director: Nombre del responsable

Fecha de inicio: Fecha de inicio de la toma de fotos
Hora: Hora agendada

Persona que atendio llamada: Nombre de la persona que
proporciona los datos

Personal a capacitar: Nombre de la persona que recibira la

o capacitacion para tomar las fotos de los alumnos para la
Formato Agenda de toma | Procedimiento 011 | redencial.

de fotografias Toma de fotografias
Nombre del responsable: Nombre del responsable del

programa.

Revisar las siguientes especificaciones:

Revisar que la escuela cuente con internet, pared blanca o
pantalla, entregar usuario y contrasefia al responsable y
solicitar un correo electrénico.

Alumnos sin fotografia: Informar cuantos alumnos
quedaron pendientes al terminar el proceso.

Firma CT: Al terminar el proceso recabar una firma del
responsable.

Observaciones: Apuntar cualquier observacion
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‘ ' Procedimientos Especifico 09: Toma de Fotografias
S credencial escuela segura
Coahuila
Cadigo Revision Fecha Edicion Vigencia
PE-DS-DGTI-09 02 16/06/2023 16/06/2025
AGENDA PARA TOMAR FOTOGRAFIAS
Nombre del CT: TURNO:
Clave CCT: Director:
Direccion: Tel:
Fecha Inicio: [/ Hora:
Persona que atendio llamada:
Personal a capacitar:
Nombre del responsable:
Revisar las siguientes especificaciones: Area de internet Pared blanca, pantalla o fondo
blanco
Usuario: Contrasefia: Correo:
Alumnos sin fotografia: Firma del CT: Observaciones:
NOTA: Es importante recordarles que es una credencial oficial, los alumnos tienen gue presentarse
con uniforme, sin collares y bien peinados
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