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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

No. de

Identificacién Contenido

Dato

LOGOS: de la Secretaria de Educacion.

Fecha de Elaboracién: Fecha de elaboracién del oficio
Bienvenida: Hacer de conocimiento entrega de cuenta de
correo.

Nombre del trabajador: Nombre completo del trabajador.
Oficio Oficial o correo o Correo electrénico: cuenta de correo electrénico.

. Procedimiento 013 . B ) L
electrénico de cuenta . Contraseiia temporal: contrasena asignada inicialmente la
. . Generacion de ) .
oficial del area o centro de L cual, una vez que entra al correo pide ser cambiada.
) Correo Electronico o _
trabajo Caracteristicas de la contrasena: como debe conformar el
usuario su contrasefa.

Nombre y firma del responsable de correo: nombre y
firma, correo y teléfono del responsable de generar cuentas

de correo.
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