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Nombre del Procedimiento: Servicio de la Informacion de los Archivos de Tramite , Concentracion e Historico
Area: N . . L
Subdireccion de la Unidad de Documentacion e Informacion
RIESGO CAUSA ACCION RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS
No dar servicio No tener inventario | Inventario Archivo de Tramite | Permanente Permanente Inventario
oportuno a los actualizado actualizado actualizado
trabajadores y a
las areas
administrativas.
No dar servicio | No tener Integracién y Archivo de Tramite | Permanente Permanente Registro de
oportuno a los | documentacién acomodo de cajas | Concentracion e atencion al publico
trabajadores, acomodada o y documentos en Historico enellibroy el
Publico en | cajas sus expedientes sistema.
General y a las | acomodadas.
areas
administrativas.
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