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Codigo Version Fecha Edicién Vigencia
RI-PE-CECUVAR-01 02 16/06/2023 16/06/2025
Nombre del Procedimiento: Procedimiento Procesos Técnicos de Biblioteca
Area: Biblioteca del Centro Cultural Vito Alessio Robles
RIESGO CAUSA ACCION RESPONSABLE FRECUENCIA EVIDENCIAS
Error en clasifi- Desconocimiento Revisién y | Encargado de | Poco frecuente No hay
cacion y/o técnico correccién del | Procesos técnicos
catalogacion.del proceso técnico.
material Equipo de Actualizacion  de | Administracion Poco frecuente No hay
bibliografico y cémputo equipos de
documental por el | inadecuado o falta | cOmputo
bibliotecario de internet
Robo, mutilacion o | Falta de vigilancia | Arreglo de equipo | Administracién Poco frecuente No hay
maltrato del por equipo de seguridad,
material por el inservible camara y antenas
usuario sala de lectura.
Falta de vigilancia | Llamada de | Coordinacion  de | Poco frecuente No hay
del bibliotecario atencion... Biblioteca
Pasar por alto Falta de revision Separacion Personal Alguna vez No hay
infeccion del detallada inmediata del | bibliotecario
material material
Errores en la | Desconocimiento Corregir Personal Alguna vez No hay
intercalaciéon  del | del Cutter de intercalacién bibliotecario
material en | intercalacion o.
estanteria descuido de los
bibliotecarios
F-009 Rev. 00 Paginaldel



