
 

 

 
 

 
 

 

 
 
 
F-009 Rev. 00                                                                                                                                                                                                         Página 1 de 1 

Código 
RI-PE-CECUVAR-01 

Versión 
02 

Fecha Edición 
16/06/2023 

Vigencia 
16/06/2025 

Anexo 2 RIESGOS INHERENTES 

Procedimiento Específico 01: Procesos Técnicos de Biblioteca 

 

RIESGO CAUSA ACCIÓN RESPONSABLE FRECUENCIA EVIDENCIAS 

Error en clasifi-
cación y/o 
catalogación.del 
material 
bibliográfico y 
documental por el 
bibliotecario 

Desconocimiento 
técnico 

Revisión y 
corrección del 
proceso técnico. 

Encargado de 
Procesos técnicos 

Poco frecuente No hay 

Equipo de 
cómputo 
inadecuado o falta 
de internet 

Actualización de 
equipos de 
cómputo 

Administración Poco frecuente No hay 

Robo, mutilación o 
maltrato del 
material por el 
usuario 

Falta de vigilancia 
por equipo 
inservible 

Arreglo de equipo 
de seguridad, 
cámara y antenas 
sala de lectura. 

Administración Poco frecuente No hay 

Falta de vigilancia 
del bibliotecario 

Llamada de 
atención… 

Coordinación de 
Biblioteca 

Poco frecuente No hay 

     

Pasar por alto 
infección del 
material 

Falta de revisión 
detallada 

Separación 
inmediata del 
material 

Personal 
bibliotecario 

Alguna vez No hay 

     

Errores en la 
intercalación del 
material en 
estantería 

Desconocimiento 
del Cutter de 
intercalación o. 
descuido de los 
bibliotecarios 

Corregir 
intercalación 

Personal 
bibliotecario 

Alguna vez No hay 

 

Nombre del Procedimiento: 
Procedimiento Procesos Técnicos de Biblioteca 

Área: 
Biblioteca del Centro Cultural Vito Alessio Robles 


