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1.  CONTENIDO 

 

 

1.1  INTRODUCCIÓN 

 

El presente Manual de Procedimientos tiene como propósito contar con una guía clara y 

específica que garantice la óptima operación y desarrollo de las diferentes actividades de los 

procesos de la Dirección de Estadística y de la Dirección de Acreditación, Incorporación y 

Revalidación de Educación Básica. 

 

La metodología de trabajo para preparar este documento consistió en realizar un inventario 

de los procedimientos actuales desarrollados por las unidades organizativas,  revisar su 

homogeneidad en su presentación y redacción de las actividades sin modificar su contenido, 

aplicando las técnicas de diseño; y se consolidaron en orden a la estructura organizativa 

vigente, finalizando con el desarrollo de la parte teórica del manual. 

 

 

 

1.2  OBJETIVO 

 

Servir de instrumento de apoyo técnico administrativo en el funcionamiento institucional, al 

presentar en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones de los distintos 

órganos y unidades del Consejo; al establecer de manera formal los métodos de trabajo, 

precisar los responsables de la ejecución, control de las actividades, facilitar la interrelación 

entre ellos y agilizar la gestión operativa. 

 

 

 

1.3  MARCO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO 

 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Zaragoza 
Ley General de Educación 
Ley Estatal de Educación 
Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Coahuila de Zaragoza 
Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de 
Coahuila  
Reglamento Interior de la Secretaría de Educación 
Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016 
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Decreto por el cual se reforma el Reglamento Interior de la Secretaría de Educación del 
Estado de Coahuila de Zaragoza de fecha 30 de agosto de 2022. 
 
 

1.4 RELACIÓN DE PROCEDIMIENTOS 

 

 

Código 

 

 

Nombre del Procedimiento 

 

PE-SPE-DGGEE-DAIREB-01 

 

 

Inscripciones a Preescolar y Primaria 

 

PE-SPE-DGGEE-DAIREB-02 

 

 

Inscripciones a Secundaria 

 

PE-SPE-DGGEE-DAIREB-03 

 

 

Incorporación de Escuela Particular 

 

PE-SPE-DGGEE-DAIREB-04 

 

 

Equivalencia de Estudios 

 

PE-SPE-DGGEE-DAIREB-05 

 

 

Revalidaciones de Estudios 

 

PE-SPE-DGGEE-DE-01 

 

 

Levantamiento Estadístico 

 

PE-SPE-DGGEE-DE-02 

 

 

Normatividad al Catálogo de Centros de Trabajo 

 

 
 

 

 


