DIAGRAMA DE FLUJO

ANEXO 5

Coblsrmo PE-CGSR - CSERL Procedimiento Especifico
y Yy Apoyo en la Operacién de Programas Sociales
Coahuila
Caodigo Version Fecha de Edicién Vigencia
02
PE-CGSR- CSERL -02 16/06/2023 16/06/2025

Nombre del
Procedimiento:

Apoyo en la Operacién de Programas Sociales

Area:

Direccion General de Servicios Regionales

Coordinacién General de Servicios Regionales

Recibe de la Subsecretaria de
Educacion  Basica informacion
correspondiente  a  Programas

Solicitar entradas de almacén .

Sociales
v

Enviar la informaciéon de Programas
Sociales via correo electrénico a
CSERL

!

Recibe de la Direcciébn General de
Tecnologias de Informaciéon las
néminas de beneficiarios de los
Programas Sociales

’

Se separan las ndminas de beneficiarios
por Municipios y Niveles Educativos

/

Enviar néminas de beneficiarios a la
CSERL

/

/

Dar seguimiento a la CSERL en el Estado
en la recepcion de materiales por parte
del proveedor

A 4

Coordinacion de Servicios Educativos en la
Region Laguna

Solicitar a CSERL, las peticiones de
materiales en caso de haber faltante

Envia entradas de almacén

Solicitar de CSERL , los reportes de
sobrantes de materiales.

Dar seguimiento a la distribucion de
programas Sociales en planteles

Envia las peticiones de materiales en
caso de haber faltante

Envia los reportes de sobrantes de
materiales.

Educativos
v
Archivar entradas de almacén
v

La Direccién G. de Tecnologias notifica la
apertura de la pagina de captura de
Programas Sociales

A

Not ificar la apertura de la pagina, asi
como el envio de claves de acceso para
realizar captura.

Monitoreo diario de captura

\

Captura de beneficiarios de Programas
Sociales en la pagina
web.seducaohauila.gob.mx/apoyos

Recaba firmas de beneficiarios y envia
néminas de los apoyos enterados a los
planteles

A

R

Revisar némina y enviarla a SEB

A

v

Envia oficio a la Subsecretaria de
Educacion  Béasica  notificando la
conclusion de captura de beneficiarios de
Programas Sociales
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Nombre del
Procedimiento:

Area:

Procedimiento Especifico

Coordinacion de Servicios Educativos para la Region Laguna
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