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Nombre del
Procedimiento: Procedimiento Especifico Incorporacién de Escuela Particular

Area: Direccién de Acreditacion, Incorporaciéon y Revalidacién de Educacion Basica

TRAMITE DE INCORPORACION

RESPONSABLE DE
PARTICULAR e o A B NIVEL EDUCATIVO ESTADISTICA ARCHIVO

Proporciona la

informacion requerida y
ENTEE A proporciona el instructivo
INEE A N correspondiente.
PARA OBTENER
AUTORIZACION O
RVOE

<

Integra dos
expedientes los
documentos
requeridos

Resibe y revisa los
expedientes
debidamete
integrados

(=]

LT

Registra el tramite y
emite fecha de
admision. Solicita
supervison de inmueble
y en su caso revision de . B . i
planes . programas Enviar el expediente al Enviar el expediente al

r» CTC para su revision y CTC para su revision y

lantilla de docentes - . - e . A
D Ay T dictaminacion. dictaminacion.

—

Registra el tramite y
emite apercibimiento
para que el particular
completa la
documentacion

Completa el
expediente con la
informacion faltante.

Recibe copia de
autorizacion de
nombre del plantel y
registra

Recibe y Registra el
dictamen

si

- Elabora y firma el Registra el tramite v
Recibe el acuerdo de . . 3 e oy
Py R TS acuerdo, hace entrega Recibe copia del emite apercibimiento
HBSISE SIS ~— al particular, recibe el | acuerdo de para que el particular
YA pago del acuerdo y. incorporacion. completa la
- distribuye las copias documentacion
Da respuesta al Elabora el oficio de
apercibimiento en un | apercibimiento al ||
FIN

lapso de 5 dias particular para que
habiles. corrija segun

Recibe y registra Supervisa el inmueble
|| respuesta. solicita y en su caso revisa

nueva supervision al plan y programas por
nivel 2° ocasion

Emite el dictamen

Elabora y firma la
Recibe la negativa y negativa, entregar al
firma copia de recibi ™ particular y distribuye
recibe expedientes. copias entrega de
expedientes

Recibe copia de la
n

egativa.

Recibe dictamen del
nivel llena la ficha para
elaborar el acuerdo.
Elabora y revisa el
acuerdo, corrige, firma
el acuerdo.

Elabora ficha de
identificacion del
acuerdo.
Integra expedientes y
archiva.
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