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TRAMITE DE INCORPORACIÓN

PARTICULAR
RESPONSABLE DE 
INCORPORACION

NIVEL EDUCATIVO ARCHIVOESTADISTICA

Fa
se

INICIO

ENTREGA 

INFORMACIÓN 

PARA OBTENER 

AUTORIZACION O 

RVOE

Proporciona la 

información requerida y 

proporciona el instructivo 

correspondiente.

Resibe y revisa los 

expedientes 

debidamete 

integrados

Integra dos 

expedientes los 

documentos 

requeridos

    NO

Registra el tramite y 

emite apercibimiento 

para que el particular 

completa la 

documentación 

Registra el tramite y 

emite fecha de 

admisión. Solicita 

supervison de inmueble 

y en su caso revision de 

planes , programas 

plantilla de docentes y 

gestiona nombre 

SI

Completa el 

expediente con la 

informacion faltante. 

Enviar el expediente al 

CTC para su revisión y 

dictaminación. 

Enviar el expediente al 

CTC para su revisión y 

dictaminación. 

Recibe copia de 

autorización de 

nombre del plantel y 

registra 

Elabora y firma el 

acuerdo, hace entrega 

al particular, recibe el 

pago del acuerdo y 

distribuye las copias 

Elabora el oficio de 

apercibimiento al 

particular para que 

corrija según 

indicaciones  

Recibe y registra 

respuesta. Solicita 

nueva supervisión al 

nivel  

Recibe el acuerdo de 

Incorporación previo 

pago a la Sria. 

Finanzas.  

Da respuesta al 

apercibimiento en un 

lapso de 5 días 

hábiles. 

Recibe copia del 

acuerdo de 

incorporación. 

FIN

Registra el tramite y 

emite apercibimiento 

para que el particular 

completa la 

documentación 

Supervisa el inmueble 

y en su caso revisa 

plan y programas por 

2° ocasión 

Elabora y firma la 

negativa, entregar al 

particular y  distribuye 

copias entrega de 

expedientes

Recibe la negativa y 

firma copia de recibido 

recibe expedientes. 

Recibe copia de la 

negativa. 

Recibe dictamen del 

nivel llena la ficha para 

elaborar el acuerdo.

Elabora y revisa el 

acuerdo, corrige, firma 

el acuerdo.

Elabora ficha de 

identificación del 

acuerdo. 

Integra expedientes y 

archiva.

FIN

Recibe y Registra el 

dictamen

NO
SI

Emite el dictamen

SI

NO

 

 
Nombre del 
Procedimiento: 

 
 
Procedimiento Específico Incorporación de Escuela Particular 

 
Área: 

 
Dirección de Acreditación, Incorporación y Revalidación de Educación Básica 


