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Nombre del Procedimiento:  Verificacion documental de los procesos de seleccion para la Admision vy la
. Promocion Vertical en Educacién Basica.
Area: Direccién de Admisidn y Promocion Vertical,

UNIDAD DEL S M
SISTEMA PARA UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA

LA CARRERA DOE LAS UNIDAD ESTATAL DEL SISTEMA PARA LA CARRERA DE LAS
MAESTRAS Y LOS MAESTRAS ¥ LOS MAESTROS SECRETARIA DE EDUCACION DEL
MAESTROS ESTADO DE COAHUILA

Publica el Compendic

Nommativo de los Realiza respaldo de archivos digitales del Compendio
Procescs de S.efgcc;én Normativo ¢ impresién de los mismos

para la Admisidn y »
Promocién Vertical en

Educacion Basica

Identifica los requisitos documentales de las Conwvocaterias

Realiza asesoramiento a los responsables de werificacion documentzal de las mesas de
registro, a fin de capacitar scbre la conformacién de expedientes

h. 4

Asesora a los participantes de los Procesos de Seleccion, a través de las vias
institucionales correspondientes, sobre la documentacion necesara para conformar o
complementar su expediente de participacion

Solicita & las Oficinas de
Senicios Regionales, los
expedientes de los participantes
a los Procesos de Seleccion

Registra la informacidn de los expedientes en base de
datos de los participantes a los Procesos de Admision y
Promecion Vertical

Envia los expedientes fisicos

para su resguarde a la Unidad

N de Documentacion e

$ Informacién de la Secretaria de

Educacion del Estado de
Coahuila

Contrela el préstamo de
expedientes mediante
formato de control de

préstamo.
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