DIAGRAMA DE FLUJO

PI02: Actualizacién de Inventario en el

Sistema de Bienes Muebies (SISBIEM).

Codigo
DF-PI-UESICAMM-02

Versién

Fecha Edicién
02 16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

Nombre del Procedimiento:
Area:

Actualizacidn de Inventario en el Sistema de Bienes Muebles.
Direccion de Desarrollo, Tramite y Gestidn.

Director (a) de Desarrolio,
Trémite y Gestion

Unidades Administrativas de la
Unidad Estatai del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los
Maestros

Direccion de Patrimonio Educativo
de Bienes Muebles

Inicia

Valida que los bienes muebles
asignados, correspondan  con  las
caracteristicas de los bienes cargados en
el Sisterna de Bienes Muebles.

y

Imprime los Vales de Resguardo v la
Carta Responsiva gue emite ¢l Sistema

de Bienes Muebles, Vale de
Resguardo
Jh
y
Recaba la firma en los Vales de

Resguardo de los responsables de los

Firma de los vales de resguardo y

bienas y la firma del o la titular de Ia
UESICAMM en fa Cartz Responsiva

la Carta responsiva

Si

Bajas de

A

Elaborz oficio dirigido a la Direccién de
Patrimenic  Educativo de  Bienes
Muebles, en el que comunica Ia

bienes

actualizacién y/o baja del inventario v
recabz la firma del o la titular de Ia
UESICAMM

Autorizacién y firma del o la

Archiva documentos de

h 4

Recibe oficio de actualizacidn

v

titular de la UESICAMM

de inventario

soporte “

Fin
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