Pi03: Tramite y Control de Viaticos

Cadigo
PI-UESICAMM-03

Versiéon
02

Fecha Edicion Vigencia
16/06/2023 16/06/2025

INSTRUCTIVC DE LLENADO DE FORMATO

DATO

NO.DE _
IDENTIFICACION

DESCRIPCION

Tramite y Control de
Viaticos (Sistema Integral
de Financieros)

Ingresa a |a pagina:
web.seducoahuila.gob.mx/compviaticos
1. Usuario (asignados)
2, Confrasefia {asignada)

Dar click dependiendo del caso (Solicitud de Viaticos y
Gastos, Comprobacion de viaticos y gastos),

Para crear nuevas solicitud(es), dar click a la opcidn
Solicitud de Viaticos

Para crear nuevas solicitud{es},dar click a la opcioén
Solicitud de Gastos

Ejemplo de Recibe de Viaticos

Gricn| B~ Qo

Dar click en comprobacion de viaticos, gastos.

~J

Dar click en comprobaciones para iniciar a subir, en
boton verde los archivos electrénicos PDF y XML o en
boton azul Recibo de medio rural.

= Captura el afio del folio de la comprobacion.
= Captura el folio de la comprobacion.
e Darclick en validar folio.

1.~ Ingresar folio fiscal.

2.- Dar click para subir archivo electrénico XML.

3.- Dar click para subir archivo electrénico PDF.

4.- Dar click en boton guardar comprobacion.

5.- En caso recibo de medio rural, debera digitalizar
para poder subirlo al sistema,
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FIGURA 1. Ingreso a Viaticos y Otros Gastos
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FIGURA 2. Registro de Solicitudes de Viaticos y Otros Gaslos
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Figura 3. Llenado de Solicitud de Viaticos
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Figura 4. Llenado de Solicitud de Gastos
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Figura 5. Ejemplo de Recibo de Viaticos
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Agui encontraras jos modulos a Jos que tienes acceso. Solo dale clic al que deseas ingresar

SISTEMAS DE ACCESC

.”_,av-'

- it
St e Vel v GHgs Gagics Comgiabacits de Viticss
AR AR Sl B s, L N

@ Informacidn de ias Comproabacionas @n archivos XML, v POF

SEOU » L4 Tagti M Bk TALIU00 61 CHLITIAICEM O 60 [ierAEte] SeOnete Nies S 1 MeSHils ot 51 Sutiar Ut CLIEreoanien de vikices

Ehsial

BYEHERTY
S A TENE NE A TOTAOF AL 210 Sccratania e Fuducr 16

b g

i)

Figura 6. Captura de Comprobaciones de Viaticos y Gastos
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Figura 8. Validar folio.
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Figura 9. Subir archivo electronico.
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