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LLENADO DE FORMATO EN
EL SISTEMA DE

CORRESPONDENCIA SEDU

Cddigo
PE-DS-DAC-01

Version
02

Fecha Edicién
16/06/23

Vigencia _
16/06/25

INSTRUCTIVO DE LLENADQ DEL FORMATO
Ingresar al Portal: asuntos.seducoahuila.gob.mx

Dato

No de
ldentificacion

Contenido

Pantalla de Inicio

Captura de asunto nuevo

Capturar usuario y Contrasefia

Teclear cédigo de seguridad

Seleccionar subsecretaria, area,
departamento o titular (destinatario),
capturar los daios de la peticidn, fecha de

recibido y de captura.

En caso de existir alguna situacién a
resaltar, escribirla en las observaciones.

Elegir la prioridad y/o las indicacicnes al

destinatario.
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