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1.1 INTRODUCCIÓN 

 

Con el fin de promover el desarrollo administrativo y contribuir al fortalecimiento, la mejora 

y operación de la Coordinación de Servicios Educativos Región Laguna, el siguiente Manual 

de Procedimientos ha sido elaborado como instrumento de información, orientación y apoyo 

para saber de manera ordenada y detallada las actividades que se realizan para lograr los 

objetivos establecidos, los formatos que se utilizan; además de tener claro quién es el 

responsable de cada tarea; así como las acciones de todos que se articulan para llevar a 

cabo las tareas cotidianas. 

 

 

1.2 OBJETIVO 

 

Establecer de manera documental las actividades que se realizan en la Coordinación de 

Servicios Educativos Región Laguna, así mismo contar con una base teórica de cada uno 

de los procedimientos, la documentación que se necesita para llevarlos a cabo y las 

interacciones entre ellos. 

 

Cada uno de los procedimientos descritos en este manual es parte integral del desarrollo 

de este programa. 

 

 

                                                                                                                                 

1.3 MARCO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO 

 

- Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 
 

- Constitución Política del Estado de Coahuila de Zaragoza  
 

- Ley General de Educación 
 

- Ley Estatal de Educación de Coahuila 
 

- Ley de Archivos Públicos para el Estado de Coahuila de Zaragoza 
 

- Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de 
Coahuila de Zaragoza 
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- Reglamento Interior de la Secretaría de Educación del Estado de Coahuila de Zaragoza. 

 

 

1.4 DIAGRAMA DE INTERACCIÓN DE LOS PROCESOS 

 

 
 

 

 

1.5 RELACIÓN DE PROCEDIMIENTOS 

 

Código Nombre del Procedimiento 

PE-CGSR-CSERL-01 Operación de Programas de Apoyo en la Educación 

PE-CGSR-CSERL-02 Operación de Programas Sociales 
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