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Nombre del 
Procedimiento: 

Escuela Transparente, Sitios WEB y/o Aplicaciones 

 
Área: 

 
Subdirección Transparencia Pública de Datos 

 

   

Escuela Transparente, Sitios WEB y/o Aplicaciones

Área/Organismo
Subdirección de Normatividad y 

Auditoría de Sistemas 
Jefatura Escuela Transparente

Subdirección de
 Sistemas

Depto. de Adm. De
 Base de Datos 

Fa
se

Inicio

Solicitud de 
elaboración de un 
módulo o aplicación

Validación de la 
información que 
contendrá el 

módulo y ubicación

Analiza la 
información y 

asigna el proyecto al 
programador  

Programador 
Elabora bocetos y 
solicita material 

gráfico y audiovisual 
a utilizarse

Recibe solicitud de 
material que se 
utlizará para 
visualizarse en 
aplicaciones y/o 
portales WEB

Elabora material 
gráfico y audiovisual 

y entrega

Recibe material 
gráfico y audiovisual 

a utilizarse

Realiza el diseño del 
módulo y se integra 
el material gráfico y 

audiovisual

Realiza la solicitud 
de creación de base 
de datos,  sitio WEB 
y/o permisos para 

accesar a 
información 
existente

A

Recibe y crea la 
Base de Datos y/o 

permisos

FIN

A

A
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Continuación  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nombre del 
Procedimiento: 

Escuela Transparente, Sitios WEB y/o Aplicaciones

 
Área: 

 
Subdirección Transparencia Pública de Datos 

Escuela Transparente, Sitios WEB y/o Aplicaciones

Área/Organismo
Subdirección de Normatividad y 

Auditoría de Sistemas 
Jefatura de Escuela Transparente

Fa
se

Solicita a personal 
responsable de cada 
una de las Áreas/

Organismos 
información 
relevante para 

ingresarla al portal 
de Escuela 

Transparente

Recibe y genera la 
información para su 
ingreso al portal

Envía la Información 
a la Subdirección de 
Normatividad y 

Auditoría Recibe la 
información para su 
ingreso al portal

Valida información 
recibida

Cumple con los 
requisitos

NO

Notifica al 
responsable 

de la 
información

SI
Se procede a 

preparar archivos

Actualiza 
informaciónen base 

de datos

Realiza pruebas de 
módulo y/o 
aplicaciones y 
pública la 

información

Informa mediante 
oficio a la Secretaria 
de Área/Organismo 
que la información 
ya se encuentra en 

línea

FIN

FIN
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 

 

Dato 
No. de  

Identificación 
Contenido 

Oficio Oficial y/o tarjeta de 

solicitud 

Procedimiento 005 
Escuela 
Transparente, Sitios 
WEB y/o 
Aplicaciones 
 

LOGOS: del Gobierno de Coahuila y de la SE. 

Fecha de Elaboración: Fecha de elaboración del oficio 

Número de oficio: Iniciales de la Subsecretaría, Dirección 

y/o Subdirección que elabora, número de oficio, año en 

curso. 

A quien va dirigido: Nombre y cargo. 

Cuerpo del oficio: texto de lo que se está solicitando. 

Nombre y firma: de quien solicita. 

c.c.p.: los que deban estar enterados de la solicitud. 

Iniciales: iniciales e quien elabora el oficio y/o tarjeta 

Oficio Oficial y/o tarjeta 

informativa para el área 

solicitante de que la 

información solicitada se 

encuentra en línea  

Procedimiento 005 
Escuela 
Transparente, Sitios 
WEB y/o 
Aplicaciones 
 

SE INGRESA A LA DIRECCIÓN WEB: 

www.seducoahuila.gob.mx  

 Se va al apartado de Transparencia y da un clic 

 Selecciona la opción portal de Transparencia de la 

SEDU y da un clic  

 Corrobora que la información solicitada se 

encuentre en el portal. 
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PASO 1 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PASO 2 
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RIESGOS INHERENTES 

 
 
 
 

RIESGO CAUSA ACCIÓN RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS 

Mostrar 
información 
desactualizada 
Mostrar 
información 
desactualizada 
Mostrar 
información 
desactualizada 

Desatender el 
portal Escuela 
Transparente 

Solicitar 
información 
actualizada  a las 
distintas áreas que 
brindan datos para 
el portal de 
Escuela 
Transparente. 

Subdirección de 
Normatividad y 
Auditoria de 
Sistemas en 
conjunto con 
Jefatura de 
Escuela 
Transparente 

No mayor a 7 días Anual (inicio de 
ciclo escolar) 
Semestral 
Mensual 
Quincenal 
 
 

Oficios  
Correo 
electrónicos 

 

 
Nombre del Procedimiento: 

 
 
Escuela Transparente, Sitios Web y/o Aplicaciones 
 

Área: 
 
Subdirección Transparencia Pública de Datos  
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