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Nombre del
Procedimiento: Tramite y Gestion
Area: Coordinacién General de Asuntos Juridicos
RIESGO CAUSA ACCION RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS
1. Inadecuada, 1. El 1.- Capacitacion via | Direccion de | Cada que se Permanente Correos
insuficiente o desconocimie | estructura por nivel | Tramite y Gestion | turne un asunto mediante los
nula atencion nto de los | educativo del personal a la cuales se
y seguimiento hechos Directivo y docente, a fin Coordinacién turnan y el
a los tramites constitutivos de informar las General de sistema
encomendad de la | situaciones de Asuntos
os ala CGAJ intervencion y | competencia de esta Juridicos
actuaciéon de | coordinacién
la
Coordinacién | 2.- Diaria miamente se
revisan los asuntos que
2. Carencia o | llegan a la coordinacion
falta de | para turnarlos a el area de
registro en el | competencia a fin de su
sistema atencion
integral de
seguimiento 3.- Turno a las areas
competentes para la
intervencion y
seguimiento
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