CONVOCATORIA DEL PROCESO DE SEDU |
PROMOCION A FUNCIONES DIRECTIVAS O DE S

SUPERVISION EN EDUCACION BASICA, Educacion
CICLO ESCOLAR 2024-2025

COAHUILA

= Secretaria de Educaciéon del Estado de Coahuila de Zaraaoza, para
desarrollar el proceso de promocién a funciones directivas o de
supervisién en educacién basica, ciclo escolar 2024-2025, a efecto de
revalorizar a las maestras y los maestros, como profesionales de la
educacién, con pleno respeto a sus derechos; de conformidad con el
articulo 3o. parrafos séptimo y octavo, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; los articulos 12, 15, fraccion VI, y 42 de la Ley
General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros; 117 y 118
de la Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza; 18 fraccion
V, 19 fraccién XX y 25 de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de Coahuila de Zaragoza y los articulos 2, 7 y 8 numeral 6 dei
Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacidn del Estado de Coahuila
de Zaragoza y el Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e
indicadores para la realizacién del proceso de promocién a funciones
directivas o de supervision en educacién basica, ciclo escolar 2024-2025
(en lo subsecuente, el Acuerdol:

CONVOCA

A toda maestra o maestro de esta entidad federativa que decida participar
voluntariamente en el proceso de promocidén a funciones directivas o de
supervisién en educacion basica, ciclo escolar 2024-2025, de conformidad
con el Acuerdo, v las siguientes:

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y los maestros que decidan participar en este proceso de
promocién deberdn cumplir al momento de su registro los requisitos que
se indican en el articulo 10 del Acuerdo, que son los siguientes:

i.Contar con el grado de licenciatura, o equivalente, o con titulo de
Escuela Normal, con estudios previos al establecimiento de las
licenciaturas para la Educacién Basica;

ll.Desempenar la funcién gue corresponde a su categoria:

lll.Contar con una categoria registrada en el catalogo contenido en el
Anexo lll del Acuerdo y/o las autorizadas por la Autoridad Federal
competente, conforme a los contextos regionales y locales y la
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orestacidon del servicio educativo en esta entidad federativa, asi como
sus eaquivaientes en el sostenimiento estatal;

IV.Contar con experiencia minima de cuatro afios en la funcion aocente &
con nombramiento definitivo al momento de realizar su registro en el
proceso de promocion a la categoria inmediata superior;

V.Contar con experiencia minima de cinco afios en la gestién directiva o
de supervision y nombramiento definitivo al momento de realizar su
registro en el proceso de promocidn a la categoria inmediata superior;

VI.Tener nombramiento definitivo en la categoria inmediata anterior a la
que aspira promoverse, correspondiente al nivel y servicio educativo en
el gue se desempensz;

Vil.Participar en la promocidon vertical con una categoria en el nivel o
servicio educativo, acorde al centro de trabajo al que esta adscrito; asi
como al mismo tipo de sostenimiento;

Vlll.Participar con plaza perteneciente al mismo nivel y servicio educativo,

IX.Cumplir, si cuenta con dos o mas plazas, con las reglas de
compatibilidad que emita la Unidad del Sistema antes y durante su
participacion en el proceso de promocién a funciones de direccién o de
supervision;

X.Contar con un minimo de 22/horas/semana/mes en el desempefo de
la funcion docente frente a grupo, del nivel de educacién secundaria;
asi como para el personal que imparta educacidon tecnoidgica o
artistica en el nivel secundaria, o en educacion fisica en los niveles de
educacioén basica. En el caso de contar con horas mixtas (académicas,
de tecnologias o artisticas), la suma de éstas deberd de dar 22
horas/semana/mes;

Xl.Acreditar, antes de la aplicacién de la apreciacién de conocimientos y
aptitudes, el curso de habilidades para las funciones directivas o de
supervision. El curso sera autoadministrable y se llevara a cabo en linea
para realizarse desde cualquier dispositivo electréonico con conexion a
internet, ademas se desarrollard mediante videos, audios, lecturas y
gjercicios para promover el analisis y reflexidon del participante, sobre
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‘as nabilidades directivas o de supervisién requeridas en la nueva
ascueia mexicana. La Unidad del Sistema comunicara los mecanismos
para gue ia maestra y el maestro participante tengan la oportunidad
de acreditaric.

XlIl.Estar activo al inicio del ciclo escolar 2023-2024 y durante todo el
proceso, en el desempeno de la funcién acorde a su categoria o en una
funcién distinta, conforme a lo descrito en los siguientes supuestos:

a. Las maestras o los maestros frente a grupo aue ostenten
c6digo 95 en la plaza sin titular otorgado antes de septiembre de
201%.

b. Desempenfar el cargo de Coordinador de Actividades
Académicas o Tecnoldgicas por desighacidon de esta autoridad
educativa, o por promocién obtenida durante la vigencia del
Servicio Profesional Docente o por promocion escalafonaria.

c. En el caso del personal que actualmente cubre la funcién de
Coordinador de Actividades Académicas o Tecnolégicas sin el
nombramiento oficial respectivo, con una antigledad de 5 afios
y con al menos 35 horas/semana/mes.

d. Las maestras o los maestros gue fueron objeto de una
asignacién temporal a funciones directivas o de supervisidon
durante el ciclo escolar 2023-2024.

e. En la funcidn de Asesoria Técnica Pedagodgica con plaza
docente, obtenida por promocién durante la vigencia de la Ley
General del Servicio Profesional Docente o bien, por asignacion
temporal de la funcién mediante el proceso de Reconocimiento
durante los ciclos escolares 2022-2023 y 2023-2024.

f. En el nivel educativo de Primaria Estatal, en una funcién
directiva sin la categoria correspondiente por comision oficial
expedida por la autoridad educativa de esta entidad federativa,
con una antiguedad minima de 5 anos en esa funcién, podra
participar para promoverse a la categoria inmediata superior de
la funcidon que desempena.

g. El personal de Educacion Inicial que ejerza las funciones de
Jefa de Area Pedagdgica con categoria E0195, asi como sus
equivalentes en el sostenimiento estatal, podra participar para la
linea de ascenso inmediata.
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Zn caso de gue la maestra o el maestro participante no cumpla con los
requisitos sefialados en el articulo 10 del Acuerdo y la presente base, con
independencia de la etapa en la que se encuentre en el proceso, conforme
a lo sefialado en el Acuerdo, esta autoridad educativa tendra la facultad de
dejar sin efecto su participacion. De presentarse este supuesto, esta
autoridad educativa debera notificar al participante a la brevedad posible
fundamentando y justificando su decision, ademas de comunicar a la
Unidad del Sistema con el soporte documental respectivo.

SEGUNDA. PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso seran las que publique esta
autoridad educativa y estén disponibles para su consulta publica en el
portal de esta Secretaria https://www.seducoahuila.gob.mx/ asi como en
2] Anexo 1de la presente convocatoria. Ademas, seran las registradas en el
Sistema Abierto y Transparente de Asignacion de Plazas, a partir del 1 de
junio de 2024 y hasta el 16 de mayo de 2025.

TERCERA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y LOS
MAESTROS PARTICIPANTES.

tos perfiles profesionales a cubrir por las maestras y los maestros
participantes en el proceso de promocién a cargos con funcién directiva o
de supervisién en educacidn basica, ciclo escolar 2024-2025, seran los
publicados por la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros en su portal de internet http://usicamm.sep.gob.mx

CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Zon el proposito de apreciar los conocimientos, aptitudes, capacidad de
gestidn y experiencia necesarios, ademas de la vinculacién y compromiso
de las maestras o maestros que aspiran a las funciones directivas o de
supervisidonconla comunidad escolar para contribuir al logro del
aprendizaje y el desarrollo integralde los educandos, los elementos
multifactoriales que se tomaran en cuenta, como parte del proceso de
promocién a cargos con funciéon directiva o de supervisién en educaciéon
bésica, ciclo escolar 2024-2025 seran los siguientes:

A
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: Estudios de posgrado, con una ponderacién maxima de 15 sobre un
ssquema de 100 puntos. Se valorard al momento de realizar su
reqistro;

Il.Antigliedad, con una ponderacién maxima de 30 sobre un esquema de
100 puntos. Se valorarad al momento de realizar su registro;

ill.Experiencia y tiempo de trabajo en zonas de marginacion, pobreza y
descomposicién social, con una ponderacién méxima de 15 sobre un
esquema de 100 puntos. Se valorard al momento de realizar su registro.
Este multifactorial no aplica para esta entidad federativa.

IV.Reconocimiento al buen desempefio, con una ponderacidén maxima de
10 sobre un esguema de 100 puntos, y

V.Apreciacién de conocimientos y aptitudes, con una ponderacion
maxima de 30 sobre un esguema de 100 puntos. Para su acreditacion
se realizard una aplicacién en linea y a distancia, a través de iz
plataforma que para tal efecto disponga la Unidad del Sistema,
conforme a los términos, especificaciones, dia y horario que se indigue
utilizando un equipo de cdmputo gue cuente con los requerimientos
técnicos que recomiende la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros.

las maestras y maestros gue requieran apoyo exclusivamente
respecto a la conectividad de internet para realizar la valoracién de
apreciacién de conocimientos y aptitudes lo solicitaran con al menos 15
dias antes al area estatal de evaluacién del IDDIEC, para designarle un
espacio adecuado, conforme a la capacidad operativa con la aue cuente
la entidad.

i a forma de acreditacién v valoracién de los elementos mencionados,
se establecen en el articulo 28 y en el Anexo IV del Acuerdo,
respectivamente.

QUINTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan
realizar lo siguiente:
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Cita para el registro
lLIngresar a la plataforma electronica: http://usicamm.sep.gob.mx vy
generar la cita para su registro del 8 al 14 de enero de 202«

Modalidad del registro
|.El registro se llevara a cabo a distancia;

Requisitos para iniciar el registro
lILEl dia y hora indicados en la cita de registro, durante el periodo
comprendido entre el 15 de enero y el 2 de febrero de 2024, 1a personz
debera presentar:

a. La cita de registro que se genera a través de la plataforma Proyecto
VENUS;

b. La documentacién que avale el cumplimiento de los requisitos de
participacién (Anexo 2 Registro a Distancia Coahuila) conforme a lo
establecido en el articulo 10 del Acuerdo y base primera de esta
convocatoria, y

c. Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales,
(Anexo 2 Registro a Distancia Coahuila) cuando sea el caso;

Es importante especificar que el participante debera ingresar la
documentacidon de cita, requisitos y elementos multifactoriales al
repositorio estatal, a mas tardar a las 23:00 horas del dia anterior de la
fecha de la cita de registro seleccionada, posterior a ésta no sera posible
integrar ninguna documentacién. Para facilitar el procedimiento de
registro y verificacion documental a distancia, debera remitirse al
Anexo 2 de esta convocatoria;

Sin generacion de cita
IV.Esta autoridad educativa se reserva la facultad de atender durante el
periodo de registro al personal que no haya generado cita,
dependiendo de la capacidad de atencidon de los niveles educativos y
del aforo respective;
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Verificacion documental

“.El responsable del registro verificard que la persona que desee

participar cumpla con los requisitos sefialados en el Acuerdo, la

convocatoria y demas disposiciones aplicables para el proceso de

promocién; ademas registrara los elementos multifactoriales que

correspondan, conforme a lo establecido por la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros;

Firma de ficha de registro y carta de aceptacion

Vi.La maestra o maestro que desea participar debera corroborar que seza

correcta la informacidon gue se asiente en la ficha de registro, misma

que, una vez verificada la documentacién, de ser procedente, la

expedird esta autoridad educativa. Realizado lo anterior se firmara la
ficha de registro y la carta de aceptacidon anexa a la misma, y

a. Es importante puntualizar gue la revision de los documentos
se realizara a distancig, sin la presencia del participante, por lo que
una vez que se emitan la ficha de registro preliminar y la carta de
aceptacion se podran localizar en el repositorio estatal con el
propdsito de verificar los datos, firmar de aceptacion de la
informacién contenida y cargarlas en el repositorio estatal, en el
apartado “Archivos Validacién Nacional”, para lo cual se cuenta con
tres dias naturales. Una vez que el participante envie su ficha de
registro y carta de aceptacion firmadas, se procedera a cerrar su
registro en la plataforma Proyecto VENUS, de donde podra obtener
estos documentos en su version final.

b. En caso de detectar alguna inconsistencia en la informacion
asentada, deberd comunicarlo inmediatamente, a través del
“Médulo incidencias” dentro del “Sistema Estatal de Registro a
Distancia Coahuila”. De no solicitarlo por este medio, esta autoridad
educativa estatal proceder3 al cierre de su registro en la plataforma
Proyecto VENUS a mas tardar tres dias después de la emision de su
ficha preliminar de registro, a partir de lo cual no sera posible
modificar ningln dato.

Una vez analizada la incidencia por parte del Responsable de Mesa

de Registro y en caso de ser procedente, se realizaran las
modificaciones respectivas, se enviardn nuevamente la ficha de
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registro y carta de aceptacioén, para proceder segln lo sefialado en
2l parrafo anterior,

Constancia de no cumplimientc
En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los
requisitos dispuestos en el proceso de promocion, esta autoridad
educativa emitirda una constancia de no cumplimiento la cual podra
localizar en el Sistema Estatal de “Registro a Distancia Coahuila” y se dara
por concluida su participacion.

SEXTA. PUBLICACION DE RESULTADOS,

Resultados
Cada participante podra consultar a partir del 24 de mayo de 2024, en la
piataforma electronica de la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros http://usicamm.sep.gob.mx el resultado de su
participacién en este proceso, el cual integrard la valoracion de los
elementos multifactoriales.

Listado nominal ordenado de resultados
Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de
reconsideracion que se deriven del proceso de promocién a cargos con
funcién directiva o de supervisidon en educacion basica. ciclo escolar 2024-

2025, la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros

conformarad el listado nominal ordenado de resuitados por entidad
federativa, categoria y tipo de sostenimiento, de conformidad con el
articulo 30 del Acuerdo. En todos los casos el listado nominal ordenado de
resultados se realizara a partir de los puntajes finales de mayor a menor,
de acuerdo con la valoracién de los elementos multifactoriales a los aue se
refiere el Acuerdo. La publicacién del listado se realizara el 8 de julio de
2024.

Para aue una persona participante se encuentre integrada en el listado
nominal ordenado de resultados, deberd cumplir con lo sefialado en el
articulo 13 del Acuerdo.

Los resultados seran definitivos e inapelables.
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SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACIOR

Plazo v elementos
Las maestras o los maestros participantes, en un plazo de quince dias
habiles. podran interponer recurso de reconsideracion en contra de las
resoluciones que deriven de este proceso, el cual debera versar sobre su
correcta aplicacion, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos
103,104 y 105 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras
y los Maestros. La interposicién serd ante la autoridad que emita la
resolucién que se impugna.

Medio de presentacion
A efecto de facilitar la atencién a este medio de defensa, la Unidad dei
Sistena para la Carrera de las Maestras y los Maestros, pondra &
disposicién de las maestras y los maestros participantes el correo
electrénico recurso.promocionvertical.basica@nube.sep.gob.mx y esta
autoridad educativa el correo electrénico
usicamm.promocion@seducoahuila.gob.mx a través de los cuales, podran
sresentarse preferentemente, los recursos de reconsideracion.

Los recursos de reconsideracion que se interpongan ante esta autoridad por
actos due emita. deberan resolverlos conforme a su normatividac
aplicable.

OCTAVA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS.

Para la asignacion de plazas segln su naturaleza, se estara a lo dispueste
en el articulo 34 del Acuerdo.

Las asignaciones se realizaran con base al listado nominal ordenado de
resultados.

El participante debera de tener disposicion para prestar sus servicios er:
cualquier centro de trabajo de la entidad federativa, del nivel educativo,
tipo de servicio y sostenimiento que corresponda.

Toda forma de promocién a cargos con funcién directiva o de supervisién

distinta a lo establecido en el presente Acuerdo y en esta convocatoria sera
nula y, en consecuencia, no surtira efecto alguno.
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NOVENA. REQUISITOS DE CONTRATACIO:

Las maestras o los maestros participantes, en caso de ser susceptibies a ie
asignaciéon de plaza, deberdn cumplir con los requisitos de contratacion
aue determine esta autoridad educativa y exhibir los siguientes
documentos:

1. Titulo de licenciatura, o equivalente, o titulo de Escuela Normal, con
estudios previos al establecimiento de las licenciaturas para la
Educacion Basica.

2. Constancia de situacion fiscal actualizada expedida por el SAT

3. Compatibilidad de empleos.

DECIMA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con la maestra o el maestro participante

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del
proceso para la promocion a funciones directivas o de supervision, seran
el correo electrénico institucional (@docentecoahuila.gob.mx) y el
ntimero de teléfono que aporten desde el momento de su registro. Es
responsabilidad de los propios participantes la precision y certeza de la
informacion proporcionada, la cual serd necesaria para la comunicacion
en el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad
Para la aclaracién de dudas o informacién adicional relacionada con este
proceso, la maestra o el maestro participante podra dirigirse a esta
autoridad en k=] direccion de correo electrénico
usicamm.promocion@seducoahuila.gob.mx y ndmeros telefénicos
8444718959 o 8444118877 o0 en su caso, a la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros, a la direccién de correo electrénico
promocionvertical.usicamm@nube.sep.gob.mx

DECIMA PRIMERA. GUIAS DE ESTUDIO, APOYO Y BIBLIOGRAFIA.

Las maestras y los maestros participantes podran obtener gratuitamente
las guias para la acreditacién del elemento multifactorial Apreciacion de
conocimientos y aptitudes, en la plataforma electrénica de la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros:
http://usicamm.sep.gob.mx
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Dichas guias contendran la lista de temas y la bibliografia que podran
consuitar para su preparacion.

DECIMA SEGUNDA. CONSIDERACIONES GENERALEZ

lLa documentacién se recibird con la reserva de verificar su
autenticidad;

Supuestos para dejar sin efectos la participaciéon en el proceso
Il.Quedara sin efectos la participacién de la maestra o maestro en el
proceso, con independencia de las etapas en las que se encuentre,
incluso si ya se le hubiese asignado una plaza y otorgado el
nombramiento, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o
penal en las que pudiera incurrir, cuando:

a. Proporcione informacién o documentacion apdcrifa o faisz;

b. Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de esta
convocatoria;

¢. Esta autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifigue que la
informacién asentada en el registro para acreditar los requisitos ©
elementos multifactoriales establecidos en el Acuerdo no cuente con
la documentacién probatoria necesaria, ©

d. Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del
Sisterma o esta autoridad educativa durante la acreditacién de los
requisitos o el desarrollo de la apreciacién de conocimientos y
aptitudes:

Gratuidad en los tramites
ilL.Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son
gratuitos;

Asignacion sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicio ¥
a la estructura ocupacional

IV.El resultado obtenido por las maestras o los maestros en esie proceso
no obliga a esta autoridad a asignar una plaza a la totalidad de las
maestras o los maestros participantes que se encuentren en el listado
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=omiInai ordenado de resultados. toda vez que la asignacion estara
sujeta a la existencia de plazas vacantes, a las necesidades del servicio
oublico educativo y a la estructura ocupacional autorizada;

Casos no previstos
V.Lo no previsto en la presente convocatoria, sera resuelto por la Unidad
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros y esta
autoridad educativa, de acuerdo con sus ambitos de competencia;

informacién reservada, confidencial y datos personales

VI.En cuanto a la informacidon que se reciba y se genere con motivo de

esta convocatoria, se precisa lo siguiente:

5. Esta autoridad educativa en el dmbito de sus atribuciones es
responsable del tratamiento de los datos personales que se
proporcionen. La informacién quedara sujeta a las disposiciones
contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados, en la Ley General de Archivos,
ademads de las disposiciones federales y locales en la materia. Los
resultados y recomendaciones individuales que deriven de este
proceso seran considerados datos personales sensibles y aunado a la
base de datos de los concursantes, estaran clasificados como
informacién confidencial a la gue solo podran tener acceso sus
titulares, sus representantes vy los servidores publicos facultados para
ello. La Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros dispondra de las medidas para que se dé una consulta
publica, sin afectar la confidencialidad de los datos;

b. Se considerara dato personal sensible y por lo tanto confidencial. La
persona gue difunda sin autorizacién datos tales como los reactivos
utilizados en los instrumentos de medicién y ponga en riesgo dicho
sistema, sera acreedora a las sanciones correspondientes que se
contemplen en las disposiciones aplicables;

c. Los datos personales recabados serdn utilizados con la finalidad de
ejecutar los trdmites sefalados en esta convocatoria para integrar el
registro de maestras y maestros participantes, identificarlos, aplicar la
valoracion de los elementos multifactoriales, publicar los resultados y,
en su caso, asignar plazas. Las maestras y los maestros participantes
podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u
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2posicion de sus datos personales, establecidos en el Titulo Tercero de
{a Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, en el correo electrénico
david.hernandez@coahuila.gob.mx y

d. Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de
esta autoridad educativa y de la Unidad del Sistema para la Carrera ds
las Maestras y los Maestros, con el fin de dar continuidad a la
participacién en el proceso de promocién a cargos con funcion
directiva o de supervisién en educacién bésica, ciclo escolar 2024-2025.

Saltillo, Coahuila de Zaragoza, a 8 de diciembre de 2023.

[

|

f

Auel José de Jesus Garza Fishburn i/\
k]/ Secretario de Educacion )4(
@ Z u
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Anexo 1
PLAZAS DISPONIBLES
S e e Sostenimiento Federalizado Sostenimiento Estatal
Nivel o servicio Categorias. Vacantes | Vacantes | Sub | Vacantes Vacantes Sub | Total
i s iy i . Definitivas | Temporales | Total | Definitivas | Temporales | Total
DIRECTORA PARA CENTROS DE
INICLAL DESARROLLO INFANTIL 0 0 0 © 0 0
INSPECTORA PARA CENTROS DE
 HEIAL DESARROLLO INFANTIL 0 ° o °© ° ° 2
SUBDIRECTORA DE GESTION ESCOLAR DE
PREESCOLAR JARDIN DE NISIOS, FORANEA 0 0 0 C 0 O 0
DIRECTORA DE JARDIN DE NINOS,
PREESCOLAR CORANEA 0 0 0 0 o] 0 0
INSPECTORA DE JARDINES DE NINOS,
PREESCOLAR FoRANER 0 0 0 0 ¢] 0 0
INSPECTOR GENERAL DE SECTOR DE
PREESCOLAR JARDIN DE NINOS, FORANEO 0 o 0 NA NA NA | O
COORDINADOR REGIONAL DE :
PREESCOLAR INSPECTORES NA NA NA (0] 6] 0 0]
SUBDIRECTOR ACADEMICO DE PRIMARIA,
PRIMARIA FORANEO o} 6] 0 0 0 0 0
SUBDIRECTOR DE GESTION ESCOLAR DE
PRIMARIA PRIMARIA, FORANED 0] o] Q s} (0] 0 o}
PRIMARIA DIRECTOR DE PRIMARIA, FORANEO 0 0 0 0 0 0 0
INSPECTOR DE ZONA DE ENSENANZA
PRIMARIA PRIMARIA, FORANED 0 0 0 o] 0 6] o}
JEFE DE SECTOR DE EDUCACION
PRIMARIA PRIMARIA, FORANEO o] 8] (o] NA NA NA o}
COORDINADOR REGIONAL DE
PRIMARIA [NSPECTORES PRIMARIAS NA NA NA o] 0 0 o}
EDUCACION ESPECIAL Eé’;igff DE ESCUELA DE EDUCACION &) 0 (0] NA NA NA 0
EDUCACION ESPECIAL gg:ii\ggon DE EDUCACION ESPECIAL, 0] 0 0 NA NA NA 0
AN IS :_E\Izss{;éEAcmn NORMALISTA DE EDUCACION 0 0 o o 0 o o
EDUCACION BASICA PARA DIRECTOR DE EDUCACION BASICA PARA
ADULTOS ADULTOS NOCTURNA 0 0 0 NA NA NA 0
EDUCACION BASICA PARA INSPECTOR DE EDUCACION BASICA PARA
ADULTOS ADULTOS FORANEQ 0 0 0 NA NA NA 0
SECUNDARIA GENERAL/TECNICA | SUBDIRECTOR SECRETARIO DE NA NA NA o 0 F ;/'\
(ESTATAL) SECUNDARIA FORANEO ] \
f;;ri:_’m‘nm GENERALTECNICA | 5 perop DE SECUNDARIA, FORANEO NA NA NA 5 ' |
SECUNDARIA GENERAL/TECNICA | INSPECTOR GENERAL DE SEGUNDA NA NA NA 0 pool
(ESTATAL) ENSENANZA, FORANEC ‘; /
SUBDIRECTOR SECRETARIC DE [
SECUNDARIA GENERAL SECUNDARIA, FORANEO 0 0 0] NA NA NA 0] L/
SECUNDARIA GENERAL DIRECTOR DE SECUNDARIA, FORANEO 0 0 0 NA NA NA 0
SECUNDARIA GENERAL JFEOF&?E(%NSENANES EGUNDARL (0] 0 0 NA NA NA (0]
n
INSPECTOR GENERAL DE SEGUNDA f
SECUNDARIA GENERAL ENSERANZA, FORANED (0] o] 0 NA NA NA o} f
SUBDIRECTOR SECRETARIO DE ESCUELA |
SECUNDARIA TECNICA “ECUNDARIA TECNICA, EORANEO 0] o] 0 NA NA NA o] |
2 DIRECTOR DE ESCUELA SECUNDARIA
SECUNDARIA TECNICA TECNICA, FORANED (0] 12 12 NA NA NA 12
JEFE DE ENSENANZA SECUNDARIA
SECUNDARIA TECNICA TECNICA, FORANEO 0 o] 0 NA NA NA o}
CECUNDARIATECTA %iiglcc;gn GENERAL DE SECUNDARIAS o 0 o NA NA NA 0
TELESECUNDARIA Eg?fg gg WMAESTRG BETELESECUNDARIY o} o] 0 NA NA NA 0
INSPECTOR DE ZONA DE
TELESECUNDARIA TELESECUNDARIA, FORANED o} o] 8] NA NA NA o
G Total o =2 12 0 5 5 17
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Anexo 1
PLAZAS DISPONIBLES

Notas:

- NA (No Aplica): La categoria no existe en la entidad federativa en el tipo de
sostenimiento marcado, por lo que no se abre el proceso de seleccion para
promoverse a la misma.

- Las plazas vacantes que se generen hasta el 16 de mayo de 2025 seran asignadas
de conformidad con las listas nominales ordenadas de resultadoes, la adscripcion
tendra caracter provisional hasta el término del ciclo escolar.

- La maestra o maestro que obtuvo una plaza definitiva serd convocado al concluir
el ciclo escolar para la readscripcién a un centro de trabajo definitivo. Para los
participantes que cuenten ya con otra plaza definitiva aplicara lo referido en el
articulo 37 del Acuerdo.

- Para las promociones a Subdirector y Director de Educacion Secundaria General
y Técnica en el sostenimiento estatal, se conformard una sola lista de /\
ordenamiento por cada categoria considerando los dos tipos de servicio. Las b
plazas que se oferten serén de ambos servicios educativos. .

- Para las promociones a Supervisor de Educacién Secundaria General y Técnica en |
el sostenimiento estatal. se conformara una sola lista de ordenamiento por cada
categorfa considerando los dos tipos de servicio. Las plazas que se oferten seran
de ambos servicios educativos.
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anexo 2
Registro a Distancia Coahuila
Maestra(o) Participante:

Antes de obtener su cita es importante que considere aue con base en el articulo
17 del Acuerdo en la materia, si decide participar a una promocién a funciones
directivas o de supervisién, no podrd en el mismo ciclo escolar, participar en
alglin otro proceso de promocion establecido en la Ley General del Sistema para
la Carrera de las Maestras y los Maestros.

Por otra parte, en el presente documento encontrara las instrucciones para llevar
a cabo el registro a distancia.

Dara tal efecto. deberd realizar lo siguiente:

1. Cita para el Registro:

Debera ingresar del 8 al 14 de enero de 2024, a la plataforma electrénica de Iz
Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros
http://usicamm.sep.gob.mx Yy obtenerla, a través de la plataforma Proyecto
ZENUS. ingresando la informacién que se le solicita.

Es importante que tome en cuenta o siguiente:

a) Actualizar o en su caso registrar en el campo del correo eiectronico, su
correo institucional (@docentecoahuila.gob.mx). el cual sera la Unics
via de comunicacion entre usted y esta autoridad educativa local.

b) Seleccionar el tipo de valoracién con base al nivel o servicio educativo
y categoria a la que desea promoverse, de acuerdo con la linea de
ascenso que le corresponda, la cual podra consultar en el portal de esta
Secretaria (https//www.seducoahuila.gob.mx/) en el apartado
“Informacién Relevante” espacio donde estd publicada la convocatoriz
Y SUS anexos.

Zjempio: si usted pertenece al nivel de primaria, debera asegurarse que
el tipo de valoracidn corresponda al nivel o servicio en el que usted esta
laborando y a la linea de ascenso respectiva.

Tipo de Valoracién: PROMOCION. EDUCACION BASICA. DIRECCION.
PRIMARIA. PRIMARIA. SUBDIRECTOR ACADEMICO DE PRIMARIA.
FORANECQ
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c) Dar click en el boton "Agendar” de la sede de registro de la entidad

| Sede Virtual __ ~Direccion electrénica _ S
Coahuila Sede Virtual htip://siececseducoahuila.gob.mx/validaaspir
_Promocién Vertical ~ ante/locin.oho

23 Seleccionar ia fecha v hora de fa cita virtual, de acuerdo a los espacios
disponibles
2} Descargar el comprobante de cita.

Recuerde que la “cita” para la verificacion de sus documentos, se realizara sin ia
presencia del participante puesto que es el espacio asignado para gue la
autoridad educativa local, en la fecha y horario seleccionado, proceda a la revision
Z2 los documentos aportados.

La persona encargada de realizar esta revision denominada “Responsable de
Mesa de Registro” (RMR) pertenece a su nivel o servicio educativo. Parz
desarrollar dicha tarea, estas citas se distribuirdn, seguin corresponda, al personat
de los niveles y servicios educativos (Inicial, Preescolar, Primaria, Secundaria
General, Secundaria Técnica, Telesecundaria, Educacién Especial, Educacién
Fisica y Educacién Basica para Adultos, de los sostenimientos Federalizado y
Estatal).

2. Carga de documentos en la plataforma estatal

Una vez obtenida su cita deberd preparar la documentacién que se le solicita en
requisitos y multifactoriales y proceder con lo siguiente:

a) Escanear/digitalizar los documentos referidos en la convocatoria en la
BASE PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION (TABLA 1) y i
BASE CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION
(TABLA 2), en formato PDF por ambos lados o cuando sea mas de una
hoja, digitalizarlas en un solo archivo (con un peso no mayor a 4 megas).
Los archivos para poder visuzlizarse en la plataforma estatal deberan ser
nombrados con letras MAYUSCULAS utilizando las primeras cuatro letras,
los seis numeros de la CURP del participante, guion bajo y nombre del
documento, como se muestra en las tablas siguientes:

7723
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TABLA 1 REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION

Requisito

identificacién  oficial vigente con

fotografia

previos al
- licenciaturas para la Educac:ton Basica
Comprobante

Comprobante de grado de estudios de

' licenciatura o equivalente o titulo de la

Escuela Normal Bé&sica con estudios
establecimiento de las

de nombramiento
definitivo en la plaza o plazas con las
que participa
(codigo 10 o equivalente estatal o
codigo 95 con plaza sin tltular)

 seleccién, centrofs)
| adscripcién, funcion que desempena,

Constancia donde se certifique: La(s)

' categoria(s) vy plaza(s) con la(s) que

desea participar en el proceso de
de trabajo de

antigtiedad (afios y meses) y, en su
caso, asignatura gue imparte, asi
como la linea de promocién a la que
desea participar. Esta constancia
debera estar vigente al ciclo escolar

- 2023-2024

N

- Plantilla(s)

" En
| discapacidad visual debera contar con

de personal del
centro(s) de trabajo de su adscripcién
del mes de enero de 2024, misma gue
debera estar acorde a la constancia
emitida por la autoridad inmediata
superior

(los)

caso de npresentar una

un comprobante médico (ceguera ©
limlta(:lon severa de Ia func1on visual)

" Evidencia o comprob

Cita de registro
Deberd ingresar a Ila plataforma
electrénica de la Unidad del Sistema
http://usicamm.sep.gob.mx
Credencial de elector o pasaporte (por
ambos lados en un solo archivo)

SEDU

Secretaria de
Edicacicn

del archivo
FAMASOISO1_CITA

FAMAS0T501_ID

“Titulo o Cédula Profesional

{por ambos lados en un solo archivo)

FUPo

nombramiento u
orden de presentacién

Esta constancia puede localizarse al
final de este documento y en formato |
editable en el portal
https://www.seducoahuila.gob.mx/ en
el apartado correspondiente a la
convocatoria de este proceso

Debera estar firmada y sellada por la
autoridad educativa inmediata
superior

Anexar la plantilla firmada y sellada
por la autoridad educativa inmediata
superior, del mes de enero de 2024,
donde se compruebe la funcién y/o
nUmero de horas con que cuenta.

-un solo archivo-

Constancia médica expedida por una
Institucién de salud publica

8/2z

FAMAS01I501_TITULO
(8]
FAMAS01501_CEDUL
A

FAMA90I501_FUP o

FAMA901501_NOMBR

6]

FAMAS0QI501_ORDEN
PRES

FAMA9QI501_CONS_

AUT
' Anexo A

FAMAQOI501_PLANTI
LLA

FAMA901501_CONST_

MEDICA
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TABLA 2 ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION

g

Requisito =it ~ Evidenciaoc sbante Ejemplo: Nombre del

archivo

| Estudios de posgrado, se refiere a Titulo o Cédula Profesional FAMASOISO_TITULO |

' estudios posteriores a la licenciatura (por ambos lados en un solo FAMASO01501_CEDULA
que el participante concluyé en archivo) FAMA201501_REVALID

| instituciones publicas de educacién ACION

| superior y particulares con Enelcasode estudios realizados en el

reconocimiento de validez oficial de extranjero, se requerird el apostillado

 estudios B e yrevalidacién correspondiente
"2 | Antigledad, refiere a los afios de servicio Consultar, validar e imprimir la FAMASOIS01_ANTIGU
‘ acumulados en el desempefio de constancia de antigledad en la EDAD

funciones docentes, directivas © de direccidn electrénica
supervisién en el servicio piblico educativo https://laborales.seducoahuila.gob.
mx/personal/index.php

NOTA: Los elementos muititactorias=-

- Experiencia y tiempo de trabajo en zonas de marginacién, pobreza
y descomposicion sociak No aplica para esta entidad federativa.

- BReconocimiento al buen desempefio: Se ingresa en la plataforma
Proyecto VENUS, en el periodo comprendido entre el 19 de febrero y el
8 de marzo de 2024.

- Apreciaciéon de conocimientos y aptitudes: Se presenta el dia
establecido en el Calendario del Proceso (20 de abril de 2024) y es de
caracter obligatorio para poder estar en la lista nominal ordenada de
resultados.

b) Una vez digitalizados los documentos debera ingresar la documentacion
de cita, requisitos y multifactoriales al repositorio estatal. a mas tardar a
las 23:00 horas del dia anterior a la fecha de la cita de registro
seleccionada. Posteriormente a esta fecha no serd posible integrar
ninguna documentacion.

¢) Dirigirse al portal Sistema Estatal a través de la direccidén electrénica
http://siecec.seducoahuila.gob.mx/validaaspirante/login.php . Este sitio

" WEB funciona mejor con los siguientes navegadores “Google Chrome* v
“Firefox". Para asegurar el funcionamiento correcto de la platatorma
Unicamente se deberd utilizar equipos de computo de escritorio ©
portétiles.

d) Para tener acceso al sistema deberd localizar la opcién "Recuperar
contrasena” e ingresar su CURP. La contrasefia le sera enviada
automaticamente al correo institucional (@docentecoahuila.gob.mx) que
registré previamente al agendar su cita.

e) Capturar la CURP y la contrasefia para acceder al portal.
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Verifigue la informacién que se le muestra en el sistema y seleccione el
spartado “Evidencia Documental” donde cargard los documentos
oreviamente digitalizados.

Una vez finalizada la carga de documentos, compruebe que estos se
visualicen de manera correcta y aparezcan en el apartado
correspondiente, en caso contrario vuelva a cargar el documento. Al
finalizar debera descargar el comprobante que acredite la documentacién
ya ingresada. Esta autoridad educativa local recibira la documentacién
con la reserva de verificar que el archivo cargado corresponda al requisito
o multifactorial solicitado, asi como de verificar su autenticidad en
cualquier etapa del proceso.

2. Verificacién documental y Registro en la plataforma nacional

El registro de aspirantes y verificacion documental se llevara a cabo a partir del 15
de enero y hasta el 2 de febrero de 2024, no obstante, la revisién de ics
documentos por parte del responsable de la mesa de registro de su nive!
educativo sera el dia exacto que eligié cita, por lo que deberd considerar lo
siguiente:

a)

b)

Una vez revisados los documentos, por parte del RMR, éste procedera en
la plataforma Proyecto VENUS a generar una “ficha de registro preliminar”
gue se cargara en el repositorio estatal (se considera preliminar porque
el registro quedara abierto hasta en tanto el participante acepte y
firme la informacion asentada). Esta ficha de registro incluye al final la
carta de aceptacion.

Recibir@ una notificacion en el correo electrénico institucional,
comunicandole gue la documentacién ya fue revisada por el RMR. Le

sugerimos revisar la bandeja de SPAM o correc no deseadc.

El participante un dia después de su cita deberd descargar la ficha
preliminar en el botén “Descarga ficha preliminar” ubicado en la seccién
“Archivos Validacién Nacional™.

Verificar sus datos y firmar la “Ficha de Registro y la Carta de Aceptacion”.
Con su firma autdgrafa acepta gue los datos asentados son correctos, asi
como acepta las disposiciones contenidas en dicha carta.

Realizado lo anterior, debera ubicar la opcidn “Ficha de Registroy Carta de
Aceptacién firmadas”, en la seccién “Archivos Validaciéon Nacional” del
repositorio estatal, donde subira escaneados estos documentos en un solo
archivo con la descripcion: :

Ejemplo: “FAMA901501_ ficha_carta_firmadas”
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4 El participante cuenta con un plazo no mayor de tres dias naturales para

g)

~ealizar esta accion. Una vez revisada esta Ficha de Registro y Carta de

Aceptacidén firmadas, el Responsable de la Mesa de Registro del nivel

educativo, cerrara su registro en la plataforma Proyecto VENUS, lo que ie
permitird continuar con las siguientes etapas del proceso con la seguridad
de que lo asentado en su ficha de registro y de manera particular en los
elementos multifactoriales, le otorgarén los puntos correspondientes a
sumarse en su calificacién global, lo gue sera decisivo para el lugar que
obtenga en el listado nominal ordenado de resultados.

En caso de existir o de detectar alguna inconsistencia en la informacion
asentada, debera comunicarlo inmediatamente en la plataforma estatal, a
través del “Médulo incidencias”, Gnica via de recepcion. Una vez
analizada la incidencia por parte del Responsable de Mesa de Registro y
en caso de ser procedente, se realizardn las modificaciones respectivas, se
enviaran nuevamente la ficha de registro y carta de aceptacion, para
proceder segun lo sefialado en el parrafo anterior.

De no solicitar algin cambio en el *“Médulo incidencias”, esta autoridad
educativa estatal procederd al cierre de su registro en la plataforma
Proyecto VENUS.

De no recibir la Ficha de Registro y Carta de Aceptacidn firmadas. en et
tiempo establecido, el RMR dara por entendido que el participante esta de
acuerdo con los datos asentados y con los términos expresados en la carta
de aceptacién, por lo que procedera a cerrar el registro en la plataforma
Proyecto VENUS, quedando agotada la posibilidad de manifestar alguna
inconformidad al respecto durante este proceso.

Importante: Para gue una maestra o maestro particibante se encuentre
en el listado nominal ordenado de resultados, deberd cumplir con lo
sefialado en el articulo 13 del Acuerdo.

£n caso de gue la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos
dispuestos en el proceso de Promocién Vertical, la autoridad educativa
respectiva emitird una constancia de no cumplimiento de requisitos, la cual
podrd localizar en el boton “Descarga ficha preliminar” ubicado en la seccion
“Archivos Validacién Nacional” o en la plataforma Proyecto VENUS, con esto se
dara por concluida su participacion.
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Zonsideraciones importantes:

Zualauier omisidn de informacidn, de evidencia documental o la ilegibilidad en
los documentos cargados sera motivo de rechazce. B/\
\

La documentacidn se recibira con la reserva de verificar su autenticidad. Cuando |
=e compruebe alguna inconsistencia en la documentacién se estara a lo L/
establecido en la normativa aplicable en la materia.

Para mayor informacioén o aclaracidon de dudas, podra contactarse a la Unidad
Estatal del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a través del i
correo electronico usicamm.promocion@seducoahuila.gob.mx
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Anexo A
Constancia actualizada de la Autoridad iInmediata Superior

Ei (la) gque suscribe Protescrio.
(puesto que desempefia), certifica la siguiente informacion.

Secretaria'de

SUPERVISION EN EDUCACION BASICA, Educacion
CICLO ESCOLAR 2024-2025

para el Proceso de Promocidon a Funciones Directivas o de Supervision en
Educacion Basica, ciclo escolar 2024-2025.

Requisitos del participante |

Datos

Nombre del (la) profesor(a) |

CURP (18 caracteres)

Nivel educativo / Tipo de servicio

Modalidad (Secundaria General o Secundaria
Técnica, Telesecundaria en caso de aplicar)

Sostenimiento (federalizado o estatzal)

Nombre del centro de trabajo

Clave(s) del (los) centro(s) de trabajo
(10 caracteres)

Turno (matutino/vespertino/discontinuo)

Asignatura que imparte
(solo en el caso de secundaria)

Funcién que desempefia

AntigUedad en la funcion que desempena

El participante se encuentra activo, en el |
desempefio de la funcién, acorde a su categoria, |

st

desde el inicio del ciclo escolar 2023-2024 | Sila respuesta es NO, favor de especificar el motivo

NO

‘Categoria[s) con la(s) que desea participar
{denominacién de la funcién)

Plaza(s) con la(s) que desea participar

(clave (s) presupuestal (es) a 21 caracteres. En el
caso de secundaria deberan registrar las plazas
codigo 10 o 95 que cubran el ndmero de horas
marcadas en convocatoria)

-EEmmes ]
IoTA L MESTC S e oL T o BE Enm i
PRIMARIA-FORANES
Elemple- 07572 £0281000022220

|

El participante labora en otro centro de trabajo

Si

-~

NO [ 1

Linea de promocion en Iz que desea participar de
acuerdo con la normatividad |

Clave del CT

FORANES

Se extiende la presente constancia de datos certificados, para los fines gue al

interesado convengan, a los

dias del mes

de 2024 . eniz

ciudad del estado de Cozhuila de Zaragoza
]
;J: 3
Sellode la
institucion
Nombre y firma de la autoridad educativa educativa

251 2E




