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Nombre del 

Procedimiento: 

 

 
Proceso de Promoción de Horas Adicionales 

 

Área: 

 
Dirección  de Asignación de Plazas y Trayectoria Docente 

Generar citas para el registro en 
VENUS

Prepara, configura y Administra el 
sistema VENUS

Supervisa y atiende el registro de 
citas a los docentes

Extrae la base de datos inscritos en 
la plataforma VENUS

Prepara y organiza la base de datos 
para la verificación documental

Da de alta a responsables de mesas 
de registro en el sistema Estatal y 

Nacional

Valida papelería en la plataforma 
Estatal

Registra al docente en la plataforma 
VENUS

Funge como enlace entre usicamm 
estatal y federal para atender 

eventualidades

Extrae reporte total para análisis 
final

Subdirector de Sistema SATAP 


