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Control y Operacién de Puestos de Mando
Cadigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
PE-SAYRH-CGRL-02 02 16/06/2023 16/06/2025
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato N(.) de. . Contenido
Identificacion
1.- Se busca en el sistema de Relaciones Laborales en el
modulo del organigrama el RFC del trabajador.
2.- El CURP, se indica de acuerdo a organigrama.
3.- El nombre del trabajador se indica de acuerdo
organigrama.
OFICIO PARA PUESTO 01 4.- El puesto se indica de acuerdo a organigrama.
DE MANDO 5.- Se indica la fecha en la que se elabora el movimiento

6.- Se indica Puesto de mando.

7.- Se informa cuales son los efectos del puesto de mando.
8.- Se indica de que sostenimiento es el trabajador.

9.- Firma autografa del Subsecretario.
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Lic. Marco Antonio Ayala Delgado
Encargado de la Direccion General de Gasto Federalizado
Secretaria de Finanzas

PRESENT E.-

|

Subsecretaria de Administracion y Recursos Humanos
NUMERO DE OFICIO SAyRH/MM
Saltillo, Coahuila de Zaragoza a __ dias del mes de de 2023

Por medio de la presente me permito solicitar a Usted, la recategorizacion de sueldo de las siguientes personas.

RFC

CURP

NOMBRE

CARGO

CATEGORLA
PROPUESTA

CONTROL

EFECTOS

Sin ofro particular por el momento, quedo de Usted.

ATENTAMENTE
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION".

Lic. Gerardo Daniel Torres Castilla
Subsecretario
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