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1.- Se busca en el sistema de Relaciones Laborales en el 
módulo del organigrama el RFC del trabajador. 

2.- Se indica que se asignará plaza CF. 
3.- El cargo que ocupará se indica de acuerdo a                         

Organigrama. 
4.- Se indica el centro de trabajo al que pertenecerá. 
5.- Se indica la categoría que se le asignara de plaza CF 
6.- Se informa el periodo en el que ocupará la plaza. 
7.- Se indica si hay alguna observación del movimiento del   

trabajador. 
8.- Se ingresa fecha en la que se elabora el movimiento. 
9.- Se autoriza el movimiento con la firma electrónica. 
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