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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 

 

Dato No de  
Identificación Contenido 

CARGA DE NÓMINAS EN 
SISTEMA 

ADMINISTRATIVO DE 
RELACIONES 
LABORALES 
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1.- Se descargan archivos de one drive de nómina(FONE) 
en xls, así como descarga de archivos dbf y .dat de 
correo electrónico (SIAPSEP) Ver Anexo 1 

2.- Se preparan dichos archivos para carga en las diferentes 
tablas de .dbf a .dbf, de .txt a .dbf y de .dat a .dbf 

3.- Se ejecutan diversos programas para cargar en un solo 
.dbf de la quincena, toda la información contenida en los 
dbf 

4.- Se valida en la tabla(dbf) de la quincena que se 
encuentre cargada con los valores correspondientes. 

5.- Ya validado el archivo .dbf se procede a importar el 
archivo en la base de datos de Laborales a la tabla 
nomina del año en curso. 

6.-Ya cargado el archivo en la base de datos de Laborales, 
se ejecutan varios procedimientos para que se pueda 
visualizar la información en el Sistema. 

7.- Al término de los procedimientos, por último, se ejecutan 
en el servidor de laborales las constancias de 
percepciones y deducciones, así como la constancia de 
servicio de cada trabajador y lo pueda visualizar cada 
uno en su cuenta de correo. 
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