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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA SOLICITUD DE LIBERACION DE RECURSOS Y AUTORIZACION 

PRESUPUESTAL 

 

Dato 
No de  

Identificación 
Contenido 

No. De documento 1 Se anota el número de documento o de relación en el que 
se tramito la solicitud  

Fecha 2 Fecha de la elaboración de la solicitud 

Motivo 3 Se anota el motivo de la vacante de la plaza 

Nombre del titular 4 Se anota el nombre del empleado en licencia 

RFC del titular 5 Se anota la afiliación del sustituto 

Plaza a cubrir 6 Se anota la plaza en la que se vaya a efectuar el 
movimiento 

Numero de solicitud 7 Se da un numero de solicitud a cada movimiento 

Nombre del interino 8 Se anota el nombre del empleado que cubrirá la vacante 

RFC del interino 9 Se anota la afiliación del empleado 

Centro de Trabajo 10 Se anota la clave de centro de trabajo donde se cubrirá la 
vacante 

Categoría 11 Se anota la categoría del puesto 

Horas 12 Se anota las horas que solicita para cubrir la vacante 

Tabulador 13 Se anota el tipo de tabulador que pertenece la plaza 

Inicio (Efectos) 14 Se anota los efectos a partir de cuándo surta efecto el 
movimiento 

Fin (Efectos) 15 Se anota los efectos del término del movimiento 

Firma de autorizado 16 Firma de quien autoriza la solicitud. 
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