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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE PROPUESTA DE INTERINOS 
 

Dato 
No de  

Identificación 
Contenido 

FECHA 
RELACIÓN DE 
DOCUMENTO 
NOMBRE DEL 
SUBDIRECTOR DE 
EDUCACIÓN BÁSICA 
NOMBRE DEL 
TRABAJADOR QUE DEJA 
EL ESPACIO VACANTE 
FECHA DE ESPACIO 
DISPONIBLE 

 
NOMBRE 
R.F.C. 
C.U.R.P. 
INGRESO AL SISTEMA 
CENTRO DE TRABAJO 
NOMBRE DEL CENTRO 
DE TRABAJO 
MUNICIPIO 
HORAS EN PROPIEDAD 
HORAS 
PRESUPUESTADAS 
ASIGNATURAS 
CLAVE PRESUPUESTAL 
EFECTO 
 
PARA DESEMPEÑARSE 
SE ANEXA 
ANTECEDENTES DE 
PLAZA 
EN SUSTITUCIÓN DE 
R.F.C. 
C.U.R.P. 
C.C.T. 
MOTIVO 
EFECTOS: 
CLAVE(S) 
PRESUPUESTAL(ES) 
OSERVACIONES: 
NOMBRE Y FIRMA 
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2 

 
3 

 
 

4 
 
 

5 
 
 

6 
7 
8 
9 
10 
11 
 

12 
13 
14 
 

15 
16 
17 
 

18 
19 
 
 
 

20 
21 
22 
23 
 

24 
 

25 
26 

Fecha del documento 
Dato de referencia del documento 
 
Nombre del Subdirector de Educación Básica 
 
 
Nombre del docente que deja el espacio vacante 
 
 
Fecha que entra en vigor la vacancia del espacio 
 
 
Nombre del trabajador a ocupar el espacio 
Registro Federal de Contribuyente del trabajador a ocupar el espacio 
Clave Única de Registro de Población de la propuesta 
Fecha de ingreso al sistema 
Clave del centro de Trabajo 
Nombre del Centro de Trabajo 
 
Municipio donde se ubica el Centro de Trabajo 
Cantidad de horas a cubrir 
Horas a cubrir 
 
Asignatura a cubrir 
Clave presupuestal que queda disponible 
Fecha disponible a cubrir: De XXX a XXX 
 
Cargo que se desempeñara (docente, administrativo, otro) 
Nombre del trabajador que es sustituido 
 
 
 
Registro Federal de Contribuyente del trabajador sustituido 
Clave Única de Registro de Población del trabajador sustituido 
Clave del Centro de Trabajo 
Motivo del espacio vacante y tiempo que quedará vacante 
 
Clave Presupuestal 
 
Observaciones, si las hay 
Nombre y firma del Director o Subdirector Administrativo de 
Secundaria 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2 



 

 
 

 

 

 
F-008 Rev 01                                                                                                                                                Página 2 de 1 

 

Código 
PE-SEB-DGES-03 

Versión 

02 

Fecha Edición 

16/06/23 

Vigencia 

16/06/25 
 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATOS 
PE-SEB-DGES-03 Procedimiento Específico 

Recepción, Trámite y Captura de Propuestas 

para Interinos 

 

 



 

 
 

 

 

 
F-008 Rev 01                                                                                                                                                Página 3 de 1 

 

Código 
PE-SEB-DGES-03 

Versión 

02 

Fecha Edición 

16/06/23 

Vigencia 

16/06/25 
 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATOS 
PE-SEB-DGES-03 Procedimiento Específico 

Recepción, Trámite y Captura de Propuestas 

para Interinos 

 
 


