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1. CONTENIDO

Se elabora el presente Manual de Procedimientos de la Direccion General de Servicios para el
Fortalecimiento Educativo aplicable para las Direcciones de Educacion Inicial, Especial, Fisica,
Artisticas, Extraescolar e Inglés. Contiene una Introducciéon que justifica su elaboracion; un Objetivo
que explicita el propdsito a cumplir con los procedimientos; un Marco Juridico que fundamenta el
Manual y los procedimientos que éste contiene. Asi mismo, contiene el Diagrama de Interaccién de los

procesos y la Relacion de Procedimientos.

1.1 INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos ha sido elaborado con la participacion de las Direcciones a
cargo de la DGSFE, con él se pretende aportar a los Departamentos de Calidad Académica y
Administrativa, los elementos necesarios en el marco normativo vigente, que precisen y den claridad a

la interpretacion y aplicacion de la norma.

Este instrumento debera emplearse como documento rector de todas las actividades que se realizan

en las Direcciones a cargo de la DGSFE; y estara sujeto a revision constante para su actualizacion.

1.2 OBJETIVO
Aplicar los procedimientos especificos que deben seguirse en las Direcciones a cargo de la DGSFE,
para realizar las tareas académicas y administrativas, en apego a las atribuciones que les sean

designadas, con el fin de normalizar sus tareas.

1.3 MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Ley General de Educacion. Ultima Reforma DOF 30/09/2019.

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Plan y Programas de Estudio de Educacion Basica.

Plan Estatal de Desarrollo Coahuila de Zaragoza 2017-2023 (Actualizacion 2020).

Programa Estatal de Educacion 2017-2023 Coahuila de Zaragoza (Actualizacion 2020).

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila de Zaragoza DOF 28/02/2020.

Decreto por el cual se reforma el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila

de Zaragoza de fecha 30 de agosto de 2022.
Manual de Organizacion de la Direccién General de Servicios para el Fortalecimiento Educativo.

Manual de Procedimientos de la Direccion General de Servicios para el Fortalecimiento Educativo

Plan Anual de la Secretaria de Educacion
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1.4

DIAGRAMA DE INTERACCION DE LOS PROCESOS

Direccién de Educacion
Inicial

Direccion de Educacién
Especial

Direccion de Educacion
Fisica

S

Diagnostico de necesidades formativas en las Direcciones que

Estadisticas de nifias y nifios y de personal.

PROCESO

Seguimiento y

Evaluacion

Formacién
Académica

Control Escolar y

Validacién

R
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Promocién y
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Actividades de formacion y capacitacion de agentes
Presentacion de resultados de acciones realizadas.

7]
¢ 5
e ©
S o
g 3
© [
238 .
v 8 ® o, o
ER®RTG Difusién del Arte, la Movimientos de E]
wi § S ® Cultura y el Deporte Personal 5
e c & E 2
6208y 3
o o >~‘g 5
© B @ o v ©
s ‘é § '§ © " ) Plan Anual E s
®T 55 g -8 82 o]
A R 3 8 ]
= v nw "E o < TB
o e o o o w Z AN . o o N
Direccién de Educacion Direccién de Educacion . L .
. Direccién de Inglés
Artisticas Extraescolar
1.5 RELACION DE PROCEDIMIENTOS
Caddigo Nombre del Procedimiento

PE-SEB-DGSFE-01

Formaciéon Académica

PE-SEB- DGSFE -02

Seguimiento y Evaluacion

PE-SEB- DGSFE -03

Control Escolar

PE-SEB- DGSFE -04

Movimientos de Personal

PE-SEB- DGSFE -05

Plan Anual

PE-SEB- DGSFE -06

Promocion y Difusién del arte, la Cultura y el Deporte
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