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1.  CONTENIDO 

Se elabora el presente Manual de Procedimientos de la Dirección General de Servicios para el 

Fortalecimiento Educativo aplicable para las Direcciones de Educación Inicial, Especial, Física, 

Artísticas, Extraescolar e Inglés. Contiene una Introducción que justifica su elaboración; un Objetivo 

que explicita el propósito a cumplir con los procedimientos; un Marco Jurídico que fundamenta el 

Manual y los procedimientos que éste contiene. Así mismo, contiene el Diagrama de Interacción de los 

procesos y la Relación de Procedimientos. 

 

1.1 INTRODUCCIÓN 

El presente Manual de Procedimientos ha sido elaborado con la participación de las Direcciones a 

cargo de la DGSFE, con él se pretende aportar a los Departamentos de Calidad Académica y 

Administrativa, los elementos necesarios en el marco normativo vigente, que precisen y den claridad a 

la interpretación y aplicación de la norma. 

 

Este instrumento deberá emplearse como documento rector de todas las actividades que se realizan 

en las Direcciones a cargo de la DGSFE; y estará sujeto a revisión constante para su actualización. 

 

1.2  OBJETIVO 

Aplicar los procedimientos específicos que deben seguirse en las Direcciones a cargo de la DGSFE, 

para realizar las tareas académicas y administrativas, en apego a las atribuciones que les sean 

designadas, con el fin de normalizar sus tareas.  

 

1.3     MARCO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO 

Ley General de Educación. Ultima Reforma DOF 30/09/2019. 

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.  

Plan y Programas de Estudio de Educación Básica. 

Plan Estatal de Desarrollo Coahuila de Zaragoza 2017-2023 (Actualización 2020). 

Programa Estatal de Educación 2017-2023 Coahuila de Zaragoza (Actualización 2020).  

Reglamento Interior de la Secretaría de Educación del Estado de Coahuila de Zaragoza DOF 28/02/2020. 

Decreto por el cual se reforma el Reglamento Interior de la Secretaría de Educación del Estado de Coahuila      
de Zaragoza de fecha 30 de agosto de 2022. 
Manual de Organización de la Dirección General de Servicios para el Fortalecimiento Educativo. 

Manual de Procedimientos de la Dirección General de Servicios para el Fortalecimiento Educativo  

Plan Anual de la Secretaría de Educación 
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1.4     DIAGRAMA DE INTERACCIÓN DE LOS PROCESOS 

 

1.5     RELACIÓN DE PROCEDIMIENTOS 

 

Código Nombre del Procedimiento 

PE-SEB-DGSFE-01 Formación Académica 

PE-SEB- DGSFE -02 Seguimiento y Evaluación 

PE-SEB- DGSFE -03 Control Escolar  

PE-SEB- DGSFE -04 Movimientos de Personal 

PE-SEB- DGSFE -05 Plan Anual 

PE-SEB- DGSFE -06 Promoción y Difusión del arte, la Cultura y el Deporte 
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