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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE FICHA DE INSCRIPCIÓN 

 

 

 

Dato No. De Identificación Contenido 

Datos personales 

 

 

 

 

 

Domicilio 

 

 

Datos Laborales 

 

 

 

Servicio Médico  

 

 

 

 

En caso de accidente avisara a: 

1 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

3 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

5 

De la Persona que solicita su 

ingreso que incluye nombre 

completo edad, ultimo grado de 

estudio y estado civil. 

 

Domicilio en el que reside 

especificando col, calle, número 

y código postal. 

 

Anotar si continua laborando o 

es jubilado y a que institución 

pertenece 

 

Señalar a que institución está 

afiliado y si padece alguna 

enfermedad especificar su 

nombre 

 

Anotar el nombre de un familiar a 

quien comunicarnos en caso de 

accidente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 1 



 

 

 
 
 

 

 
 

 
F-008 Rev 01                                                                                                                                                        Página 2 de 3 

Código 
PE-SEB-07 

Revisión 
02 

Fecha Edición 
16/06/23 

Vigencia 
16/06/25 

Instructivo de Llenado: 
Inscripción e Ingreso de 
Alumnos  

 

 
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE CARTA RESPONSIVA 

 

 

 

Dato No. De Identificación Contenido 

Nombre  

 

 

 

 

Fecha 

 

 

Firma de Alumno 

 

 

 

Datos de Testigo   

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

2 

 

2 

 

3 

3 

 

 

4 

 

4 

 

 

 

 

 

Anotar nombre de alumno  

completo sin abreviatura. 

 

 

Fecha en que se entrega el 

documento. 

 

Firma de Alumno 

 

 

 

Anotar nombre, parentesco  y 

firma del testigo  
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE LISTA DE ALUMNOS 

 

 

Dato No. De Identificación Contenido 

 

Disciplina 

  

 

1 

 

Anotar el Taller que imparten 

Horario 2 Anotar la hora asignada 

  

Días de clase 3 Días de la semana que imparte 

 

Maestro 

 

4 

 

Anotar su nombre completo 

 

Cantidad de Alumnos 

 

5 

 

Cantidad máxima de alumnos 

permitidos por grupo 

 

Nombre 

 

6 

 

Nombre completo sin 

acentuaciones y en mayúsculas  

 

Matrícula  

 

7 

 

Numero asignado al alumno por 

la subdirección académica 

 

ANEXO 3 


