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RIESGO CAUSA ACCIÓN RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS 

Falta de 

conocimiento 

sobre las 

normas. 

Falta de 

información 

y 

actualización 

de las 

normas. 

Reunión de 

información 

con la 

estructura 

educativa. 

Directores que 

integran la 

DGSFE. 

Dentro 

de los 

primero 

5 días 

del 

mes. 

Mensualmente. Resultados 

de la 

reunión, 

minuta de la 

misma. 

No revisar 

los tramites 

de 

movimiento 

de personal. 

Omisión de 

las 

actividades. 

Revisar los 

trámites 

recibidos.  

Directores que 

integran la 

DGSFE. 

 

3 días 

hábiles 

de 

cada 

mes. 

Mensualmente. Validación 

de los 

trámites. 

 

 

Nombre del 

Procedimiento: 

 

 
Procedimientos Específico 04 Movimiento de Personal 

 

Área: 

 
Dirección General de Servicios para el Fortalecimiento de la Educación.  

ANEXO 7 


