CONVOCATORIA DEL PROCESO DE SEDU
PROMOCION A HORAS ADICIONALES EN Secretaria ge
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025 Y

COAHUILA

La Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de Zaragoza, para desarrollar el proceso de
promocion a horas adicionales en educacién basica, ciclo escolar 2024-2025, a efecto de revalorizar a
las maestras y los maestros, como profesionales de la educacion, con pleno respeto a sus derechos; de
conformidad con el articulo 3o, parrafos séptimo y octavo, de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; los articulos 12, 15, fraccion VIII, y 56 de la Ley General del Sistema para la Carrera de
las Maestras y los Maestros; 117 y 118 de la Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza; 18
fraccion V, 19 fracciéon XXy 25 de la Ley Orgénica de la Administracién Pdblica del Estado de Coahuila
de Zaragozay los articulos 2, 7y 8 numeral 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién del
Estado de Coahuila de Zaragozay el Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para
la realizacién del proceso de promocién a horas adicionales en educaciéon basica, ciclo escolar 2024-2025
(enlosubsecuente, el Acuerdo):

CONVOCA

A toda maestra o maestro de esta entidad federativa con plaza de hora-semana-mes que decida
voluntariamente participar en el proceso de promocién a horas adicionales en educacién basica, ciclo
escolar 2024-2025, de conformidad con el Acuerdo,y las siguientes:

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.
Las maestras y los maestros que decidan participar en este proceso de promocién deberan cumplir los
requisitos que se indican en el articulo 10 del Acuerdo, que son los siguientes:

I Contar con el titulo de licenciatura o cédula profesional, acorde a su funcién y servicio educativo
y a la asignatura que imparten. Las maestras o maestros que no acrediten el perfil
profesiografico de la licenciatura requerida, podran cubrir el perfil con el grado académico de
maestria o doctorado afin a la asignatura que imparte;

II. Contar con nombramiento definitivo en plaza por hora-semana-mes;

III. Contar con alguna de las siguientes categorias federalizadas o equivalentes a nivel estatal
registradas en el catdlogo respectivo:
a) Profesor de ensefianza de inglés (categoria E3001);

b) Profesor de ensefianzas musicales elementales para jardin de nifios (E0164 y EO165); profesor
de ensefianzas artisticas para postprimarias (categorias E1062, E1063, E1066 y E1067);

c) Profesor de educacion fisica (categorias EQ761, E0762, E0763, EO764, EO765, EQ772 y EQ773);

d) Profesor de ensefianza secundaria general (categorias E0362, E0363, EO364 y E0365) o

e) Profesor de ensefianza secundaria técnica (categorias E0462, E0463, EQ464, EO465);

IV. Cumplir con el perfil profesional que corresponda a la asignatura, tecnologia o taller que

O

imparten, de conformidad con las dreas de conocimiento incluidas en las convocatorias de A\

ingreso o admisién emitidas por las autoridades educativas de las entidades federativas a partir
del 2014; Las maestras y los maestros que hayan ingresado al servicio publico en Educacién
Basica antes del 16 de agosto del 2015, podran participar en el proceso de promocidn de horas
adicionales con el perfil con el que fueron contratados, cumpliendo con los demas requisitos
de esta convocatoria.

1/14

&



CONVOCATORIA DEL PROCESO DE SEDU
ST PROMOCION A HORAS ADICIONALES EN Secretari de
I EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025 >

V. Contar con al menos un modulo de la asignatura con que participa, que debe estar
impartiendo con categoria acorde al nivel, servicio y funcién que desempefa con
nombramiento definitivo, y

VI. Contar con un minimo de 2 afios de servicio ininterrumpidos e inmediatos anteriores a la
publicacion de la convocatoria respectiva en el nivel, servicio educativo y la asignatura,
tecnologia o taller que imparte.

En el caso de los docentes que ostenten plaza definitiva en los sostenimientos federalizado y estatal,
impartiendo la misma asignatura, podran participar en ambos, notificandolo en la plataforma
“Sistema Estatal de Registro a Distancia Coahuila”.

SEGUNDA. PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso serén las que publique esta autoridad educativa para su
consulta en https//www.seducoahuila.gob.mx/ Ademas, seran las registradas en el Sistema Abierto \%
Transparente de Asignacién de Plazas durante el ciclo escolar 2024-2025.

TERCERA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y MAESTROS
PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las maestras y los maestros participantes en el proceso de
promocion a horas adicionales en educacién basica, ciclo escolar 2024-2025, seran los publicados por
la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros en su portal de internet
http://usicamm.sep.gob.mx

CUARTA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el propésito de apreciar los conocimientos, aptitudes y experiencia para que en la asignacion de
horas adicionales las maestras y los maestros cumplan con el perfil profesional necesario para promover
el aprendizaje y el desarrollo integral de los educandos, los elementos multifactoriales que se tomaran
en cuenta como parte del proceso de promocidn a horas adicionales en educacidn bésica, ciclo escolar
2024-2025 seran los siguientes:

I.  Estudios de posgrado, con una ponderacion maxima de 15 sobre un esquema de 100 puntos;
II. Antigledad, con una ponderacién maxima de 30 sobre un esquema de 100 puntos;

III. Actualizacién y desarrollo profesional, con una ponderacién maxima de 25 sobre un esquema
de 100 puntos; y

IV. Apreciacion de conocimientos y aptitudes, con una ponderacién maxima de 30 sobre un

esquema de 100 puntos. Para su acreditacion se realizard una aplicacién en linea y a distancia,
a través de la plataforma que para tal efecto disponga la Unidad del Sistema, conforme a los
términos, especificaciones, dia y horario que se indique utilizando un equipo de cémputo que
cuente con los requerimientos técnicos que recomiende la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros.

Las maestras y maestros que requieran apoyo exclusivamente respecto a la conectividad de
internet para realizar la valoracién de apreciacién de conocimientos y aptitudes lo solicitaran
con al menos 15 dias de anticipacion al drea estatal de evaluacién del IDDIEC, para designarle
un espacio adecuado, conforme a la capacidad operativa con la que cuente la entidad.
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La forma de acreditacion y valoracion de los elementos mencionados, se establecen en el articulo 27 y
en el Anexo Il del Acuerdo, respectivamente.

QUINTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar lo siguiente:

Cita para el registro

Ingresar a la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx y generar la cita para su
registro del 29 de enero al 4 febrero de 2024.

Modalidad del registro

El registro se llevard a cabo en la modalidad a distancia;

Requisitos para iniciar el registro

b)

El dia y hora indicados en la cita de registro, durante el periodo comprendido entre el 6 y el 16
de febrero, la persona deberd presentar:

La cita de registro;

La documentacion que avale el cumplimiento de los requisitos de participacidon (Anexo 1

Registro a Distancia Coahuila) conforme a lo establecido en el articulo 10 del Acuerdo y base
primera de esta convocatoria, y

<)

Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, (Anexo 1 Registro a Distancia

Coahuila) cuando sea el caso.

.

Es importante especificar que el participante debera ingresar la documentacién de cita, requisitos
y multifactoriales en la plataforma “Sistema Estatal de Registro a Distancia Coahuila”, a mas tardar
a las 23:00 horas del dia anterior de la fecha de la cita de registro seleccionada, posterior a esta
fecha no sera posible integrar ninguna documentacién. Para facilitar el procedimiento de registro
y verificacion documental a distancia deberd remitirse al Anexo 1 de la convocatoria.

Sin generacion de cita

IV. Esta Autoridad Educativa se reserva la facultad de atender durante el periodo del registro al
personal que no haya generado cita, dependiendo de la capacidad de atencién y del aforo
respectivo.

Verificacidon documental

V. El responsable del registro verificard que la persona que desee participar cumpla con los
requisitos sefialados en el Acuerdo, la convocatoria y demas disposiciones aplicables para el
proceso de promocién a horas adicionales; ademas registrara los elementos multifactoriales
gue correspondan, conforme a lo establecido por la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros;
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Firma de ficha de registro y carta de aceptacién

VI. La maestra o maestro que desea participar deberd corroborar que sea correcta la informacién
que se asiente en la ficha de registro, misma que, una vez verificada la documentacidén, de ser
procedente, la expedird esta autoridad educativa. Realizado lo anterior se firmaré la ficha de
registroy la carta de aceptacién anexa a la misma; v:

a) Larevision de los documentos se realizara en la modalidad a distancia, sin la presencia del

participante, por lo que una vez que se emita su ficha de registro preliminar la podra
localizar en la plataforma “Sistema Estatal de Registro a Distancia Coahuila”, con el
propdsito de verificar sus datos, firmar de aceptacidn de la informacién contenida y subirlas
en el apartado “ficha de registro y carta de aceptacién firmadas”, para lo cual usted cuenta
con tres dias naturales. Una vez que el participante envie su ficha de registro y carta de
aceptacion firmadas, se procedera a cerrar su registro en la plataforma VENUS, de donde
podra obtener este documento en su version final; en caso contrario, se tendran por
correctos los datos que se asentaron en la ficha de registro.

b) En caso de existir o detectar alguna inconsistencia en la informacién asentada, debera

comunicarlo inmediatamente en la plataforma “Sistema Estatal de Registro a Distancia
Coahuila”, a través del mdédulo “Incidencias”. De no solicitarlo por este medio, esta
Autoridad Educativa Estatal procederd al cierre de su registro en la plataforma Proyecto
VENUS a mas tardar tres dias después de la emisién de su ficha preliminar de registro, por
lo que no sera posible modificar ningudn dato.
Una vez analizada la incidencia por parte del Responsable de Mesa de Registro y en caso
de ser procedente, se realizaran las modificaciones respectivas, se enviaran nuevamente la
ficha de registro y carta de aceptacidn, para proceder segin lo sefialado en el parrafo
anterior;

Constancia de no cumplimiento

VIl. En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos dispuestos
en el proceso de promocidon, esta autoridad educativa emitird una constancia de no
cumplimiento, la cual podra localizar en la plataforma “Sistema Estatal de Registro a Distancia
Coahuila” y se dard por concluida su participacion.

SEXTA. PUBLICACION Y VIGENCIA DE RESULTADOS.

Resultados

Cada maestra o maestro podra consultar a partir del 31 de mayo de 2024, en la plataforma electrénica
de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros http://usicamm.sep.gob.mx el
resultado de su participacién en este proceso, el cual integrard la valoracidn de los elementos
multifactoriales.

Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestosy, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracidén que se deriven del proceso
de promocidn a horas adicionales en educacién baésica, ciclo escolar 2024-2025, la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros conformara el listado nominal ordenado de resultados
por entidad federativa, tipo de sostenimiento, nivel, servicio educativo y asignatura. En todos los casos
el listado nominal ordenado de resultados se realizard a partir de los puntajes finales de mayor a menor,
de acuerdo con la valoracién de los elementos multifactoriales a los que se refiere el Acuerdo.
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La publicacion del listado se realizara a partir del 15 de julio de 2024.

Para gue una maestra o maestro participante se encuentre integrado en el listado nominal ordenado
de resultados, deberd cumplir con lo sefialado en el articulo 13 del Acuerdo.

Vigencia de los resultados

Los resultados de las maestras y los maestros que participen en el proceso de promocién a horas
adicionales del ciclo escolar 2024-2025, tendran vigencia hasta el 31 de mayo de 2025.

Los resultados seran definitivos e inapelables.

SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos

Las maestras o los maestros participantes, en un plazo de quince dias habiles, podran interponer
recurso de reconsideracién en contra de las resoluciones que deriven de este proceso, el cual deberd
versar sobre su correcta aplicacion, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos 103, 104 y 105
de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. La interposicién sera ante
la autoridad que emita la resolucidn que se impugna.

Medio de presentaciéon

A efecto de facilitar la atencion a este medio de defensa, la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, pondra a disposicion de las maestras y los maestros participantes el correo
electrénico recurso.promocionhorasadicionales@nube.sep.gob.mx y esta autoridad educativa el correo \

electrénico procesodehorasadicionales@seducoahuila.gob.mx,a través de los cuales, podran
presentarse preferentemente, los recursos de reconsideracion.

Los recursos de reconsideracién que se interpongan ante esta autoridad por actos que emita, deberan
resolverlos conforme a su normatividad aplicable.

OCTAVA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS.

Para la asignacion de plazas por hora-semana-mes segln su naturaleza, se estard a lo dispuesto en los
articulos 33 y 34 del Acuerdo.

Las maestras o los maestros participantes, en caso de ser susceptibles a la asignacién de plaza, deberan
presentar los siguientes documentos:

1Titulo de licenciatura, o equivalente, o titulo de Escuela Normal, con estudios previos al
establecimiento de las licenciaturas para la Educacion Basica.

2.Constancia de situacion fiscal actualizada expedida por el SAT.

3.Compatibilidad de empleos.

4.Contar con certificado CENNI nivel 12 o superior vigente del idioma inglés, para los docentes que
imparten la materia de inglés.
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En los casos de los servicios de educacion fisica (preescolar y primaria) y de inglés (en primaria), se
podran asignar mas de tres centros de trabajo, considerando la no interferencia (tiempos de traslados)
en la prestacion de servicio en cada uno de los empleos.

1

Toda forma de promocién a horas adicionales distinta a lo establecido en el presente Acuerdo y en esta
convocatoria sera nula y, en consecuencia, no surtird efecto alguno.

NOVENA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con la maestra o el maestro participante

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del proceso para la promocion a
horas adicionales, serdn el correo electrénico institucional (@docentecoahuila.gob.mx) y el nimero de
teléfono que aporten desde el momento de su registro. Es responsabilidad de los propios participantes
la precision y certeza de la informacién proporcionada, la cual serd necesaria para la comunicacién en
el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad

Para la aclaracion de dudas o informacion adicional relacionada con este proceso, la maestra o el
maestro participante podra dirigirse, preferentemente, a la plataforma estatal, en el apartado de
“dudas sobre el proceso” y al nimero telefénico 8444118800 ext. 3603 o0 en su caso, a la Unidad del
Sistemna para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a la direccidon de correo electrénico
promocionhorasadicionales.usicamm@nube.sep.gob.mx

DECIMA. GUIAS DE ESTUDIO, APOYO Y BIBLIOGRAFIA.

Las maestras y los maestros participantes podran obtener gratuitamente las guias para la acreditacién
del elemento multifactorial Apreciacién de conocimientos y aptitudes, en la plataforma electrénica de
la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros: http://usicamm.sep.gob.mx

Dichas guias contendran la lista de temas, la bibliografia que podran consultar para su preparacion.

DECIMA PRIMERA. CONSIDERACIONES GENERALES.

L. La documentacioén se recibird con la reserva de verificar su autenticidad;

Supuestos para dejar sin efectos la participacién en el proceso

II. Quedara sin efectos la participacion de la maestra o el maestro en el proceso, con
independencia de las etapas en las que se encuentre, incluso si ya se le hubiese asignado una
plaza y otorgado el nombramiento, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o penal
en las que pudiera incurrir, cuando:

a) Proporcione informacién o documentacién apécrifa o falsa;

b) Incumpla con las disposiciones del presente Acuerdo o las bases de la convocatoria del
proceso respectivo;
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¢) Esta autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifiquen que la informacién
asentada en el registro para acreditar los requisitos o elementos multifactoriales
establecidos en el Acuerdo y convocatoria, no cuente con la documentacién probatoria
necesaria, o

d) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestrasy los Maestros o por esta autoridad educativa, segln corresponda, durante
la acreditacion de los requisitos o el desarrollo de la apreciacién de conocimientos y
aptitudes;

Gratuidad en los tramites

III. Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

Asignacion sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicio y a la estructura
ocupacional

IV. Elresultado obtenido por las maestras o los maestros en este proceso no obliga a esta autoridad
a asignar horas adicionales a la totalidad de las maestras o los maestros participantes que se
encuentren en el listado nominal ordenado de resultados, toda vez que la asignacién estara
sujeta a la existencia de plazas vacantes, a las necesidades del servicio publico educativoy a la
estructura ocupacional autorizada;

Orden de asighacién de las vacantes

V. La asignacion de plazas iniciara con las vacantes definitivas, ofertdndolas en primer lugar a las
maestras o los maestros participantes en el proceso de promocidn por horas adicionales en el
ciclo escolar 2023-2024, de acuerdo con el listado ordenado de resultados y que no hayan
obtenido una asignacién;

Casos no previstos

VI. Lo no previsto en la presente convocatoria, serd resuelto por la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros y esta autoridad educativa, de acuerdo con sus dmbitos
de competencig;

Informacion reservada, confidencial y datos personales

VII. En cuanto a la informacién que se reciba y se genere con motivo de esta convocatoria, se
precisa lo siguiente:

a) Esta autoridad educativa en el ambito de sus atribuciones, es responsable del tratamiento de \\i
los datos personales que se proporcionen. La informacién quedara sujeta a las disposiciones \
contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley General
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en la Ley General de

Archivos, ademas de las disposiciones federales y locales en la materia. Los resultados y %
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recomendaciones individuales que deriven de este proceso serdn considerados datos
personales sensiblesy aunado a la base de datos de los concursantes, estaran clasificados como
informacion confidencial a la que solo podran tener acceso sus titulares, sus representantes y
los servidores publicos facultados para ello. La Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros dispondra de las medidas para que se dé una consulta publica, sin
afectar la confidencialidad de los datos;

Se considerara dato personal sensible y por lo tanto confidencial. La persona que difunda sin
autorizacién datos tales como los reactivos utilizados en los instrumentos de medicién y ponga
en riesgo dicho sistema, serd acreedora a las sanciones correspondientes que se contemplen
en las disposiciones aplicables;

Los datos personales recabados serdn utilizados con la finalidad de ejecutar los tramites
sefialados en esta convocatoria para integrar el registro de maestras y maestros participantes,
identificarlos, aplicar la valoracién de los elementos multifactoriales, publicar los resultados vy,
en su caso, asignar plazas. Las maestras y los maestros participantes podran ejercer sus
derechos de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicién de sus datos personales,
establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, en el correo electrénico david.hernandez@coahuila.gob.mx y

Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas dreas de esta autoridad educativa y de
la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, con el fin de dar
continuidad a la participacidon en el proceso de promocién a horas adicionales en educacidn
basica, ciclo escolar 2024-2025.

Saltillo, Coahuila de Zaragoza, a 16 de enero de 2024

< - ,
[~

manuel José de JesUs Garza Fishburn
é \ Secretario de Educacion 2
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Anexo 1
Registro a Distancia Coahuila

Estimada(o) Participante:

Antes de obtener su cita es importante que considere que con base en el articulo 16 del Acuerdo en la
materia, si decide participar en el proceso de promocidn a horas adicionales en Educacién Basica, no
podra en el mismo ciclo escolar, participar en algln otro proceso de promocién establecido en la Ley
General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros.

Por otra parte, en el presente documento encontraré las instrucciones para llevar a cabo el registro a
distancia.

Para tal efecto debera realizar lo siguiente:

1.Cita para el Registro: (en plataforma VENUS)

Debera ingresar del 29 de enero al 4 de febrero de 2024, a |a plataforma electrénica de la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros http://usicamm.sep.gob.mx y obtenerla, a través
de la plataforma “Proyecto VENUS", ingresando la informacién que se le solicita.

Es importante que tome en cuenta lo siguiente:

a) Actualizar o en su caso registrar en el campo del correo electrénico, su correo institucional
(@docentecoahuila.gob.mx), el cual serd la Unica via de comunicacién entre usted y esta
autoridad educativa local.

b) Seleccionar el tipo de valoracién eligiendo la correspondiente al sostenimiento, nivel o
servicio educativo y categoria y materia en la que desea participar.

Ejemplo: si usted pertenece al nivel de secundarias generales, debera asegurarse que el
tipo de valoracion corresponda al nivel, modalidad y materia en la que usted estd
laborando.

Tipo de Valoracién: PROMOCION HORAS ADICIONALES. EDUCACION BASICA.
SECUNDARIAS.ESPANOL

c) Dar click en el botén "Agendar" de la sede de registro de la entidad. Nota: la sede virtual
sera Unica para los dos sostenimientos y se llama “Sede virtual Promocién horas
adicionales”

Sede Virtual Direccion electronica \
Coahuila Sede Virtual | http://appse.centralus.cloudapp.azure.com/promoc 3 N
Promocién Horas Adicionales @@M_p_# R \

d) Seleccionar la fechay hora de la cita virtual, de acuerdo con los espacios disponibles. |
e) Descargar comprobante de cita. ’

G

- . P . . . . . . !
Recuerde que la “cita” se realizard sin la presencia del participante puesto que es el espacio asignado
para que la autoridad educativa local, en la fecha y horario seleccionado, proceda a la revisién de los

documentos aportados.

9/14




N e

COAHUILA

ERNO DEL ESTADO

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE
PROMOCION A HORAS ADICIONALES EN
EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025 ©

SEDU

Secretaria de
Educacion

La persona encargada de realizar esta revision denominada “Responsable de Mesa de Registro y
Verificacion” (RMR) pertenece a la Direccién de Asignacién de Plazas y Trayectoria Docente.

2. Carga de documentos en la plataforma estatal

Una vez obtenida su cita debera preparar la documentaciéon que se le solicita en requisitos y
multifactoriales y proceder con lo siguiente:

a) Escanear/digitalizar los documentos referidos en la convocatoria en la BASE PRIMERA.
REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION (TABLA 1) y la BASE CUARTA. ELEMENTOS
MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION (TABLA 2), en un solo archivo, en formato PDF por
ambos lados o cuando sea mas de una hoja, digitalizarlas en un solo archivo (con un peso
no mayor a 4 megas). Los archivos para poder visualizarse en la plataforma estatal deberan ser
nombrados en MAYUSCULAS con las primeras cuatro letras, los seis nimeros de la CURP del
participante, guion bajo y nombre del documento, como se muestra en las tablas siguientes:

TABLA 1 Requisitos

Requisito

Cita para el registro

Evidencia o comprobante

Cita para el registro

Debera ingresar a la plataforma
electrénica de la Unidad del Sistema
http://usicamm.sep.gob.mx

Nombre
(ejemplo)
F AMA901501_CITA

' Identificacién oficial vigente con fotografia

| Credencial de elector o pasaporte (por \
| ambos lados en un solo archivo)

FAMAS01501_ID

archivo

Comprobante de grado de estudios de
licenciatura o equivalente (ingenieria)

Las maestras o maestros que no acrediten
el perfil profesiogréfico de la licenciatura

Titulo o Cédula Profesional (por ambos |
lados en un solo archivo)) que acredite
la materia en la que sera evaluado.

FAMA901501_TITULO

(@]
FAMASO01501_CEDULA

Constancia

participen

sostenimiento

Solo estos documentos seran
requerida, podran cubrir el perfil con el aceptados
grado académico de maestria o doctorado
afinala asignatura que imparte.
Comprobante de nombramiento definitivo | FUPo - ' FAMA901501_FUP
en la plaza o plazas con las que participa | nombramiento u o
(c6digo 10 o equivalente estatal o cdigo 95) | orden de presentacién FAMA901501_NOMBRA
‘ ' MIENTO
| o
| FAMASOIS501_ORDEN_P |
' RES :
" actualizada donde se Firmada y sellada por la autoridad FAMA901501_CONSTAN |
certifique: La categoria(s) y plaza(s) con la(s) = educativa inmediata superior CIA_AUT
que desea participar en el proceso de
seleccidn, centro de trabajo de adscripcién, = El formato para esta constancia puede
funcién que desempefia, antigliedad (afios = localizarse al final de este documentoy de
Yy meses) y, en su caso, asignatura o taller manera editable en el portal
que imparte, con la que esta participando = https://www.seducoahuila.gob.mx/ en el
en este proceso, para el caso de los que apartado correspondiente a la
en ambos sostenimientos, convocatoria de este proceso
deberadn cargar una constancia por cada
1014
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6 En caso de presentar una disca_ﬁécidad Constancia médica expedida por una FAMA90I501_CONST_M
visual debera contar con un comprobante | Institucién de salud publica EDICA
médico (ceguera o limitacidn severa de la
funcién visual)

TABLA 2 Multifactoriales

R Evidencia o comprobante Nombre archivo
1 Estudios de posgrado Titulo o Cédula Profesional (por ambos FAMA90I501_TITULO
Comprende los estudios formales de @ lados en solo archivo). FAMA9O1501_CEDULA
especialidad, maestria o doctorado que el FAMAS9OI501_REVALIDA

participante realizd en instituciones @ En el caso de estudios realizados en el | CION

publicas de educacién superior o extranjero, se requerird el apostillado y

particulares con reconocimiento de validez | revalidacién correspondiente.

oficial de estudios, acreditado a través de  Solo estos documentos seran

titulo o cédula profesional. | aceptados e | e’
2 Antigledad. | Consultar, valldarelmprlmlrla constancia | FAMA9O01501_ANTIGUED

Refiere a los afios de servicio acumulados = de antigledad en la direccién electrénica 1 AD

en el desempefio de funciones docentes en | https://laborales.seducoahuila.gob. mx/

el servicio publico educativo. Se considerard | personal/index.php

un minimo de antigledad de 2 y un

maximo de 30 afios. :

Para el caso de los que participen en ambos

sostenimientos, deberdn cargar una |

constancia por cada sostenimiento. |

3 Actualizacién y desarrollo profesional Documento que contenga FAMAS01501_CURSOS
Refiere a los cursos, talleres y diplomados e Nombre del participante
contenidos en los catédlogos publicados por e Nombre del curso [
la Unidad del Sistema y corresponden al e Fecha del curso m
Catalogo de las acciones y programas de e NUmero de horas
formacion 2021, 2022 y 2023 en Educacion e Nombre de la instancia que , /
Basica. impartiod, logotipos, sellos y firmas l/

originales o en su caso, ‘

Si el curso ha sido tomado en mas de una e firmas electrénicas o cédigos QR; \
ocasion en el mismo afio por la maestray el  contar con un minimo de 20 horas \
maestro participante, se le registrard una | acreditadas por constancia. \
sola constancia de dicho curso para la
ponderacion de este elemento \

multifactorjial. e gy A b b o e WL ST RREL: o - \

b) Una vez digitalizados los documentos deberd ingresar la documentacidn de cita, requisitos y
multifactoriales a la plataforma estatal, a mas tardar a las 23:00 horas del dia anterior de la
fecha de la cita de registro seleccionada. Posteriormente a esta fecha no seré posible integrar
ninguna documentacioén.

c) Dirigirse a la plataforma del Sistema Estatal, a través de la direccidn electrénica
http://appse.centralus.cloudapp.azure.com/promocion/login.ohp# Este sitio WEB funciona
mejor con los siguientes navegadores “Google Chrome” y “Firefox”. Para asegurar el {
funcionamiento correcto de la plataforma, Gnicamente se debera utilizar equipos de cémputo ‘
de escritorio o portétiles.

d) Elusuario sera el correo institucional y la contrasefia para acceso sera la que utiliza en su correo
institucional (@docentecoahuila.gob.mx).

e) Verifique la informacidn que se le muestra en el sistema y proceda a seleccionar el apartado

“Evidencia o Comprobante” donde cargara los documentos previamente digitalizados. )/:
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f) Una vez finalizada la carga de documentos, compruebe que éstos se visualicen de manera
correcta y aparezcan en el apartado correspondiente, en caso contrario vuelva a cargar el
documento. Al finalizar debera descargar el comprobante que acredite la documentacion ya
ingresada.

3. Verificacion documental y Registro en la plataforma nacional

El registro de aspirantes y verificacion documental se llevard a cabo a partir del 6 al 16 de febrero de
2024, no obstante, la revision de los documentos por parte del responsable de la mesa de registro sera
el dia exacto que eligié como cita, por lo que deberd considerar lo siguiente:

a) Una vez revisados los documentos, por parte del responsable de la mesa de registro éste
procedera en la plataforma nacional a generar una “ficha de registro preliminar” (se considera
preliminar porque el registro quedara abierto hasta en tanto el participante acepte y firme
la informacion asentada) que se cargara en la plataforma estatal. Esta ficha de registro incluye
al final la carta de aceptacién con sus respectivas firmas.

b) Un dia después recibird una notificacién en el correo electrénico institucional, comunicdndole
que la documentacion ya fue revisada por el RMR.

c) Posteriormente debera descargar la ficha preliminar en el botén “Descarga ficha preliminar”
ubicado en la seccién “Archivos Validacién Nacional”.

d) Verificar sus datos y firmar la “Ficha de Registro y la Carta de aceptacion”. Con su firma
autdgrafa acepta que los datos asentados son correctos, asi como acepta las disposiciones
contenidas en dicha carta.

e) Realizado lo anterior, deberd ubicar la opcidon “Ficha de Registro y Carta de aceptacion
firmadas”, en la seccién “Archivos Validacién Nacional” de la plataforma estatal, donde subird
escaneados estos documentos en un solo archivo con la descripcidén:

Ejemplo: “FAMA901501_ ficha_carta_firmadas”

f) El participante cuenta con un plazo no mayor de tres dias naturales para realizar esta accién.
Una vez revisada esta Ficha de Registro y Carta de aceptacién firmadas, el Responsable de la
Mesa de Registro, cerrara su registro en la plataforma nacional, lo que le permitird continuar
con las siguientes etapas del proceso con la seguridad de que lo asentado en su ficha de
registro y de manera particular en los elementos multifactoriales, le otorgardn los puntos
correspondientes a sumarse en su calificacién global, lo que serd decisivo para el lugar que
obtenga en la lista de ordenamiento.

“Incidencias”. De no solicitarlo por este medio, esta autoridad educativa estatal procederd al
cierre de su registro en la plataforma nacional a mas tardar tres dias después de la emisién de

g) En caso de existir o de detectar alguna inconsistencia en la informacién asentada, debera
comunicarlo inmediatamente en el Sistema Registro a Distancia Coahuila, a través del mddulo
su ficha preliminar de registro, por lo que no sera posible modificar ningun dato. &

De no cumplir con los requisitos establecidos en la Convocatoria, se emitird la “Constancia de no
cumplimiento” y se dara por concluida la participacion del aspirante. é
I N\

Importante: Para que una maestra o maestro participante se encuentre integrada en el listado nominal
ordenado de resultados, debera cumplir con lo sefialado en el articulo 13 del Acuerdo.
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Consideraciones importantes: l

e Cualquier omisién de informacion, de evidencia documental o la ilegibilidad en los documentos
cargados serd motivo de rechazo.

e Ladocumentacion se recibira con la reserva de verificar su autenticidad. Cuando se compruebe
alguna inconsistencia en la documentacion se estara a lo establecido en la normativa aplicable
en la materia.

e El participante no deberd estar inhabilitado (a) para el servicio publico, ni contar con algin otro \\
impedimento legal. \\

e Para mayor informacidn o aclaracién de dudas, podra contactarse a la Direccién de Asignacién §
de Plazas y Trayectoria Docente, a través del Sistema de Registro a Distancia Coahuila, en el
apartado “Dudas sobre el proceso”
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Constancia de la Autoridad Inmediata Superior

El(la) que suscribe Profesor(a)

SEDU

Secretaria de
Educacion

(puesto

gue desempenfa), certifica la siguiente informacién, para el Proceso de Promocién a Horas Adicionales

en Educacién Basica, ciclo escolar 2024-2025.

Requisitos del participante

Datos

Nombre del (la) profesor(a)

CURP (18 caracteres)

Nombre del centro de trabajo

Clave del centro de trabajo
(10 caracteres)

Turno (matutino/vespertino/discontinuo)

Asignatura o taller que imparte y con la que
esta participando en este proceso

Funcion que desempefia

Cuenta con dos afios ininterrumpidos e
inmediatos anteriores (al momento de su
registro) con nombramiento definitivo en el
nivel, servicio educativo, la asignatura o
taller que imparte

SI\:| NO ]:|

Si la respuesta es NO, favor de especificar el
motivo

Plaza(s) con la(s) que desea participar
(clave (s) presupuestal (es) a 21 caracteres.
En el caso de secundaria deberdn registrar
las plazas cédigo 10 o 95 (sin titular y con
efectos abiertos) que cubran el nimero de
horas marcadas en convocatoria)

Se extiende la presente constancia de datos certificados, para los fines que al interesado convengan, a

los dias del mes
de Coahuila de Zaragoza.

de 2024, en la ciudad de

del estado

Sello de la
institucién
educativa

\

Nombre y firma de la autoridad educativa
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