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1. CONTENIDO

El presente manual de procedimientos, contiene documentacion equitativa y practica para equiparar, razonar,
reducir y referir las operaciones administrativas, asi como la coordinacién de acciones necesarias a implementar
con la finalidad de alcanzar los objetivos y metas educativas trazadas en el Plan de Desarrollo establecido por el
Gobierno del Estado de Coahuila de Zaragoza.

1.1 Introduccion
La Direccién General de Escuelas Particulares de Educacion Media y Superior generé una herramienta técnica
normativa para describir los puestos que intervienen en los procesos académicos precisando su responsabilidad
y participacién, siendo este un medio de descripcion en donde se consignan de forma organizada los pasos a
seguir para la ejecucion de las funciones de la Direccion.

1.2 Objetivo
Desarrollar en forma prioritaria una linea de trabajo destinada a la revision, el analisis, la actualizacién y la
simplificacion de los procedimientos administrativos utilizados en el sistema educativo, con el objetivo de
sistematizarlos en un manual y con la concepcién de que este debe ser un instrumento que facilite la gestion
institucional para que los equipos de conduccion realicen su tarea con mayor eficiencia y eficacia.

1.3 Marco Juridico-Administrativo

- Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza.
Articulo 82. Fraccion XVII 'y XVIII

- Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Coahuila de Zaragoza.
Capitulo Segundo. Articulo 20.
Capitulo Tercero. Articulo 25.

- Reglamento interno de la Secretaria de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas (vigente).
- Decreto por el cual se reforma el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila
de Zaragoza de fecha 30 de agosto de 2022.
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1.5 Relacion De Procedimientos

PE-SEMyS- DGEPEMyS-01

Procedimiento Especifico Normatividad de la
Direcciéon

PE-SEMyS- DGEPEMyS-02

Procedimiento Especifico Plan Anual de Trabajo

PE-SEMyS- DGEPEMyS-03

Procedimiento  Especifico = Revalidacion vy
Equivalencia de Estudios de Educacion Media y
Superior

PE-SEMyS- DGEPEMyS-04

Procedimiento  Especifico  Incorporaciéon  de
Escuelas Particulares de Educacion Media y
Superior

PE-SEMyS- DGEPEMyS-05

Procedimiento Especifico Preparatoria Abierta
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