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1. OBJETIVO

Difusion y aplicacion de la normatividad de funciones de la Direccidn General de Escuelas Particulares de
Educacion Media y Superior.

2. ALCANCE

Desde la Direccion General de Escuelas Particulares de Educacion Media y Superior, hasta los Centros de trabajo.

3. POLITICAS DE OPERACION

Se realizara la | difusion de los documentos normativos a todo el personal de las Direcciones adscritas a la Direccion
General de Escuelas Particulares de Educacion Media y Superior.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

SE. Secretaria de Educacion.
Normatividad aplicable, atribuciones designadas por Direccion.

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Director General de Escuelas Particulares de Educacion Media y Superior, Elabora documento normativo, asesora,
difunde, coordina y da seguimiento a los procedimientos.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
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RESPONSABLE No. De ACTIVIDAD ACTIVIDAD
Director General de Escuelas 1 Elaboracién del Reglamento,
Particulares de Educacion Media y Lineamientos y Manual de
Superior Funciones para el personal de las
Direcciones Adscritas.

2 Difusion y entrega de documentos
normativos a las Direcciones
adscritas para conocimiento del
personal.

Direcciones adscritas a la Direccion
General

3 Recopilacion de documentos
normativos  firmados por el
personal y envio por parte de las
Direcciones a la Direccion
General.

4 Recepcién y archivo de

Personal de la Direccion General de documentos de acuse firmados de
Escuelas Particulares de Educacion las Direcciones adscritas.
Media y Superior y Direcciones
Adscritas.
5 Supervision de la aplicacion y

cumplimiento de los documentos
normativos.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

Ver anexos
8. ANEXOS
F- 007 Diagrama de Flujo Normatividad de la Direccién
General.
F- 008 - A1 Lineamientos para el personal de las Direcciones
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