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FONE (Fondo de Aportaciones para la Nomina Educativa y Gasto Operativo)
1014 Otros de Gasto Corriente
1015 Gastos de Operacion

1. Objetivo

*

Determinar los procesos administrativos para la recepcioén y ejercicio de los recursos del FONE
de jos programas 1014 Otros de Gasto Corriente e 1015 Gastos de Operacién destinados para
dar cumplimiento a las atribuciones sefialadas en los articulos 13 y 16 de |la Ley General de
Educacién y que promueven el mejoramiento de la calidad educativa, en apego a la

normatividad correspondiente.

2. Alcance

Secretaria de Educacion Publica, Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, Tesoreria de la
Federacion, Secretaria de Finanzas, Secretaria de Fiscalizaciéon y Rendicion .de Cuentas, la
Subsecretaria de Administracion y Recursos Humanos, Organo Interno de Control, Auditoria
Superior del Estado y Auditoria Superior de |la Federacion.

3. Politicas de Operacién

La SEP remite oficio a la SE donde notifica el presupuesto autorizado para FONE, el cual forma
parte del Ramo General 33 y estan incluidos en el calendario del comunicado “Acuerdo por el
que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas la calendarizacion y
distribucion para la ministracion del Ejercicio Fiscal, de los recursos correspondientes a los
Ramos Generales 28 Partficipaciones a Entidades Federativas y Municipios y 33 Aportaciones
Federales para Entidades Federativas y Municipios” que la SHCP publica anualmente en el
Diario Oficial de la Federacion. |

La Direccién General de Contabilidad Gubernamentdl de la SEFIN realiza los tramites para la
épertura y registro de las cuentas bancarias productivas espscificas para la recepcién de los
recursos del FONE.
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La Direccién General de Contabilidad Gubernamental de ia SEFIN de acuerdo a los
lineamientos, plazos y formatos establecidos registra en el SIAFF las cuentas bancarias
productivas especificas del FONE vy las notifica a la TESOFE para efecto de la recepcion de los
recursos, dicha informacion también la notifica a la SEFIRC.

La Direccion Operativa de Recursos Financieros de la SE realiza los framites para la apertura y
registro de las cuentas bancarias productivas especificas para ia administracion de los recursos
de! FONE.

La Direccién Operativa de Recursos Financieros de la SE de acuerdo a los lineamientos, plazos
y formatos establecidos notifica a la SEFIN las cuentas bancarias productivas especificas del
FONE para efecto de la radicacién de los recursos; dicha informacién también la notifica al
Organo Interno de Control.

La Direccion General de Contabilidad Gubernamental de ia SEFIN emite el CFDI a favor de la
SHCP y envia los archivos electrénicos (pdf y xml) en los términos y plazos estabiecidos por la
TESOFE y la SEP.

La Direccién General de Contabilidad Gubernamental y la Direccién de Gasto Federalizado de
la SEFIN reciben la notificacion de la ministracion de recursos FONE por parte de la Direccidn
General de Prdgramacién y Presupuesto "A” de la SCHP.

La Direccidn Operativa de Recursos Financieros de la SE envia dentro de los primeros cinco
dias habiles de cada mes los oficios y recibos para la radicacion del FONE conforme al
presupuesto autorizado.

La Direccién General de Gasto Federalizado registra en el SIIF la solicitud de pago para la
radicacién de los recursos FONE a la SE como ente sjecutor del gasto.

La Tesoreria de SEFIN radica. a la SE, el presupuesto que le corresponda en unh méaximo de
cinco dias habiles, una vez recibida la ministracién correspondiente del FONE.

La Direccidn General de Recursos Financieros administra los recursos conforme a los
Lineamientos del Gasto de Operacion del Fondo de Aportaciones para la Nomina Educativa y
Gasto Operativo emitidos por la SCHP y la SEP. ‘

La Direccion de Adguisiciones, la Direccién General de Servicios Generales y la Direccidn de
Gasto Federalizado de la SEFIN, asi como la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de la SE son las unidades administrativas responsables de realizar los framites
necesarios para las contrafaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios gque les
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soliciten las diversas areas del sector educativo con el objeto de cumplir con sus objetivos; asi
como de gue los recursos se ejerzan eficazmente.

« La Direccién de Adquisiciones, la Direccién General de Servicios Generales y la Direccién de
Gasto Federalizado de la SEFIN y la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios de
la SE de acuerdo a su ambito de competencia y de conformidad a la Ley de Adquisiciones, Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas normatividad aplicable;
integraran los expedientes de las adquisiciones y los turnardan a la Direccién General de
Recursos Financieros para tramite de pago.

+ Los Directores de Oficinas Regionales, CAI'S y UPN’s son responsables de ejercer su
presupuesto autorizado de conformidad a los Lineamientos de! Gasto de Operacién del Fondo
de Aportaciones para la Noémina Educativa y Gasto Operativo, Ley de Adquisiciones, Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas normatividad aplicable; asi
como de realizar el Informe de Comprobacion de Gastos en el Sistema Presupuesto Interno y
enviar la Comprobacion del Gasto Operativo.

+ La Subdireccién de Fiscalizacién de la SE revisa que los expedientes de adquisiciones y las
comprohaciones del gasto cuenten con la documentacién comprobatoria y justificativa del gasto,
que estén alineados a los objetivos del Fonde y que cumplan con los lineamientos en materia de
adquisiciones, presupuesto y responsabilidad hacendaria, en su caso genera los Avisos de
Reintegros para que se realice la devolucidn de recursos por concepio de gastos no
devengados o por comprobaciones con documentacion improcedente; cancela la
documentacion con sello Operado con Recursos FONE, Cuenta Publica del Ejercicio Fiscal que
corresponda y los turna a la Direccién de Presupuesio y Contabilidad para que se realicen los

' tramites de registro que correspondan.

+ La SEFIN para dar cumplimiento a la LGCG establecié el Sistema integral de Inforimacién
Financiera (SIIF) mediante €l cual se realiza el registro arménico, delimitado y especifico de las
operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestién publica de los recursos del
FONE, asl como de otros flujos econdmicos. Asi misme la Direccién General de Contabilidad
Gubernamental genera Estados Financieros confiables, oportunos, comprensibles, periddicos y
comparables y expresados en términos monetarios.

+ Mediante el SIIF la Direccion Operativa de Recursos Financieros de la SE realiza los ragistros
de las operaciones presupuestarias y contables del FONE respaldadas con la docume‘ntacic‘)n
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original que comprueba y justifica los registros que efectia conforme a su fecha realizacion,
independientemente de la de su pago y los turna para su validacién a la Direccién General de
Recursos Financieros y para autorizacidén a la Subsecretaria de Administracion y Recursos
Humanos.

+ Los registros especificos de FONE debidamente revisados, validados y autorizados son
turnados a la Subdireccién de Presupuesto y Contabilidad para que realice las transferencias o
cheques que corresponda afectando las cuentas bancarias del FONE, genera las Pélizas de
Egresos e integra al expediente la evidencia del pago y su respectiva pdliza y turna el
expediente completo para su digitalizacién y archivo.

+ El encargado de Control de Pagos realiza la recepcién de los recursos conforme a los Avisos de
Reintegros emitidos por la Subdireccion de Fiscalizacién, realiza los depésitos bancarios y los
turna. _

+ La Subdireccién de Presupuesto y Contabilidad genera la Pdéiiza de Ingreso de los reintegros
recibidos debidamente correlacionada con la péliza de diario y con la pdliza de egreso que dio
origen.

+ El area de Digitalizacién y Archivo realiza la guarda, custodia y conservacion del archivo
contable original y digital para ponerlo a disposicién de los érganos competentes de
fiscalizacion.

+ La Direccién Operativa de Recursos Financieros de la SE mediante el SIIF genera los reportes
Trimestrales del FONE en donde se reflejan las etapas del presupuesto (aprobado, modificado,
comprometido, devengado, ejercido y pagado) y ios turna a la Direccién de Gasto Federalizado
de SEFIN.

+ La Direccién de Gasto Federalizado revisa y autoriza la informacion; posteriormente registra el
ejercicio y destino de los recursos FONE en el Sistema de Recursos Federales Transferidos de
la SCHP (SRFT) a mas tardar a los 20 dias naturales posteriores a la terminaciéon de cada
trimestre del ejercicio fiscal o conforme al calendario para el registro de avances en el SRFT y
solicita su publicacién en el Periédico Oficial del Estado y los pone a disposicién del piblico en
general en la pagina oficial de la SEFIN, a mas tardar a los 5 dias habiles posteriores a la fecha
sefialada en el parrafo antericr; esto de confarmidad a la LGCG y LFPyRH.
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La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidon publica en la pagina oficial de la SE
dicha informacién y a su vez es la instancia responsable de dar respuesta a las solicitudes de
informacidn.

El Comité de Desempeifio del FONE, del Presupuesto Basado en Resultados y del Sistema de
Evaluacion elabora y publica el Programa Anual de Evaluacién.

El Comité de Desempefio del FONE, del Presupuesto Basado en Resultados y del Sistema de
Evaluacién realiza la contratacion o establece convenios con las instancias técnicas
evaluadoras.

El Comité de Desempefio del FONE, del Presupuesto Basado en Resultados y del Sistema de
Evaluacidn valida y publica los resultados de la Evaiuacion, '

4, Términos y Definiciones
FONE.- Fondo de Aportaciones para la Nomina Educativa y Gasto Operativo
1014 Otros de Gasto Cotrriente.- Recursos transferidos por la Tesoreria de la Federacion (TESOFE)

al Estado de Coahuila de Zaragoza para la administracion y aplicacion del
mismo

1015 Gastos de Operacion.- Recursos transferidos por la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) al

Estado de Coahuila de Zaragoza para la administracion y aplicacién del
mismo con el propoésito de apoyar al Estado para cubrir los gastos de
operacién asociados al cumplimiento de las atribuciones que tienen
asignadas en materia de educacién basica y normal, especificamente para
el desarrolio de las acciones relativas a la planeacion, capacitacion,
operacion, verificacion, seguimiento, promocién y difusion de la prestacion
de servicios de educacién basica, incluyendo la indigena, y de formacién,
actualizacidn, capacitacién y superacion profesional para los maestros de
la educacidn basica, en su caso, al pago de contribuciones locales de las
plazas conciliadas.

SEP.- Secretatia de Educacién Publica

SHCP.- Secretaria de Haclenda y Crédito Publico

SIAFF .- Sistema Integral de Administracién Financiera Federal
TESOFE.- : Tesorerla de la Federacién

SE.- Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de Zaragoza
SEFIN.- Secretaria de Finanzas

SEFIRC.- Secretaria de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de Coahuila
CFDI.- Comprobante Fiscal Digital por Internet

LGCG.- Ley General de Contabilidad Gubernamental

LFPYRH.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
LCF.- Ley de Coordinacién Fiscal )

SRFT.- Sistema de Recursos Federales Transferidos
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Ley de Adguisiciones.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el
Estado de Coahuila de Zaragoza
SlIF Sistema Integral de Informacién Financiera es el Software que permite la

administracion de los recursos financieros de los egresos mediante la
técnica de Presupueste basado en Resuitados {PbR), en la parte del
Presupuesto y Egresos, incluye desde el control administrativo dei gasto a
través del presupuesto como herramienta de control, el ejercicio del gasto
y su registro automatico hacia la contabilidad general. Las actividades de
registro, captura y validacion se desconcentran hacia las dependencias
generando registros presupuestales y contables en forma simultanea,
permite un control adecuado de la recaudacion por medio de la integracién
de la Ley de Ingresos la cual se utiliza como base para lo recaudado.

La administracion de los Recursos Financieros se divide en 3 areas para
generar un control correctamente adecuado: Ingrescs, Egresos vy
Contabilidad. ElI Mddulo de Contabilidad sélo esta habilitado para la
Direceion General de Contabilidad de la SEFIN.

5, Responsabilidad y Autoridad

1.- Para todo lo anteriormente desarrollado y en base a una cultura de reciclaje y disminucién del
consumo de papel para el cuidado del medio ambiente, se deberd utilizar ambas caras de las hojas de
papel bond para impresiones o foto copiado y aplicar el papel de reliso en trabajos temporales o para
revisién. Asi mismo, se promovera el uso del correo electrénico institucional para la revisién de
documentos y comunicados internos.

2.- Utilizar el criterio para compartir informacién de manera electrénica mediante correos, repories,

documentos escaneados y presentaciones para ampliar una cultura de impresion de documentos y

presentaciones, solamente cuando sea estrictamente necesario, a fin de ahorrar costos en el consumo
. de papeleria y consumibles como cartuchos y toner.

3.- £l director General de Contabilidad Gubernamental de SEFIN realiza los tramites para la apertura y
registro en el SIAFF de las cuentas bancarias productivas especificas para la recepcién de los recursos
FONE vy las notifica a la TESOFE y a la SEFIRC. El Director Operativo de Recursos Financieros de la
SE realiza los tramites para la apertura y registro de las cuantas béncarias productivas especificas para
la recepcion de los recursos FONE vy las notifica a la SEFIN y al Organo Interno de Contrel. El director
General de Contabilidad Gubernamental de SEFIN de conformidad a la calendarizacion y distribucion
del FONE genera los CFDI y los envia a TESOFE para la radicacién de los recursos. El Director
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Operativo de Recursos Financieros de la SE envia al director de Gasto Federalizado los oficios y
recibos para la programacién de pagos de FONE. El Director General de Gasto Federalizado registra
en el SIIF la solicitud de pago para la radicacidn de los recursos FONE a la SE como ente gjecutor del
gasto. Una vez recibida la ministracién del FONE e! Director de Tesoreria de la SEFIN transfiere en un
maximo de 5 dias habiles a la SE el presupuesto que le corresponda. Los Direciores de Adquisiciones,
de Servicios Generales y de Gasto Federalizado de la SEFIN, asi como el director General de
Recursos Materiales y Servicios de la SE son los responsables de realizar las contrataciones de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que les soliciten las diversas éreas del sector educativo con
el objeto de cumplir con sus objetivos. Los Directores de Oficinas Regionales, CAI'S y UPN’s son
responsables de ejercer su presupuesto. El Subdirector de Fiscalizacién revisa que los expedientes de
adquisiciones y las comprobaciones del gasto cuenten con la documentacion comprobatoria y
justificativa del gasto, que estén alineados a los objetivos del FONE y que cumplan con los
lineamientos en materia de adquisiciones, presupuesto y responsabilidad hacendaria, en su caso
genera los Avisos de Reintegros y cancela la documentacidn con sello Operado con Recursos FONE,
Cuenta Publica del Ejercicio Fiscal que corresponda y los turna. El Subdirector de Presupuesto y
Contabilidad realiza los registros de las operaciones presupuestarias y contables de! FONE vy los turna
para validacién y autorizacion. El Encargado de Control de Pagos recibe los expedientes validados y
autorizados y realiza los pagos; genera la péliza de egreso correspondiente la cual se anexa al
expediente junto con la evidencia del pago efectuado y turna el expediente completo para digitalizacion
y archivo. El Director Operativo de Recursos Financieros de la SE genera los informes trimestrales del
FONE y los turna al Director de Gasto Federalizado para su revisidn, autorizacion y registro en el
Sistema de Recursos Transferidos de la SHCP, solicita su publicacion en el Periédico Oficial asl como
en la pagina oficial de la SEFIN. La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién de la SE
publica en la péagina oficial dicha informacién. El Comité de Desempefic del FONE, del PbR vy del
Sistema de Evaluacién elabora y publica el Programa Anual de Evaluacién, contrata o realiza
cohvenios con las instancias técnicas evaluadoras y también valida y publica los resultados de la
Evaluacion del FONE.
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.
6. Descrlpclon de Actividades
~No.
Responsab[e Actl\ndad Descrlpclon
Dlrector General de 1 Realiza los tramites para la apertura de cuentas bancarlas
Contabilidad productivas especificas para la recepcién de los recursos
Gubernamental  de FONE.
SEFIN
2 Realiza el registro correspondiente en el SIAFF y notifica las
cuentas a TESOFE y a SEFIRC.
Director Operativo de 3 Realiza los tramites para la apertura de cuentas bancarias
Recursos Financieros productivas especificas para la recepcion de los recursos
dela SE FONE.
4 Reaiiza ¢! registro correspondiente y notifica las cuentas a
SEFIN y al CIC.
Director General de 5 Genera los CFDI conforme a la calendarizacién y distribucion
Contabilidad del FONE.
Gubernamental  de )
SEFIN 6 Envia a TESOFE los archivos electrénicos (PDF y XML) del
CFDI para la radicacién de recursos.
Director Operativo de 7 Elabora dentro de los primeros cinco dias de cada mes los
Recursos Financieros oficios y recibos para la programacion de pagos de FONE.
de la SE
Director General de 8 Registra en el SIIF la sclicitud de pago para !a radicacién de
Gasto Federalizado los recursos FONE a la SE como ente ejecutor de! gasto.
de SEFIN
Director General de 9 Registra las pélizas de ingresos conforme a la radicacién de
Contabilidad los recursos FONE por parte de TESOFE
Gubernamental  de
SEFIN 10 Realiza transferencia electrénica de los recursos en las
cuentas registradas FONE deniro de los 5 dias habiles
posteriores a la fecha de radicacién del recurso por parte de
TESOFE.
Director General de 11 Administra los recursos conforme a los Lineamientos del
Recursoes Financieros Gasto de Operacién del Fondo de Aportaciones para la
de la SE Némina Educativa y
Gasto Operativo emitidos por la SHCP y la SEP.
Director General de 12 Realizan los tramites necesarios para las contrataciones por
Adquisictones, concepto de adquisiciones, arrendamientos y servicios que
Director General de les soliciten las diversas areas del sector educativo.
Servicios Generales
y la Direccion de 13 Integran  los  expedientes con la  documentacién

comprobatoria y justificativa del gasto.
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de SEFIN; asi como
la Direccién General 14 Realizan los registros contables y presupuestales en el SIIF
de Recursos y genera la Solicitud de Pago y los turna a la SE para tramite
Materiales y de pago.
Servicios de la SE
Directores de 15 Ejercen el presupuesto autorizado de conformidad a las
Oficinas Regionales, Leyes, Lineamientos y demas Normatividad aplicable al
Centros de Afencion FONE
Infanti
Universidades 16 Integran  los  expedientes con la  documentacion
Pedagdgicas comprobatoria y justificativa del gasto.
Naclonal
17 Realizan el informe de Comprobacion de Gastos en el
Sistema de Presupuesto Interno.
18 Envian a la Subdireccion de Fiscalizacion la comprobacion
del Gasto Operativo.
Subdirector de 19 Revisa que los expedientes turnados cumplan con los
Fiscalizacion de 1a lineamientos y politicas establecidas )
SE
20 4 Cumple con los lineamientos y politicas establecidas)
No, genera notificacién en el SIF y elabora Volante de
Devolucién especificando los motivos de la no procedencia.
20a Si, elabora Reporte de Comprobaciones Fiscalizadas.
20b Genera los Avisos de Reintegros para que se realice la
devolucién de recursos por concepto de gastos no
devengados o por comprobaciones con documentacion
improcedente, cuando se presente el caso.
21 Cancela documentacién comprobatoria con sello que
contenga ia leyenda “Operado” identificande el nombre de
FONE vy .la cuenta publica del ejercicio fiscal que
corresponda.
22 Turna el expediente original completo para ¢ue se realicen
los registros en el SIIF.
Subdirector de 23 Contahiliza las operaciones presupuestarias y contables
Presupuesto y respaldadas con la documentacion original que compruebe y
Contabhilidad justifique los registros que se efectuen.
24 Las polizas se turnan para su validacion y aulorizacion.
Director General de 25 Valida las pélizas respaldadas con la documentacién original
Recursos Financteros que compruebe y justifique los registros que se efectien,
SE
Subsecretario de 26 Autoriza las péiizas respaldadas con la documentacion
F-002 Rev 00 Pagina 9 de 11
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Administracion y original que compruebe y justifiqgue los registros que se
Recursos Humanos efectiien.
Encargado de 27 Recibe las polizas debidamente revisadas, validadas y
Control de Pagos autorizadas y realiza los trdmites de pago afectando las
' cuentas bancatrias del FONE.
28 Genera las Pdélizas de Egresos de los pagos efectuados.
29 Anexa al expediente la evidencia del pago y su respectiva
pdliza de egresos.
30 Turna el expediente completc para su digitalizacidon y
archivo.
Encargado de 31 Realiza la recepcién de los recursos conforme a los Avisos
Contro! de Pagos de Reintegro emitidos por Fiscalizacion.
32 Realiza los depédsitos bancarios.
Subdirector de 33 Genera la Pdliza de Ingreso de los reintegros recibidos
Presupuesto y debidamente correlacionada con la péliza de diario y con
Contabilidad poliza de egreso que le dio origen.
Encargado de 34 Realiza la guarda, custodia y conservacién del archivo
Digitalizacién ¥ contable original y digital para ponerlo a disposicién de los
Archivo érganos competentes,
Director Operativo de 35 Genera los Reportes Trimestrales del FONE en donde se
Recursos Financieros reflejan las etapas del presupuesto, esto de acuerdo a los
de la SE informes que emite el SiIF.
36 Turna los Reportes Trimestrales del FONE a la Direccidn
General de Gasto Federalizado.
Director General de 37 Revisa y autoriza fa informacion.
Gasto Federalizado
de SEFIN 38 Registra el gjercicio y destino de los recursos FONE en el
SRFT en los plazos y términos establecidos por ta SHCP.
39 Solicita su publicacién en el Periddico Oficial del Estado, asf
como en la pagina oficial de la SEFIN en los plazos y
términos establecidos en la LGCG y LFPyRH.
Titular de la Unidad 40 Realiza la publicacion en la pagina oficial de la SE la
de Transparencia y informacion del Ejercicio y Destino de los recursos FONE,
Acceso a la '
Informacién 44 Da respuesta a las solicitudes de informacign.
Comité de . 42 Elahora y publica €] Programa Anual de Evaluacion
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Gobierno
Procedimiento Especifico 09: @E;?aqp

FONE o

Coahulla
- Codigo Version Facha Edicién Vigencia
PE-SAYRH-DGRF-09 02 16/06/2023 16/06/2025
Desempefio del
FONE, del 43 Realiza la contratacién o establece convenios con las
Presupuesto Basado instancias técnicas evaluadoras.
en Resultados y del
Sistema de 44 Valida y publica los resuiltados de la Evaluacién del FONE.
Evaluacion
45 Fin del proceso.
7. Diagrama de Flujo
Ver Anexos
8. Anexos
Cédigo Nombre del Documenio
DF-SAYRH-DGRF-DA-01 | Diagrama de Flujo FONE
F-008 Instructive de llienado de Formatos
F-009 Riesgos Inherentes
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