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1. Contenido

1.1 Introducecion

+ El presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo basico brindar una vision integral de la
Direccion General de Recursos Financieros, los cuales se fundamentan en la estructura organica de la
Secretaria de Educacion de Coahuila.

+ Este documento contempla su contenido, introduccion, bases legales que nos rigen, objetivos y
procedimientos que le dan identidad a la Direccién General de Recursos Financieros y que justifican su
existencia.

»  El disefio de este documento obadece a la intencion de especificar por escrito sus procedimientos y con
ello contribuir a fortalecer 1a coordinacion del personal que la compone, ilustrar su identidad dentro del
contexto general al que corresponde, ser util como material de consulta y conocimiento al personal de
huevo ingreso y/o a los integrantes de cualguier otra adscripcién de |a Secretaria.

+ Es importante mencionar que en la elaboracién de este manual han colaborado los responsables de cada
area que conforma la Direccidn General de Recursos Financieros y su informacién es veraz.

+ Cabe mencionar que su contenido queda sujeto a cambios, toda vez que esta estructura presente
cambios de desarrollo y evolucién en su operacién y planeacion, a fin de gue siga siendo un instrumento
actualizado y eficaz.

1.2 Objetivo

+  Generar y proporcionar en forma ordenada, la informacion financlera de la organizacion, reconociendo las
transacciones en términos monetarios gue afectan los bienes, obligaciones, pasivos, el patrimonio y
garantizar que los recursos se ejerzan con crilerios de legalidad, henestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, transparencia, rendicién de cuentas, equidad de género y de acuerdo a las
Disposiciones Legales aplicables para elevar |a calidad del gasto publice y el cumplimiento de metas.
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1.3 Marco Juridico-Administrativo

+  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

+  Ley General de Educacion

+ Ley de Coordinacién Fiscal

+ Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento

+  Ley General de Confabilidad Gubernamental

+ Ley de Disciplina Financiera de 1as Entidades Federativas y los Municipios

+ Ley General de Responsabilidades Administrativas

+ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento
+  Ley Estatal de Educacién

« Ley Organica de ta Administracién Publica del Estado de Coahuila de Zaragoza

+  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Estado de Coahuila de
Zaragoza

+  Plan Estatal de Desarrollo 2017-2023

+  Programa Estatal de Educacion 2017-2023

+ Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién

+ Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Némina Educativa y Gasto Operativo

+ Convenio Marco de Coordinacién para el desarrollo de los Programas y sus respectivas Reglas de
Operacidn

+ Reglas Operativas de Austeridad y Ahorro de la Administraciéon Publica Estatal
+  Normatividad de Viaticos
+  Normatividad para el Gasto Operativo

+  Decreto por el cual se reforma el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion del Estado de
Coahuila de Zaragoza de fecha 30 de agosto de 2022,
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1.4 Diagrama de Interaccion de Procesos
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1.5 Relacion de Procedimientos

1.6.1 PE-SAYyRH-DGRF-01 .Anteproyecto de Presupuesto

1.5.2 PE-SAyYyRH-DGRF-02 Viaticos

1.5.3 PE-SAyRH-DGRF-03 Gasto Operativo

1.54 PE-SAYRH-DGRF-04 Presupuesto Propio y Gastos a Comprobar

1.5.5 PE-SAYyRH-DGRF-08 Planeacion de Programas Federales

1.5.86 PE-SAyRH-DGRF-08 Elaboracion de Informes Trimestrales y Plantillas Federales
1.5.7 PE-SAyRH-DGRF-07 Subsidios

1.5.8 PE-SAYyRH-DGRF-08 Digitalizacién y Archivo

1.5.9 PE-SAyRH-DGRF-09 FONE 1014 Otros de Gasto Corriente e 1015 Gastos de Operacion
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