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Nombre del

Determinacién y control de reintegros por cobros indebidos
Procedimiento:

Area: Direccion General de Néminas y Control Presupuestal

OFICINAS DE SERVICIO
DIRECTOR DE SUELDOS EDUCATIVOS EN LAS DIRECTOR GENERAL DE

TRABAJADOR DIRECTOR DE PAGOS
SALARIOS REGIONES SERVICIOS AL PERSONAL

Y NOMINAS
C INICIO )

Determina monto a reintegrar en el caso de licencias médicas excedidas y
otros motivos

¢ El trabajador NO
est4 activo ?
Recibe notificacion
para que reintegre Recibe fichas de
depdsito con datos
—1 completosy revisa;
l registra en sistema de
Recibe aviso para que Se emite aviso para control
se grabe el descuento P H denbsit
en némina del grabar descuento en ace deposito y l
trabaiad némina del trabajador remite documento de
rabajador depdsito a quien )
determing. Fichas Estatales: Los
remite a la Secretaria

de Finanzas con oficio

Fichas de depdsito
federales: Prepara
layout para envio de

depdsitos ala D.G.N.
Reciben ficha de deposito yC.P.de SEPy
preparan reintegro a
TESOFE

Complementan ficha de dep6sito, graban datos en sistema de control y
remiten a la subdireccién de pagos y néminas para control.
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