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Nombre del 

Procedimiento: 

Determinación y control de reintegros por cobros indebidos 

   

Área:   Dirección General de Nóminas y Control Presupuestal  

 

Código 
DF- SAyRH-CGRL- 

DGNyCP-07 

Versión 
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Fecha de Edición 
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¿ El trabajador 

está activo ? 
NO 

Recibe notificación 

para que reintegre 

SI 

Recibe aviso para que 

se grabe el descuento 

en nómina del 

trabajador 

Se emite aviso para 

grabar descuento en 

nómina del trabajador 

Recibe fichas de 

depósito con datos 

completos y revisa; 

registra en sistema de 

control 

Hace depósito y 

remite documento de 

depósito a quien 

determinó. Fichas Estatales: Los 

remite a la Secretaría 

de Finanzas con oficio 

FIN 

Reciben ficha de depósito 

Fichas de depósito 

federales: Prepara 

layout para envío de 

depósitos a la D.G.N. 

y C. P. de SEP y 

preparan reintegro a 

TESOFE 

FIN 

Complementan ficha de depósito, graban datos en sistema de control y 

remiten a la subdirección de pagos y nóminas para control. 


