DIAGRAMA DE FLUJO

DF-SAYyRH-CGLR-DGMA-03 Procedimientos

L |

Especifico de la Autorizacion Acuerdo Presidencial
Cadigo Version Fecha de Edicion Vigencia
DF-SAyRH-CGLR-DGMA- 02 16/06/2023 16/06/2025

Nombre del

Procedimientos Especifico de la Autorizacion Cambio de Actividad

Procedimiento:

Direcciéon General Médica Administrativa

Area:

Titular de la Direccién General

Seccién Sindical

Secretaria Ejecutiva de la Direcci6
General Mdice.

Director y Secretaria Ejecutiva de Control,

Operacion y Estadistica.

Médica Administrative

v

Recibe del trabajador la
solicitud y documentos
requeridos

v

Administrativa SEDU

Elabora propuesta y entrega g
la Direccién General Medica

Recibe propuestas y
acuse recibido.

v

Registraclasifica y
elabora expediente de
personal.

v

Efectda validacion en
sistema de nominas.

v

Turna expedientes a
Direccion de Control,
Operacion y Estadistica.

Elabora oficio
correspondiente, registra

<indiral

v

Turna para antefirma de
autorizacién y posteriormente
turna a firma de Direccion
General de Relaciones
Laborales.

v

Elabora oficio dirigido a
interesado, sindicato, direccion|
del centro de trabajo y nivel
educativo.

>

relaciona por seccién -

v

Presenta a firma, saca copias
entrega a destinatarios por

medio de oficialia de partes.

v

Realiza proceso de
archivo

Recibe expediente del
solicitante, analiza,
revisa y elabora
predictaminacion.

v

Turna a Direccién para su
revision.

Recibe expediente,

autoriza o rechaza

previo analisis del
caso.

|

I

Gira instrucciones

para elaboracion de
oficio de autorizacion
o rechazo.
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|Fuerte.

Coahuila

)es!





