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ANEXO 2 

 
 

 
INTERESADO  y 

CENTRO DE 
TRABAJO 

 
SUDIRECCIÓN 
DE SERVICIOS 
EDUCATIVOS 
REGIONALES  

 
DIRECCIÓN 

GENERAL DE 
SERVICIOS AL 

PERSONAL 

 
COORDINACION 

GENERAL DE 
RELACIONES 
LABORALES 

 
DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 
DE PERSONAL 

 
NIVELES 

 

Elabora 
solicitud en 
Plantilla en 

Linea

Entrega 
solicitud a   
DGSP / 

Subdirección 
de Servicios 
Educativos 
Regionales

Recibe y 
entrega 

solicitudes

Recibe 
solicitudes

Valida
No

Si

Autoriza 
con firma 

electrónica 

Recibe 
oficio con 

firma 
electrónica 

y envía

Recibe  
documento 

digitalizado a 
través del 

correo 
institucionall 
para trámite 

correspondiente

Recibe 
documento 

digitalizado a 
través del 

correo 
institucionall 

para 
conocimiento 

de baja 
temporal y 
trámite de 

interino

Genera oficio
con firma 

electrónica 

Registra 
oficio

 y digitaliza 
soporte 

Recibe  
documento 
digitalizado 
a través del 

correo 
institucionall 

 
 
 
 

 
 
Nombre del 
Procedimiento: 

 
 
 
Licencia sin Goce de Sueldo 

 
Área: 

 
Dirección General de Servicios al Personal 




