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Solicita actualización de 
su expediente vía Web

1.Se reciben propuestas 
para cubrir vacantes en 

SEDU, ingresos definitivos o 
temporales de personal 

provenientes de la lista de 
prelación del concurso 
regulado por la LGSPD, 

vendrán acompañadas de 
los documentos personales 
del trabajador o candidato a 

cubrir la vacante.2.Recibe 
solicitudes de actualización 

de los trabajadores

Inicio

Revisa Documentos

Es procedente la 
actualización

Se digitaliza y se coloca la 
información en el 

expediente electrónico 
del trabajador

Las copias en físico de los 
documentos se envían al 

envían el expediente 
físico del trabajador

Recibe copias físicas, 
clasifica los documentos 

y los archivos en el 
expediente físico del 

trabajador

Fin

Si

No
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