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Nombre del
Procedimiento:

Area:

Procedimiento especifico Recepcién, Tramite y Gestién de Documentos

Direccion General de Educacion Secundaria

RECEPCION, TRAMITE Y GESTION DE DOCUMENTOS

DIRECTOR DIRECTORES ¥
ADMINISTRATIVO GENERAL DE SUBDIRECTOR e R IO | SUBSECRETARIO DE
EDUCACION ADMINISTRATIVOS Y DE ESCOLARES EDUCACION BASICA
SECUNDARIA CALIDAD ACADEMICA
DE SECUNDARIA
RECIBE LOS ANALIZATOS
OFICIOS EN LINEA ASUNTOS DELOS
YENFisiCO, ¥ LOS DOCUMENTOS
TURNA AL RECIBIDOSYLOS |
DIRECTOR TURRA A
GENERAL DE ADMINISTRATIVO
EDUCACION PARA SU
SECUNDARIA. ELABORACION,
ELABCRA OFICIOS
FASATIRURLO s, s
LAS DIRECCIONES SEGUIMENTO COM RESPUESTAALOS
ADMINISTRATIVAS ¥ o!  LOS JEFES DE . DIRECTORES ¥
DE CALIDAD » #1  SUBDIRECTOR
ACADEMICA DE SECTORY/O ADMINISTRATIVOS ¥ DE
SECUNDARIA, SUPERVISORES CALIDAD ACADEMICA
ESCOLARES DE SECUNDARIA,
DARESPUESIAALDS RECIBEN RESPUESTAS DE |
PROCESDS. TRAMITES Y GESTIONES
SOLICITUDES E DE LOS JEFES DE SECTOR
INFORMES SOLICITADOS YI0 SUPERVISORES
POR LA SEBY OTROS ESCOLARES YREMITEN ™
DEPARTAMENTOS DE LA OFICIO O INFORME A LA
SECRETARIADE DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION. EDUCACION SECUNDARIA,

RESPUNDE YDAEL
TRAMITE
CORRESPONDIENTE A

" LOS GFICIOS
SOLICTADOS ALA
DIRECCION GENERAL.
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