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Subdireccién de Control Vehicular

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

SUBDIRECTOR DE CONTROL VEHICULAR

CHOFER

MECANICO

Clasifica la

Recibe solicitud
autorizadas por la
DGRMyS

v

Registra y clasifica
el tipo de solcitud,

l

Turna solicitudes al

solicitud

- @)
@)

Calendario
F-SCV-002
Calendariza
en base a
solicitud

Recibe diagnésticos
de vehiculos

Cotiza y elabora

Formato de Salida

Subdirector para su — orden de servicio
instrucion Tipo de Se asigna
vehiculo vehiculo l
Pasajeros
Recaba firma de
] , SAYRH y DGRMyS
Se asigna Se asigna
vehiculo chofer i
Se elaboran

Se coordina con
area usuaria y
SAG para carga
de material y/o
traslado

Fase

viaticos
F-SCV-004
Se entrega
vehiculo al area
solicitante
Se recibe Existen
vehiculo al anomalias,
Actualiza término de
bitacora de comision
servicios de
manlenimi@ ¢
Se revisa el Se turna formato F-
formato de SCV-003 al
condiciones y anif
observaciones | rscv-003

Turna orden de
servicio al proveedor
adjudicado

Diagnostico de

F-SCV-005|

Realiza
diagnéstico de

Resguarda el
vehiculo en el taller
de la Subdireccion

vehiculos en base
Efectia la Calendarizacion o
comision incidencias
Se coordina con la reportadas
DFYRME
‘ Notifica a la
Asigna personal Subdireccion sobre
técnico para vehiculos para
conexiéndeaula Mtto. Preventivo o
movil .
correctivo
Asigna chofer y é
vehiculo
Elabora formato de ;
salida de aula movil
d Se efectta el
mantenimiento
correspondiente
Supervisa el trabajo
" do por le Se dewelve
P al proveedor
taller externo
No
umple coi
requisitos de
calidad
SI
TYT-TRANSPORTE Y/O
TRASLADO .
MT: MANTENIMIENTO Traslada el vehiculo
VEHICULAR al taller de la SEDU
AULAS MOVILES
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